Instituto Nacional de Bosques
mas bosques, Mas vida

ll'IiEI

G uatemala

INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES —INAB-
GUATEMALA, 01 DE SEPTIEMBRE DE 2022
RESOLUCION DE GERENCIA NO. 106-2022

APROBACION DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE REPOBLACION

FORESTAL DE LA COORDINACION TECNICA NACIONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
BOSQUES -INAB- ‘

La Gerencia del Instituto Nacional de Bosques -INAB-

CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Bosques es una entidad estatal, auténoma, descentralizgda, con
personalidad juridica, patrimonio propio e independencia administrativa; es el organo de
direccion y autoridad competente del sector publlco agricola en materia forestal. '

CONSIDERANDO

Que la Ley Forestal, en el Articulo 16 regula las atribuciones del Geretite, gue Consisten en:
dirigir, ejecutar y ordenar todas las actividades técnicas y administrativas del INAB; con base
en las politicas, lineamientos y mandatos establecidos por-la Junta Directiva, siendo
responsable ante ésta por el correcto y eficaz funcionamiento del Instituto.

CONSIDERANDO

Que es necesario disponer de instrumentos técnicos actualizados que permitan optimizar las
actividades y procedimientos realizados dentro del Departamento-de Monitoreo Forestal y
Obligaciones de Repoblacion Forestal del INAB, en funcién de incrementar la eficiencia y
productividad del desemperfio de los objetivos y atribuciones del Instituto Nacional de Bosques.

POR TANTO

Esta Gerencia, con base en lo considerado y con fundamento en o .preceptuado en los
Articulos: 5, 6 y 16 del Decreto 101-96 del Congreso de la Republicé* de. Guatemala, Ley
Forestal, Articulos 1, 3, 4, 5y 7 del Reglamento Organico Interno del instltuto Nacional de
Bosques Numero JD.01.49.2021. - =

RESUELVE

I. Aprobar el Manual de normas, procesos y procedlmlentos del Departamento de Monltoreo
Forestal y Obligaciones de Repoblacién Forestal del INAB, version 3, de la Direccion'de la
Coordinacion Técnica Nacional del Bosques del Instituto Nacional de Bosdues —-INAB-, que

agrupa los diferentes procedimientos necesanos para llevar a cabo las funcmnes de dicho
departamento. i sy B : %
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EVISION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL .DE NORM_AS,- PROCESOS Y

PROCEDIMIENTOS. Es responsabilidad del Jefe (a) del” Departamento de

Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal, revisar periédicamente
el contenido del Manual de normas, procesos y procedimientos del Departamento
de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal debiendo someter a
consideracion y aprobacion del Coordinador (a) Técnico Nacional y del Gerente, los
cambios o modificaciones para su actualizacién; para ello contara con la orientacion
y el acompanamiento del Departamento de Gestion de la Cahdad de la Direccion de
Planificacién, Evaluacion y Seguimiento Institucional.

CUMPLIMIENTO Y APLICACION. Todo funcionario y empleado del Departamento
de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacién Forestal, esta gbligado a
conocer, observar y cumplir la correcta aplicacion del Manual de normas; procesos
y procedimientos que aprueba esta resolucion, loi'que’ conlleva a asumir de
conformidad a su nivel jerarquico o de competencia, la responsabilidad por el
incumplimiento del mismo y las sanciones legales o admmlstratlvas que dEI‘IVEIdO a
ello conlleven. - ;

ARCHIVO Y CUSTODIA DEL MANUAL DE. NORMAS, PRQOCESOS Y
PROCEDIMIENTOS. El Departamerito de Gestién de la Calidad de:la Direccion de
Planificacién, Evaluacion y Seguimjento Institucional archlvara y custodiara en
formato fisico y digital el original del Manual de normas, procesos y procedlmrentos
debidamente aprobado por el Gerente del INAB. =

REVOCATORIA. Se deja sin efecto la Resolucién de Gerencia No. 118-2018 de
fecha 05 de octubre de 2018, qué aprueba el Manual de normas, procesos y

procedimientos del Departamento de Momtoreo Forestal der Instltuto Nacmnal de
Bosques, version 2.

dn entra en vigencia inmediatamente y se: ordena

nitoreo
@ del personal de dlcho Departamento y de las

demas Dwecmones Jefaturas rela lonad : - :

VIGENCIA. La presente Resolu
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PRESENTACION

El Instituto Nacional de Bosques -INAB- fue creado mediante el Decreto del Congreso de
la Republica de Guatemala Numero 101-96 Ley Forestal, en el afio 1996, como el érgano
de direccidn y autoridad competente del sector publico agricola en materia forestal, teniendo
como marco de accion institucional, la administracion de los bosques del pais fuera de areas
protegidas.

VISION

El Instituto Nacional de Bosques es una institucién lider y modelo en la gestién de la politica
forestal nacional, reconocida nacional e internacionalmente por su contribucién al desarrolio
sostenible del sector forestal en Guatemala, propiciando mejora en la economia y en la
calidad de vida de su poblacién, y la reduccién de su vulnerabilidad al cambio climatico.

MISION

Ejecutar y promover los instrumentos de politica forestal nacional, facilitando el acceso a
los servicios forestales que presta la institucion a los actores del sector forestal, mediante
el disefio e impulso de programas, estrategias y acciones que generen un mayor desarrollo
econémico, ambiental y social del pais.
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INTRODUCCION

El presente manual de normas, procesos y procedimientos es un instrumento formal que
constituye una guia para la correcta aplicacion de las normas y procedimientos del
Departamento de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal del Instituto
Nacional de Bosques; muestra la relacion, articulacion e interaccion que prevalece en el
marco funcional y los métodos de trabajo del departamento con ofras unidades
administrativas del INAB, para alcanzar los objetivos estratégicos institucionales.

. OBJETIVOS

e Formalizar los procedimientos que actualmente se ejecutan en el
Departamento de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion
Forestal del Instituto Nacional de Bosques consolidando y documentando las
acciones que se realizan para facilitar la ejecucion y el seguimiento.

e Disponer de una herramienta de apoyo técnico administrativo que permita la
realizacion de los procedimientos del Departamento de Monitoreo Forestal y
Obligaciones de Repoblacion Forestal precisando las actividades, los
responsables de su ejecucion y definiendo la interrelacion entre ellos.

e Servir de base para la orientacién del personal de nuevo ingreso, al proveerle
la herramienta técnica que facilite su incorporacion al puesto de trabajo.

e Cumplir con las normas que regulan el control interno administrativo,
mediante la ejecucion de procesos, la observancia de normas y logro de
objetivos, que conduzcan a la eficiencia y eficacia institucional.

Il ALCANCE

El presente manual de normas, procesos y procedimientos abarca las actividades que
realiza el personal del Departamento de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion
Forestal para el buen desemperfio y cumplimiento de sus atribuciones, y las actividades que
por transversalidad realizan otras unidades administrativas del INAB en el marco del
cumplimiento de la normativa forestal aplicable en los servicios de gestion forestal.
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RESPONSABLE

Jefe (a) del Departamento de Monitoreo Forestal y Obligaciones de
Repoblacion Forestal

Coordinador (a) Técnico Nacional

NORMATIVA APLICABLE

Ley Forestal. Decreto Legislativo 101-96 (Articulos 3, 4, 6, 48, 49, 50, 51, 52,
56, 88).

Reglamento de la Ley Forestal. Resolucion de Junta Directiva numero
JD.01.43.2005. (Articulos 26, 40, 41, 48).

Reglamento de Obligaciones de Repoblacién Forestal. Resolucién de Junta
Directiva nimero JD. 01.33.2021. (Articulos 4, 7, 8, 9, 10, 13, 16, 17, 19, 25,
26, 27, 30, 31, 32).

Reglamento de la Ley de Incentivos Forestales para Poseedores de
Pequefias Extensiones de Tierra de Vocacion Forestal o Agroforestal —
PINPEP-. Resolucion de Junta Directiva nimero JD. 01.28.2019. (Articulo
33).

Reglamento de la Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacién,
Restauracion, Manejo, Produccién y Proteccion de Bosques en Guatemala
—PROBOSQUE- Resolucion de Junta Directiva numero JD.01.09.2020.
(Articulo 25).

Reglamento para el Transporte de Productos Forestales. Resolucion de
Junta Directiva nimero JD.03.05.2020. (Articulos 5, 6, 8, 18).

Reglamento del Registro Nacional Forestal, Resolucién de Junta Directiva
numero JD.02.07.2019. (Articulos 4, 5, 11, 12, 13, 24, 25).

Reglamento para Técnicos y Profesionales que se dedican a la actividad
forestal. Resolucion JD.05.40.2017. (Articulos 4, 5, 6, 8, 11, 12).

Valor de la madera en pie. Resolucidén de Junta Directiva numero
JD.01.21.2020.

Ley de Motosierras. Decreto Legislativo 122-96. (Articulos 3, 4).

Manual de Lineamientos Técnicos de Manejo Forestal, Instituto Nacional de
Bosques —INAB-, Seccion |, numeral 1.5.

Manual de Procedimientos Técnicos de Manejo Forestal, Instituto Nacional
de Bosques —INAB-. Seccién Il, numeral 1, 2, 3.

Manual de Parametros y Lineamientos Técnicos para la Inscripcion de

Plantaciones Voluntarias y Sistemas Agroforestales ante el Registro
Nacional Forestal.



Instituto MNacional de Bosques

Manual de normas, procesos y procedimientos
Departamento de Monitoreo Forestal y

Obligaciones de Repoblacién Forestal

Coordinacién Técnica Nacional

.

Mas bosques. Mas vida

V.

TERMINOS Y DEFINICIONES

Término

Definicion

Aprovechamiento

Es el beneficio obtenido por el uso de los productos o
subproductos del bosque en una forma ordenada, de acuerdo
a un plan de manejo forestal técnicamente elaborado, que por

Forestal lo tanto, permite el uso de los bienes del bosque con fines
comerciales y no comerciales, bajo estrictos planes silvicolas
que garanticen su sostenibilidad.

o Actividades que se realizan para mejorar el crecimiento, la
Actividades 3 P )

Silviculturales

composicion, la sanidad y la calidad de los bosques, para
responder a diversas necesidades y valores.

Aprovechamiento
Forestal de
Consumo Familiar

Son los que se realizan por personas individuales,
propietarias o poseedoras del terreno, para su propio
consumo y el de su familia.

Aprovechamiento
Forestal Exento de
Licencia Forestal

Aprovechamiento forestal que no requiere de licencia.

BN

Son bosqgues naturales bajo manejo, segun Plan de Manejo
Forestal aprobado por el INAB.

Elaborador de
Planes de Mangjo
Forestal

Técnico o profesional que elabora planes de manejo forestal
segun su naturaleza.

Expediente
administrativo

Es el conjunto ordenado de documentos y actuaciones en
formato fisico o electronico, generado por una solicitud, los
cuales sirven de antecedente y fundamento a la resolucion
administrativa, asi como las diligencias encaminadas a
ejecutarla.

Garantia de
cumplimiento de
repoblacién forestal

Instrumento aprobado por el INAB, mediante el cual se
garantiza el cumplimiento de una obligaciéon de repoblacion
forestal.

INAB Instituto Nacional de Bosques.
ipkinme Wirastial Informe emitidp por. el titular o regent.e forestal sobre el
il avance en la ejecucion del Plan de Manejo y uso de notas de
envio.
Es la facultad que el estado otorga a personas individuales o
Licanciada juridicas, para que por su cuenta y riesgo realicen
Aprovechamiento gprovechamlentos sostenlble‘s de Iog recursos forestales,
Forestal incluyendo la madera, semillas, resinas, gomas y otros
productos no maderables, en terrenos de propiedad privada,
cubiertos de bosque.
MFyORF Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacién Forestal.
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MMF Médulo de Manejo Forestal.

Nota de Enviode |Es el documento emitido por el INAB que ampara el
Productos transporte de los productos forestales y su procedencia, la
Forestales cual podra denominarse indistintamente Nota de Envio.

NUG Numero Unico de Gestién.
Obiliaatitn ds Compromiso que adquiere una persona individual o juridica
Re gobl o de repoblar con arboles un area determinada, adoptando
Fporestal cualguiera de los sistemas de repoblacion forestal,

establecidos en el Articulo 68 de la Ley Forestal.

Plan Anual de
Monitoreo Forestal

Es el documento que contiene la planificaciéon de las
actividades de verificacion del cumplimiento de la normativa
forestal aplicable en las gestiones de licencias de
aprovechamiento forestal, exentos de licencia forestal,
incentivos forestales y otras por parte del Departamento de
Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal.

Plan de Manejo
Forestal

Es un programa de acciones desarrolladas técnicamente, que
conducen a la ordenacion silvicultural de un bosque, con valor
de mercado o no, asegurando la conservacién, mejoramiento
y acrecentamiento de los recursos forestales.

Plan Operativo
Anual

Es el documento de gjecucion, monitoreo y supervision anual
del plan de manejo forestal aprobado y que contendra la
informacion de acuerdo a instructivo emitido por INAB.

Plantacion Forestal

Es una masa arbdrea. Estos pueden ser voluntarios u
obligatorios: Son bosques establecidos por siembra directa o
indirecta de especies forestales.
a) Voluntarios (PV): Son los establecidos sin previo
compromisc ante autoridad forestal competente por
aprovechamiento o por incentivos forestales para su
reforestacion. b) Obligatorios (PO): Son los establecidos por
compromisos adquiridos ante la autoridad forestal. Las cuales
se inscribiran posterior a cumplir con el establecimiento y el
mantenimiento correspondiente.

Regente Forestal

Es el Técnico o Profesional responsable de la correcta
gjecucion del Plan de Manejo Forestal.

RNF

Registro Nacional Forestal. Es el encargado de regular,
aplicar y controlar los procesos de inscripcion y actualizacion
de las actividades técnicas y econdémicas en materia
forestal, de conformidad con el Articulo 88 del Decreto
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Numero 101-96 del Congreso de la Repulblica, Ley Forestal
y demas disposiciones legales aplicables.

SAF

Sistemas Agroforestales. Son formas de uso y manejo de los
recursos naturales en las cuales especies lefiosas (arboles o
arbustos) son utilizadas en asociacion deliberada con cultivos
agricolas o en explotaciones ganaderas con animales, en el
mismo terreno, de manera simultdnea o en una secuencia
temporal.

Solicitante

Persona individual o juridica, quien haciendo uso de su
derecho subjetivo o un interés legitimo, presenta una peticion
ante el INAB siguiendo un procedimiento establecido, dando
origen a un expediente administrativo.

Titular de la
Licencia

Persona individual o juridica a la cual se le extiende licencia
de aprovechamiento forestal.

Titular de la
obligacion de
repoblacion forestal

Es la persona individual o juridica que adquiere una
obligacién de repoblacion forestal por medio de Licencia
Forestal, Concesion Forestal, Contrato, Resolucion Judicial o
cualquier otro Negocio Juridico que conlleve el manejo o
aprovechamiento de la cobertura forestal

VI.

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL DEPARTAMENTO DE
MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE REPOBLACION

FORESTAL

JUNTA DIRECTIVA

GERENCIA

J

SUBGERENCIA COORDINACION TECNICA NACIONAL

DEPARTAMENTO DE
MONITOREQO FORESTAL Y
OBLIGACIONES DE
REPOBLACION FORESTAL
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Vi. RED DE PROCESOS DEL DEPARTAMENTO DE MONITOREO
FORESTAL Y OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL

MONITOREO
FORESTAL

-

OBLICACIONES DE

-

DEPARTAMENTO
DE MONITOREO
FORESTAL Y

REPOBLACION
FORESTAL

/

1. Procedimiento para la elaboracion del plan anuaﬂ
de monitoreo forestal

s ™
2. Procedimiento para monitoreo forestal de
licencias de aprovechamiento forestal, exentos de

licencia forestal, obligaciones de repoblacién
forestal, proyectos de incentivos forestales,
obligaciones de recuperaciéon por incentivos
forestales, consumos familiares y planes sanitarios

OBLIGACIONES
DE
REPOBLACION
FORESTAL

o S

3. Procedimiento para la aprobaciéon de avales de]
garantias para las obligaciones de repoblacién
forestal

\ J

4. Procedimiento para la revision, aceptacion y1
resguardo de documentacion de las obligaciones de
repoblacion forestal y garantias

>

5. Procedimiento para la liberacién de la obligacion
de repoblacion forestal y emision de finiquito

6. Procedimiento para la ejecucién de las garantias
de obligaciones de repoblacién forestal
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Vill. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

DEPARTAMENTO DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES
DE REPOBLACION FORESTAL

PROCESO: MONITOREO FORESTAL

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE

No.1 | MONITOREO FORESTAL

Objetivo: Definir los pasos para elaborar el Plan Anual de Monitoreo Forestal para
verificar el cumplimiento de la normativa aplicable en la gestion forestal de licencias de
aprovechamiento forestal, exentos de licencia forestal, obligaciones de repoblacién
forestal, proyectos de incentivos forestales, obligaciones de recuperacion por incentivos
forestales, Aprovechamientos para Consumo Familiar y planes sanitarios del INAB.

Normas:

a) El Plan Anual de Monitoreo Forestal debe incluir las siguientes gestiones:
Expedientes de Licencias de Aprovechamiento Forestal, Exentos de Licencia
Forestal, Obligaciones de Repoblacion Forestal, Proyectos de Incentivos
Forestales, Aprovechamientos para Consumo Familiar, Planes Sanitarios y
gestiones de inscripcidon ante el Registro Nacional Forestal de Plantaciones
Forestales y Sistemas Agroforestales.

b) Para implementar el presente procedimiento es necesario realizar la fase de
revision de expedientes como fase de gabinete y la fase de campo
respectivamente, para reunir los elementos que establezcan el cumplimiento de
la normativa forestal en la aprobacion y monitoreo de gestiones que realiza el
INAB.

c) El alcance del Plan Anual de Monitoreo Forestal es para todas las Direcciones
Regionales y Subregionales del INAB.

d) Para elaborar el Plan Anual de Monitoreo Forestal, el Jefe (a) de MFYyORF debe
solicitar informacién de las actividades/gestiones a monitorear a las siguientes
unidades administrativas: Sistema de Informacion Forestal de Guatemala-
SIFGUA, Departamento de Evaluacion y Seguimiento Institucional, Registro
Nacional Forestal -RNF-, Coordinacién del Programa de Incentivos Forestales -
PINPEP-, Coordinacién del Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE,
Departamento de Manejo de Bosques Naturales, entre otras.

e) De la poblacion de expedientes, se determina la muestra estadistica para revisar
por actividad priorizada. Se considerara un nivel de confianza del 95% y con un
margen de error del 5%.

10
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Paso Responsable Actividad
Solicita a las unidades administrativas del
INAB la informaciéon referente a la siguiente
tematica: la aprobacién de Licencias de
Aprovechamiento Forestal, Exentos de
J(ejfe (a) c_lel Departamento Licencia Forestal, Obligaciones de
1 B lanitten Faresal ¥ Repoblacion Forestal, Proyectos de Incentivos
Obligaciones de P + CTO¥

Repoblacién Forestal Forestales, Aprovecha_mlentos para Consumo
Familiar, Planes Sanitarios y gestiones de
inscripcion ante el Registro Nacional Forestal
de Plantaciones Forestales y Sistemas

Agroforestales.
Jefe (a) del Departamento de | Recibe la informacion, sistematiza, establece
2 Monitoreo Forestal y criterios para la seleccion de los expedientes y
Obligaciones de Repoblacion | define la muestra de expedientes a

Forestal monitorear.
Con el equipo de Responsables de Monitoreo
Jefe (a) del Departamento de | Forestal y Obligaciones de Repoblacion
3 Monitoreo Forestal y Forestal del Departamento de MFyORF, se
Obligaciones de Repoblacién | realiza revision, analisis y discusion de la
Forestal propuesta del Plan Anual de Monitoreo
Forestal.

Jefer&agn?teol reDgiP:irrtsg’::In;O o Presenta al Coordinad_or (a) Técnico Nacicnal
4 el Plan Anual de Monitoreo Forestal para su

Obligaciones de Repoblacién

visto bueno.
Forestal R

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

Plan Operativo Anual del Departamento de MFyORF
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REPOBLACION FORESTAL

DEPARTAMENTO DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE (
!!'.I.E.l!:!

PROCESO: MONITOREO FORESTAL

No. 2

PROCEDIMIENTO PARA MONITOREO FORESTAL DE LICENCIAS DE
APROVECHAMIENTO FORESTAL, EXENTOS DE LICENCIA FORESTAL,
OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL, PROYECTOS DE
INCENTIVOS FORESTALES, OBLIGACIONES DE RECUPERACION POR
INCENTIVOS FORESTALES, APROVECHAMIENTOS PARA CONSUMO
FAMILIAR Y PLANES SANITARIOS

Objetivo: Definir los pasos para realizar monitoreo forestal de licencias de
aprovechamiento forestal, exentos de licencia forestal, obligaciones de repoblacién
forestal, proyectos de incentivos forestales, obligaciones de recuperacién por incentivos
forestales, Aprovechamientos para Consumo Familiar y planes sanitarios; para verificar
el cumplimiento de lineamientos y normativa forestal aplicable.

Normas:

a)

b)

d)

En este procedimiento se debe revisar los expedientes administrativos y
monitoreo en campo de licencias de aprovechamiento forestal, exentos de licencia
forestal, obligaciones de repoblacion forestal, proyectos de incentivos forestales,
obligaciones de recuperacién por incentivos forestales, Aprovechamientos para
Consumo Familiar y planes sanitarios, para verificar la correcta aplicacion y
cumplimiento del marco normativo y lineamientos técnicos en la aprobaciéon y
seguimiento de dichas gestiones ante el INAB.

Este procedimiento es de aplicacion para todas las Direcciones Regionales y
Subregionales del INAB.

La muestra de expedientes a monitorear se determina con base al Plan Anual de
Monitoreo Forestal, el cual es elaborado por el Departamento de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal.

La Secretaria (0) Subregional sera la responsable de incorporar los documentos
gue se vayan generando durante el seguimiento a la gestion verificando que estén
debidamente firmados, sellados y foliados.

El Departamento de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblaciéon Forestal
resguarda el informe original de revision y monitoreo, y envia copia al Coordinador
(a) Técnico Nacional, Directores Regionales y Subregionales.
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f) Es responsabilidad de los Directores Regionales y Subregionales del INAB, el
seguimiento a las recomendaciones como resultado de la revisién y monitoreo

forestal respectivo.

Paso Responsable Actividad
Emite nombramiento a Responsable de
Jefe (a) de Monitoreo Monitoreo Forestal y Obligaciones de
1 Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal para realizar monitoreo
Repoblacién Forestal forestal con base al Plan Anual de Monitoreo
Forestal del Departamento de MFyORF.
Responsable de Monitoreo Rembc_a nombramlento_, deflne_la muestra de
e expedientes para realizar monitoreo forestal y
2 Forestal y Quligacianes: de entrega al Jefe (a) de MFyORF para visto
Repoblacién Forestal o, JERT AR
ueno.
Jefe (2 de Montorso Forestal | REcie 1o st de expedertes o moniorear
3 y Obligaciones de Repoblacién | <. y ; ' ;
Directores Regionales y Subregionales el
Forestal -
monitoreo forestal.
Responsable de Monitoreo | Presenta nombramiento a Director (a)
£ Forestal y Obligaciones de Subregional y solicita expedientes segin la
Repoblacién Forestal lista definida.
Realiza revisién en gabinete de expedientes,
. dina y realiza monitorec de campo con
Responsable de Monitoreo i :
5 | Forssaly Obigacinss e | Tecrcee Forestaes yio Caordnador (@
Repoblacién Forestal i g B e
cumplimientc de Ila normativa forestal
aplicable.
Responsable ‘.je M_omtoreo Elabora informe de monitoreo forestal. Entrega
6 Forestal y Obligaciones de a Jefe (a) de MFYORF para su revisic
Repoblacién Forestal y P R
Recibe informe, revisa y con visto bueno del
Jefe (a) de Monitoreo Forestal | Coordinador (a) Técnico Nacional, envia copia
i y Obligaciones de Repoblacién | de informe a Directores Regionales vy

Forestal.

Subregionales, para su conocimiento y efectos
procedente. Archiva informe.

Termina procedimiento.
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Documentos relacionados:

¢ Nombramiento de Comisién
s Boleta de revision para expedientes de Licencias de Aprovechamiento Forestal
fase de gabinete

¢ Boleta de monitoreo para expedientes de Licencias de Aprovechamiento Forestal
fase de campo

¢ Boleta de revisién y monitoreo fase gabinete y campo expedientes de Exentos de
Licencia Forestal

e Boleta de revision y monitoreo fase gabinete y campo de expedientes de
Obligaciones de Repoblacién Forestal

o Boleta de revisidon y monitoreo fase gabinete y campo de expedientes de
proyectos de incentivos forestales

o Boleta de revision y monitoreo fase gabinete y campo de expedientes de
Aprovechamientos para Consumo Familiar.

e Boleta de revision y monitoreo fase gabinete y campo de expedientes de Planes
Sanitarios

¢ [nforme de Monitoreo Forestal
e Plan Anual de Monitoreo Forestal

DEPARTAMENTO DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE
REPOBLACION FORESTAL

PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL

PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE AVALES DE GARANTIAS

W2 PARA LAS OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL

Objetivo: Definir los pasos para aprobar avales para el cumplimiento de obligaciones de
repoblacion forestal derivados del proceso de emisién de Licencias de Aprovechamiento
Forestal.

1. PARA LA APROBACION DE AVAL DE GARANTIAS FIDUCIARIAS
Normas:

a) El INAB mediante aval del Departamento de Monitoreo Forestal y Obligaciones
de Repoblacién Forestal podra aprobar solicitudes de garantias fiduciarias a
personas individuales o juridicas que sean titulares de Licencias de
Aprovechamiento Forestal, para el cumplimiento de las obligaciones de
repoblacion forestal, previo cumplimiento de requisitos.

14
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b)

El Departamento de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacién Forestal,
emitira avales de acuerdo a la superficie de area a repoblar. Cuando sean areas
menores o iguales a tres (3) hectareas, la garantia fiduciaria sera constituida en
documento privado con firmas legalizadas y para areas mayores a tres (3)
hectareas la garantia fiduciaria se realizarda mediante escritura publica. La
garantia fiduciaria debe cubrir como minimo el ciento veinte por ciento (120%) del
valor del monto de la obligacién de repoblacion forestal.

La solicitud de aval de garantia fiduciaria debe ser elaborada en el formato
definido y firmada por el Director (a) Subregional, asi mismo se debe adjuntar a la
solicitud los requisitos establecidos.

Cuando el Titular y/o el fiador sean personas individuales, deben acompanar a su
salicitud lo siguiente:

¢ Fotocopia de Documento Personal de Identificacion -DPI- del Titular
e Certificacion del Estado Patrimonial del Fiador
o Fotocopia de Documento Personal de Identificacion -DPI- del Fiador

En el caso de que el Fiador sea una persona juridica, debe acompaiiar los
documentos siguientes:

e Certificacion del balance general y del estado de resultados de la
entidad de los dltimos seis meses

e Copia simple del Documento Personal de Identificacién del
Representante Legal de la entidad

e Copia simple Legalizada de la documentacién legal de la entidad
e Copia simple del documento que acredite la representacion legal

e Documento legal donde se acredita la autorizacion al Representante
- Legal para constituirse como Fiador ante instituciones publicas.

La solicitud de aval de garantia fiduciaria y requisitos adjuntos, seran analizados
por el Departamento de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacién
Forestal, verificando en el SECORF el historial de cumplimiento del titular o
solicitante de la garantia, del representante legal cuando proceda, del fiador
propuesto, del Regente Forestal, asi, como andlisis del estado patrimonial,
balance general o estado de resultados del fiador segln corresponda, debiendo
cubrir el monto a garantizar.

La solicitud de aval se aprueba cuando derivado del analisis correspondiente se
determine que dos (2) de los interesados (titular, fiador, regente), cuenten con
historial de cumplimiento, es decir, que en su record cuente con al menos con una
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(1) obligaciéon de repoblacién forestal liberada y ninguna obligacién de repoblacion
forestal en estado de reclamo. Los ofros interesados que se mencionen en la
solicitud no deben presentar incumplimientos.

f) En solicitudes para aprobacién de aval de garantia fiduciaria en Licencias de
Aprovechamiento Forestal con volimenes menores a cien (100) metros clbicos,
uno (1) de los consignados en la solicitud debe contar con historial de
cumplimiento y tener al menos una obligacion de repoblacion forestal liberada.

Paso Responsable Actividad
Envia solicitud y requisitos para aprobacion de
1 Director (a) Subregional aval de garantia fiduciaria al Jefe (a) de
MFyORF
< Recibe |a solicitud y traslada al Responsable
5 E Jefe (a) de Mon‘ltoreo de Monitoreo Forestal y Obligaciones de
orestal y Obligaciones de Repoblacién F | = ‘lisi

Repoblacién Forestal epoblacion Forestal, para revision y analisis

de la documentacién.
Revisa la solicitud y requisitos, verificando en
el SECOREF el historial de cumplimiento de los
Responsable de Monitoreo interesados y presenta al Jefe (a) de MFyORF
3 Forestal y Obligaciones de el resultado obtenido mediante la boleta de
Repoblacién Forestal analisis para otorgar aval de garantia
fiduciaria, donde recomienda avalar o no, la

solicitud presentada.
, Recibe, revisa y traslada a Secretaria (0) del
¢ | Forom ) Oolonones s | Deparaments ‘e’ MFYORF Is bolta de
Repoblacién Forestal ?na isis para otorgar aval de garantia

iduciaria.

Depa?tsrf:zaatgzéol)\e‘lgilitoreo Recibe Ia'boleta 'de' analisis para ptorgar aval

5 ol de garantia fiduciaria, elabora el dictamen y lo

Forestal y Obligaciones de | ;o z al Jefe (a) de MFyORF
Repoblacién Forestal y '
6.1. Silasolicitud de aval cumple con los
Jefe (a) de Monitoreo Forestal requisitos, firma y sella el dictamen
6 y Obligaciones de Repoblacién con aval favorable a la solicitud y lo
Forestal devuelve a la Secretaria (0) de

MFyORF.
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~

6.2. Sila solicitud de aval no cumple con
los requisitos, firma y sella el
dictamen denegando la solicitud de
aval y lo devuelve a la Secretaria (0) de
MFyORF.

Secretaria (0) del
- Departamento de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de
Repoblacién Forestal

Recibe y envia al Director (a) Subregional, el
dictamen para su seguimiento y resguarda en
archivo una copia del expediente.

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

Solicitud de aval

Oficio de traslado de documentos

Garantia original de Obligacion de Repoblacion Forestal

Copia de la Resolucion de Licencia de Aprovechamiento Forestal

Copia de la Resolucién del Plan Operativo Anual

Copia de Resolucion de la Modificacion al Plan de Manejo Forestal (si fuera el
caso)

» Boleta de analisis para otorgar aval de garantia fiduciaria

2. PARA LA APROBACION DE AVAL DE GARANTIAS DE CONTRATO CON
PERSONAS JURIDICAS QUE SE DEDIQUEN A LA REPOBLACION FORESTAL

Normas:

a) El INAB mediante aval del Departamento de Monitoreo Forestal y Obligaciones
de Repoblacién Forestal podrd aprobar a titulares de Licencias de
Aprovechamiento Forestal, garantias mediante contrato con personas juridicas
que se dediquen a la repoblacion forestal, inscritas en el Registro Nacional
Forestal en |a categoria de Empresas Forestales y subcategoria de Repobladoras
Forestales, para el cumplimiento de las obligaciones de repoblacion forestal en
todas las fases de recuperacion.

b) Las personas juridicas que se dediquen a la repoblacién forestal, bajo la categoria
de Empresas Forestales y subcategoria de Repobladoras Forestales, deben
demostrar que tienen al menos diez (10) afios de dedicarse a actividades de
produccion y reproduccion de especies forestales.

c) Todo contrato a celebrarse entre la empresa forestal y el titular de la obligacion
de repoblacion forestal aprobada por INAB, debe ser en escritura publica, la cual
se constituira como titulo ejecutivo para efectos de su cumplimiento.
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d) La empresa forestal y el titular de la obligacién de repoblacién forestal seran
mancomunadamente responsables y obligados a realizar |a repoblacion forestal
aprobada por el INAB.

e) El contrato en escritura publica debera ser elaborado conforme la minuta
disponible en la pagina web del INAB, y el testimonio de la misma debe ser
presentado ante la oficina del INAB correspondiente.

f) La empresa forestal que celebre contrato con titulares de obligaciones de
repoblacion forestal, debe encontrarse activa en el Registro Nacional Forestal
durante el tiempo que dure la obligacién de repoblacion forestal.

g) A la empresa forestal que incumpla con la obligaciéon de repoblacion forestal
adquirida, no se le aceptara ser garante en el cumplimiento de las obligaciones
de repoblacion forestal, hasta que solvente su situacion.

Paso Responsable Actividad
Envia solicitud y requisitos al Jefe (a) de
1 Director (a) Subregional MFyORF, para aprobacion de_a\{ai_ de garantia
para contrato con personas juridicas que se
dedican a la repoblacion forestal.
Jefe (a) de Monitoreo Tr%s[!j\f:!a a Respo;sa;le d% }\ﬂo_qltorlc:eo Fogelstlat
2 Forestal y Obligaciones de g olicitl.lf%aml?enesi ite erpol e:cpn_’ oLes ?I. 2
Repoblacién Forestal y requisitos para la revision y analisis
de documentos.
Revisa la solicitud y requisitos, verificando en
el SECORF y en el Registro Nacional Forestal,
. el historial de cumplimiento de los interesados.
Responsable de Monitoreo :
3 Forestal y Obligaciones de Emnal al Jefe_ (a) de MFyORF el.r_e_suitado
s obtenido mediante la boleta de analisis para
Repoblacién Forestal ; S
otorgar aval de garantia fiduciaria, donde
recomienda avalar o no, la solicitud
presentada.
Jefe (a) de Monitoreo Recibe, revisa y traslada a Secretaria (o) del
= Forestal y Obligaciones de | Departamento de MFyORF la boleta de
Repoblacion Forestal anailisis para otorgar aval de garantia fiduciaria
Secretaria (o) del . e,
A Recibe la boleta de analisis para otorgar aval
9 s il e de garantia fiduciaria, elabora el dictamen y lo

Forestal y Obligaciones de
Repoblacion Forestal

traslada al Jefe (a) de MFyORF.
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6.1. Si la solicitud de aval cumple con los
requisitos, firma y sella el dictamen con
aval favorable a |a solicitud y lo devuelve

Jefe (a) de Monitoreo a la Secretaria (0) de MFyORF.
6 Forestal y Obligaciones de | 6.2, si la solicitud de aval no cumple con
Repoblacion Forestal los requisitos, firma y sella el dictamen
denegando la solicitud de aval y lo
devuelve a la Secretaria (o) de

MFyORF.

De aft:g:;?g%éoz/lgﬁitoreo Envia al Director (a) Subregional el dictamen
7 P para su seguimiento y resguarda en archivo

Forestal y Obligaciones de

Repoblacion Forestal una copia del expediente.

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

Solicitud de aval

Oficio de Traslado de documentos

Copia de Certificado de inscripcion ante el Registro Nacional Forestal
Garantia original de Obligacion de Repoblacién Forestal

Copia de la Resolucién de Licencia Forestal

Copia de la Resolucidn del Plan Operativo Anual

Copia de la Resolucion de la Modificacién al Plan de Manejo Forestal (si fuera el
caso)

Boleta de analisis para otorgar aval de garantia fiduciaria
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DEPARTAMENTO DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES
DE REPOBLACION FORESTAL

PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL

No. 4

PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION, ACEPTACION Y RESGUARDO DE
DOCUMENTACION DE LAS OBLIGACIONES DE REPOBLACION
FORESTAL Y GARANTIAS

Objetivo: Definir los pasos para la aceptacion, revision y el resguardo de documentacion
de las obligaciones de repoblacién forestal y las garantias.

Normas:

a)

b)

El Departamento de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal
es el responsable de la custodia, control y resguardo de las garantias de las
obligaciones de repoblacion forestal.

Toda documentacion afin a las obligaciones de repoblacion forestal y garantias
provenientes de las mismas, que sea presentada al Departamento de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal, para su aceptacion debe cumplir
con los plazos y requisitos establecidos en el Reglamento de Obligaciones de
Repoblacion Forestal y demas disposiciones.

e Oficio de traslado de garantia

¢ Garantia nueva

e Copia de Licencia de Aprovechamiento Forestal
e Copia del Plan Operativo Anual

s Modificaciones cuando corresponda

Durante un plazo que no exceda los diez (10) dias habiles posteriores a la fecha
de haber recibido los documentos de garantia por la Direcciéon Subregional, el
Director (a) Subregional debe enviarlo al Departamento de Monitoreo Forestal y
Obligaciones de Repoblacion Forestal para su control, resguardo y custodia.

Toda documentacién de las obligaciones de repoblacion forestal y garantias, sera
revisada por el Responsable de Monitoreo Forestal y Obligaciones de
Repoblacion Forestal, previo a ser aceptada en el Departamento de MFyORF.

La Secretaria (0) de MFyORF es la responsable de la conformacién del
expediente, archivo y resguardo de la documentaciéon de las obligaciones de
repoblacion forestal y las garantias.
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f) La entrega de documentos afines a las obligaciones de repoblacion forestal y
garantias al Departamento de MFyORF, puede realizarse por las siguientes vias:

Personal o por mensajeria.

Paso Responsable Actividad
Recibe del titular de la licencia de aprovechamiento
1 Secretaria(o) forestal la documentacion (copia y original) de la
Subregional garantia de obligacién de repoblacién forestal.

Traslada a Director (a) Subregional.

Director (a) Subregional

Recibe la documentacion, revisa y traslada al
Técnico (a) Forestal para que realice la carga al
SECOREF.

Recibe la documentacién de la garantia, carga la
informacién al sistema SECORF; a través del
sistema genera e imprime oficio de traslado de
garantia al Departamento de MFyORF. Traslada a
Director (a) Subregional.

Recibe la documentacion y firma el oficio de
traslado de documento de garantia al
Departamento de MFyORF. Entrega a Secretaria
(o) Subregional.

2
3 Técnico (a) Forestal
4 Director (a)
Subregional
5 Secretaria(o)
Subregional

Traslada al Departamento de MFyORF Ia
documentacion de las obligaciones de
repoblacion forestal y garantias

Secretaria (o) del
Departamento de
6 Monitoreo Forestal y
Obligaciones de
Repoblacién Forestal

Revisa conforme a lista de chequeo que la
documentacion esté completa.

6.1. Sila documentacion esta completa; recibe,
sella, firma y entrega copia a la persona que
presenta la documentacion o la remite por el
medio presentado a la Direccion Subregional
remitente. Traslada la documentacion al
Jefe (a) de MFyORF. Continua con paso 7.

6.2 Sila documentacion no esta completa; no
la recibe y la devuelve al remitente.

Fin del procedimiento.
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Jefe (a) del
Departamento de

Recibe la documentacion y traslada a Responsable

7 Monitoreo Forestal y de Monitoreo Forestal y Obligaciones de
Obligaciones de Repoblacion Forestal, para revision.
Repoblacion Forestal
Revisa la documentacion y analiza su contenido.
8.1. Si existen inconsistencias en Ila
documentacién y su contenido; son
Responsable de reportadas al Jefe (a) de MFyORF. Continta
8 Monitoreo Forestal y con paso 9.
Reogtlal?ai%zng;ital 8.2. Si no existen inconsistencias en la
P documentacion y su contenido; se acepta
y traslada a la Secretaria (0) de MFyORF
para su archivo y resguardo. Fin del
procedimiento.
Jefe (a) del
Departamento de Recibe el reporte, solicita al Director (a)
9 Monitoreo Forestal y Subregional  solventar las  inconsistencias

Obligaciones de
Repoblacion Forestal

detectadas y reinicie con el procedimiento.

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

Oficio de traslado de garantia
Oficio de solicitud de enmiendas

Garantia nueva

Copia de Licencia de Aprovechamiento Forestal
Copia del Plan Operativo Anual
Modificaciones cuando corresponda
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DEPARTAMENTO DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE
REPOBLACION FORESTAL

PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL

No. 5

PROCEDIMIENTO PARA LA LIBERACION DE LA OBLIGACION DE
REPOBLACION FORESTAL Y EMISION DE FINIQUITO

Objetivo: Definir los pasos para liberar la garantia de la obligacién de repoblacion forestal
por cumplimiento satisfactorio de la obligacion de repoblacién forestal.

Normas:

a)

b)

Las garantias se deben liberar cuando en la evaluacion de la fase de
mantenimiento tres de la obligacion de repoblacion forestal, la plantacion forestal
o bosque establecido, cumpla satisfactoriamente con los parametros técnicos de
evaluacién, sea no menor a cuatro afos de edad y tenga las condiciones
establecidas en el Plan de Manejo Forestal aprobado.

El dictamen técnico para la liberacion de la obligacién de repoblacién forestal debe
ser suscrito por dos técnicos de la Direccion Subregional o por un Técnico y el
Coordinador Técnico Regional.

El INAB mediante resolucion de liberacion emitida por el Director (a) Subregional
correspondiente, libera las garantias de las obligaciones de repoblacion forestal
derivadas de licencias de aprovechamiento forestal y/o criterios de oportunidad.

En ningln caso procede la liberacién parcial de una obligacién de repoblacidn
forestal y en consecuencia la cancelacién parcial de la garantia.

El finiquito de la obligacién debe ser emitido durante el primer trimestre posterior
al afio de liberacion de la obligacién de repoblacion forestal y sera entregado a los
interesados de la obligacién de repoblacion forestal, en la respectiva Direccion
Subregional.

Si el expediente de liberacion de la obligaciéon de repoblacién enviada por el
Director (a) Subregional al Departamento de MFyYORF no estd completo, la
Secretaria (0) de MFYORF no recibe el expediente y lo devuelve para que lo
completen y sea presentado nuevamente.

Paso

Responsable Actividad

Emite nombramiento a Técnico (a) Forestal para
Director (a) Subregional | realizar evaluacion de obligacion de repoblacién
forestal.

Técnico (a) forestal Realiza revision de expediente e inspeccion de
campo para evaluar de la plantacién forestal o
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bosque natural establecido, y emite informe
técnico. Traslada a Director (a) Subregional.

3 Director (a) Subregional

Recibe informe técnico, revisa el dictamen de
cumplimiento de la obligacion de repoblacion
forestal y emite resoluciéon de liberacion de la
garantia de repoblacion forestal. Traslada
expediente a Director (a) Regional.

Director (a) Regional

Recibe expediente, inscribe de oficio la plantacion
forestal o bosque natural en el RNF, imprime y

% firma certificado de inscripcion. Traslada a
Director (a) Subregional el expediente.
Traslada al Departamento de MFyORF
5 Director (a) Subregional | expediente de liberacion de la obligaciéon de

repoblacion forestal.

Secretaria (o) del

Departamento de

6 Monitoreo Forestal y
Obligaciones de

Repoblacién Forestal

Recibe el expediente, revisa que los documentos
estén completos y traslada al Responsable de
Monitoreo  Forestal y Obligaciones de
Repoblacion Forestal.

Responsable de

7 Monitoreo Forestal y
Obligaciones de

Repaoblacién Forestal

Revisa la documentacién y analiza su contenido.

71. Si existen inconsistencias en la
documentacion y su contenido; son
reportadas al Jefe (a) de MFyORF.
Continua con paso 8.

7.2. Si no existen inconsistencias en la
documentacién y su contenido; se
acepta y traslada al Jefe (a) de MFyORF
para emision de finiquito. Contintia paso
9.

Jefe (a) del Departamento

8 de Monitoreo Forestal y
Obligaciones de

Repoblacion Forestal

Recibe reporte y solicita al Director (a)
Subregional solventar las inconsistencias
identificadas para que sean presentadas
nuevamente.

Termina procedimiento.
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Jefe (a) del Departamento

g de Monitoreo Forestal y
Obligaciones de

Repoblacién Forestal

Recibe el expediente, lo revisa y mediante el
SERCOF emite e imprime el finiquito, lo firma y lo
traslada a la Secretaria (0) de MFyORF.

Secretaria (o) del
Departamento de
10 Monitoreo Forestal y
Obligaciones de
Repoblacion Forestal

Recibe finiquito y lo traslada a la Direccidn
Subregional.

Nota: El departamento de MFyORF, se queda con
copia del finiquito para su archivo y resguardo.

11 Secretaria (a) Subregional

Recibe finiquito y procede a la entrega a los
interesados.

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

e Oficio traslado del expediente de liberacién de la obligacién de repoblacion

forestal

e © © o @

Finiquito

Informe de evaluacion de las obligaciones de repoblacién forestal

Copia de Licencia de Aprovechamiento Forestal y Plan Operativo Anual
Resolucién de Liberacion de la Garantia

Certificado de inscripcion de la obligacion de repoblacion forestal ante el RNF

DEPARTAMENTO DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE

REPOBLACION FORESTAL

PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL

No. 6 PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE LAS GARANTIAS DE

OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL

Obijetivo: Definir los pasos para ejecutar las garantias de obligaciones de repoblacion
forestal por incumplimiento a la obligacion de repoblacién forestal.

Normas:

a) Este procedimiento aplica para garantias de obligaciones de repaoblacion forestal
siguientes: 1) Seguro de Caucién (Pdliza de Fianza), 2) Depésito Monetario, 3)
Garantia Hipotecaria, 4) Garantia Fiduciaria, 5) Bonos del Estado (Bonos del
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b)

d)

Tesoro de la Republica de Guatemala, 6) Plantaciones Forestales Voluntarias
inscritas en el Registro Nacional Forestal, 7) Plantaciones Voluntarias Propiedad
de Terceros inscritas en el Registro Nacional Forestal, 8) Contrato con personas
juridicas que se dediquen a la repoblacion forestal, inscritas en el Registro
Nacional Forestal en la categoria de Empresas Forestales y subcategoria de
Repobladoras Forestales.

Cuando haya incumplimiento de las obligaciones de repoblacion forestal, el
Director (a) Regional trasladara el expediente de reclamo de las garantias de
repoblacion forestal, al Departamento de Monitoreo Forestal y Obligaciones de
Repoblacion Forestal para iniciar el proceso de ejecucién o cobro de la garantia.

El Responsable de Monitoreo Forestal y Obligaciones Repoblacién Forestal revisa
los expedientes de reclamo de las garantias para que cumplan con los requisitos
establecidos en |la normativa.

Los expedientes que cumplan los requerimientos para su ejecucion, son enviados
la Unidad de Asuntos Juridicos o a la Direccion Administrativa Financiera para el
seguimiento, segun corresponda. La Direccién Administrativa Financiera es la
encargada de la ejecucién de garantias en la modalidad de depésito monetario.
La Unidad de Asuntos Juridicos es la encargada de Ila ejecucion de las demas
opciones de garantia.

El procedimiento administrativo de cobro o la interposiciéon de la demanda de
gjecucion de la garantia deberan realizarse antes del treinta (30) de septiembre
de cada afo.

Paso Responsable Actividad

Traslada los expedientes de reclamo de las
Director (a) Regional garantias de obligacion de repoblacion forestal al
Departamento de MFyORF

Recibe el expediente de reclamo, revisa que la
documentacion este completa y lo traslada al
Responsable de Monitoreo Forestal y Obligaciones
de Repoblaciéon Forestal para la verificacion de su
contenido

Secretaria (o) de
Monitoreo Forestal y
Obligaciones de
Repoblacion Forestal

Revisa la documentacién y su contenido, procede
Responsable de de la siguiente forma:

Monitoreo Forestaly | 3.4,  Si la documentacién no esta completa;

Obligaciones de traslada al Jefe (a) de MFyORF, para
Repoblacion Forestal solicitar que se complete la misma.
Continta con paso 4.
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3.2. Sila documentacién esta completa y es
procedente la ejecucion de garantia;
traslada al Jefe (a) de MFyORF. Continta

con paso 5.
Jefe (a) de Recibe documentaciéon y solicita a Director (a)
Departamento de Subregional mediante oficio atender las enmiendas
B Monitoreo Forestal y y/o correcciones. Inicia nuevamente la gestion.

Obligaciones

Repoblacién Forestal Termina procedimiento.

Mediante oficio, traslada expediente a la Unidad de
Asuntos Juridicos (o a la Direccién Administrativa
Jefe (a) de . . .
Financiera cuando se trata de la garantia de
Deposito Monetario firmando ademas el Jefe de
Unidad de Asuntos Juridicos y Coordinador
Técnico Nacional), para seguimiento a las acciones
de ejecucion de la garantia seguin sus

Departamento de

5 Monitoreo Forestal y
Obligaciones

Repoblacién Forestal

competencias.
Jefe (a) de Unidad de
Asuntos Juridicos / Reciben expediente de reclamo de la garantia,
6 Director (a) revisan y analizan la documentacion para su
Administrativo ejecucion.

Financiero

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

¢ Oficio entrega del expediente de ejecucién de la garantia

* Dictamen Técnico de Incumplimiento de la garantia de la obligacion de
repoblacion forestal

e Resolucion de Cobro de la Garantia debidamente notificada

o Copia certificada de la Licencia de Aprovechamiento Forestal y Plan Operativo
Anual

¢ Copia de la garantia de |a obligacion de repoblacion forestal

o Fotografias del area de la obligacién de repoblacion forestal

o Oficio dirigido al Jefe de Unidad de Asuntos Juridicos donde traslada el
expediente de ejecucion
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IX. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

Version
actualizada

Descripcion del cambio

Fecha de
aprobacién
del cambio

Se cambid el nombre de: Departamento de Monitoreo
Forestal a Departamento de Monitoreo Forestal y
Obligaciones de Repoblacion Forestal.

Se elimind el procedimiento Monitoreo de
compromisos ordenados por el organismo judicial.

Se cambié el nombre del procedimiento Control
Resguardo y Seguimiento administrativo de garantias
por compromisos de repoblacién forestal por:
Procedimiento para la revision, aceptacion y el
resguardo de documentacion de las obligaciones
de repoblacion forestal y garantias.

Se cambiaron los nombres de los puestos
siguientes: Analista de Monitoreo de Licencias
Forestales, Analista de Exentos de Licencias
Forestales, Analista de Compromisos por Licencias
Forestales, Analista de Compromisos por Incentivos
Forestales, Digitalizador de Monitoreo Forestal, por el
Puesto de: Responsable de Monitoreo Forestal y
Obligaciones de Repoblacién Forestal.

Agosto 2022
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