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Guatemala

Instituto Nacional de Bosques
Mos bosqQues. Mas vida

INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-
GUATEMALA, 30 DE JULIO DE 2019
RESOLUCION DE GERENCIA No. 126-2019

APROBACION DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DEL REGISTRO NACIONAL FORESTAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
BOSQUES ~INAB-

La Gerencia del Instituto Nacional de Bosques —INAB-

CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Bosques es una entidad estatal, auténoma,
descentralizada, con personalidad juridica, patrimonio propio e independencia
administrativa; es el érgano de direccion y autoridad competente del sector Publico
Agricola, en materia forestal.

CONSIDERANDO
Que la Ley Forestal, en el Articulo 16 regula las atribuciones del Gerente, que
consisten en: dirigir, ejecutar y ordenar todas las actividades técnicas y
administrativas del INAB; con base en las politicas, lineamientos y mandatos
establecidos por la Junta Directiva, siendo responsable ante esta por el correcto y
eficaz funcionamiento del Instituto.

CONSIDERANDO

Que es necesario disponer de instrumentos técnicos actualizados que permitan
optimizar las actividades y procedimientos realizados dentro del Registro Nacional
Forestal del INAB, en funcién de incrementar la eficiencia y productividad del
desempefio de los objetivos y atribuciones del Instituto Nacional de Bosques.

POR TANTO
Esta Gerencia, con base en lo considerado y con fundamento en lo preceptuado
en los Articulos: 5, 6 y 16 del Decreto 101-98 del Congreso de la Republica, Ley
Forestal, Articulos: 1, 3, 4, 5, 6, 13 y 22 del Reglamento Organico Interno del
Instituto Nacional de Bosques aprobado por Resolucién de la Junta Directiva del
Instituto Nacional de Bosques Numero JD.02.47.2018.
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Instituto Nacional de Bosques
Mas bosques, Mas vida

iNnab

Buatemala

RESUELVE

I. Aprobar la actualizacion del Manual de Normas, Procesos vy
Procedimientos del Registro Nacional Forestal del Instituto Nacional de
Bosques —INAB-, integrado de la manera siguiente:

MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DEL REGISTRO NACIONAL FORESTAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
BOSQUES —-INAB-
Area Codificacion Procedimiento
MP-DMP.RNF-01 | Inscripcion a peticion de parte
Inscripcidn de plantaciones

voluntarias ylo sistemas
MP-DMP.RNF-02 agroforestales  de  incentivos
forestales
Registro Nacional | MP-DMP.RNF-03 | Inscripcién de oficio
Forestal Actualizacion de las inscripciones
MP-DMP.RNF-04 |en el Registro Nacional Forestal
—RNF-

MP-DMP.RNF-05 Inac'tivacién en el Registro
Nacional Forestal
MP-DMP.RNF-06 | Creacién de Nuevos Usuarios(as)
MP-DMP.RNF-0Z__ | Supervisién realizada al SERNAF

Il.  La presente resolucjéh es de vigenciainmediato y deja sin efecto cualquier
otro procedimientg’que contrarié os aquigontenidos.

Il.  Notifiquese.

Gerente
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I. INTRODUCCION

El presente Manual establece los procedimientos y formularios que permitan facilitar y
unificar los criterios establecidos para las actividades técnicas y econdmicas objeto de
inscripcion en el Registro Nacional Forestal.

Se detallan los pasos a sequir para inscripciones a peticion de parte, inscripciones de
oficio, actualizaciones e inactivaciones. Es necesario que el personal de las Direcciones
Regionales y Subregionales conozca y apliquen el presente manual, debido a que este tiene
procedimientos a seguir con los expedientes de cualquier solicitud de inscripciones y
actualizaciones al Registro Nacional Forestal.

De conformidad con el Decreto 101-96 Ley Forestal, el Instituto Nacional de Bosques
tiene a su cargo el Registro Nacional Forestal, que es el drgano que aplica los procedimientos
para la inscripcion y actualizacion de las actividades técnicas y econdmicas en la materia forestal
a nivel nacional, incluyendo las personas individuales o juridicas que desarrollan actividades en
dicha materia.

En aplicacion del Resolucion No. JD.02.07.2019 de fecha 25 de febrero de 20189,
Aprobacion de la Actualizacion del Reglamento del Registro Nacional Forestal emitida por Junta
Directiva del INAB, especificamente en el Articulo 27, la Junta Directiva faculta a la Gerencia de
INAB, la aprobacion del Manual de procedimientos y formularios aplicables para el Reglamento
del RNF.

Este Manual es una herramienta de apoyo para el personal del INAB que directamente
tienen participacion en las solicitudes de inscripciones y actualizaciones que realizan los
usuarios.

Pagina | 1
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II. OBJETIVOS DEL MANUAL

Objetivo general

Generar las directrices administrativas que faciliten la aplicacion del Reglamento del
Registro Nacional Forestal, en apoyo a las Direcciones Regionales y Direcciones Subregionales en
el manejo de informacion del Registro Nacional Forestal.

Objetivos especificos
e Proporcionar lineaminentos para personal de Direcciones Regionales y Direcciones
Subregionales en la aplicacion del Reglamento del Registro Nacional Forestal.

e Generar los formularios de inscripcion y actualizacion e informes técncios para homogenizar
el proceso de inscripcion y actualizacion de las solicitudes de usuarios.

III. MARCO NORMATIVO

Leyes, reglamentos y normas
El presente manual se fundamenta en las leyes, reglamentos y normas que se describen a
continuacion:

. Ley Forestal Decreto 101-96

o Reglamento de la Ley Forestal, Resolucion JD.43.2005

. Ley PROBOSQUE

. Ley PINPEP

. Reglamento Registro Nacional Forestal, Acta No. JD.07-2019

. Ley de Motosierras Decreto 122-96 (solo va en Actualizaciones e Inscripciones a
Peticion de parte)

. Reglamento de PINPEP solo no va en activacion e inactivacion

. Reglamento PROBOSQUE solo no va en activacion e inactivacion PV-SAF

. Reglamento para el manejo de plantaciones y dreas productoras de semillas de
pinabete, Acuerdo Gubernativo 198-2014 Peticion de parte y Actualizaciones.

. Procedimiento para el trdmite y resolucion de expedientes en las Direcciones

Regionales y Subregionales, Acuerdo de Gerencia No. 34-2007 y Acuerdo de
Gerencia No. 081-2016

Pagina | 2
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J Reglamento para Técnicos y Profesionales que se dedican a la actividad Forestal,
Acta No. JD.40.2017 Inscripcidn a peticion de parte y actualizaciones.

. Reglamento de Fiscalizacion de Empresas Forestales, Resolucion No.
JD.05.32.2013

J Convenio Marco de Cooperacion Interinstitucional entre el Instituto Nacional de

Bosques -INAB- y la Asociacion Nacional del Café -ANACAFE-, para la
implementacion de la Unidad de Manejo forestal dentro de ANACAFE.

° Acuerdo de Gerencia No. 56-2008, Certificacion de Fuentes Semilleros y Semillas
Forestales.

IV. GENERALIDADES DEL MANUAL

Alcance

El presente Manual y su ambito de aplicacion se delimita a la gestion y administracion de
expedientes del Registro Nacional Forestal aplicables a todas las sedes del INAB.

Términos, siglas y/o definiciones

Para efectos de la aplicaciéon del Reglamento del Registro Nacional Forestal, ademds de las
contenidas en la Ley Forestal, los Reglamentos de la misma y el presente Manual se entenderan
los aspectos siguientes:

e Actualizacion: Accion de modificar o ratificar las inscripciones realizadas ante el Registro
Nacional Forestal.

e C(Certificacion: Documento legal extendido por el Registro Nacional Forestal, mediante el cual,
se certifica que las actividades técnicas y econdmicas se encuentran inscritas y en el que se
indica la calidad de activo o inactivo.

e Condicion de activo: Estado que adquiere la persona individual o juridica, que le faculta para
ejercer las actividades técnicas y econdmicas para la que fue inscrita en el Registro Nacional
Forestal.

e Condicion de inactivo: Estado que adquiere la persona individual o juridica, que le suspende
la facultad para ejercer las actividades técnicas y econdmicas para la que fue inscrita en el
Registro Nacional Forestal.

Pagina | 3
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e Constancia: Documento legal extendido por el Registro Nacional Forestal, mediante el cual se
hace constar que las actividades técnicas y econdmicas se encuentran inscritas y activas.

e Informe Técnico: Documento que hace constar la veracidad de la informacion contenida en
los formularios sobre la materia forestal, sujetas a inscripcion o actualizacion en el Registro
Nacional Forestal.

e Inscripcion: Accion de inscribir ante el Registro Nacional Forestal las actividades sobre la
materia forestal, las cuales pueden ser:

a) A peticion de parte: Es la que se realiza a requerimiento de la persona individual o juridica
a quien le asiste el derecho.

b) De oficio: Es la que se realiza a requerimiento de la Oficina institucional del INAB
correspondiente o las establecidas en la normativa institucional vigente.

o Registrador Nacional Forestal: El Registrador Nacional Forestal es la persona responsable y
encargada de la administracion del RNF.

e Resolucion para inscripcion y actualizacion en el RNF: Sera emitida por el Director
Subregional.

e Registrador Regional Forestal: Se establece la funcion de registrador regional forestal, que
serd ejercida por el Director Regional de la oficina institucional del INAB correspondiente.

® RNF: Registro Nacional Forestal

o SERNAF: Sistema Electronico del Registro Nacional Forestal

e Categorias del RNF: Para los efectos de inscripcion y actualizacion en el RNF de las
actividades técnicas y econdmicas sujetas de registro, se clasifican en las categorias y
subcategorias.

Pagina | 4
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Simbologia ANSI que se utilizara en el diagrama de flujo

Figuras Utilizadas en la Diagramacién Administrativa, Normas ANSI
American National Standards Institute (Instituto Americano de Estandares Nacionales)

Simbolo Descripcion

Indica el inicio o fin del diagrama. Puede identificar a una
unidad administrativa o persona.

Inicio 0 Fin

Actividad

Actividad

Documento: Representa cualquier documento
generado o utilizado dentro del procedimiento.

Documento

—
O « ez .
= Decision o alternativa
D
[an]
= Archivo o almacenamiento ya sea temporal
S 0 permanente.
<C
2 Conector o enlace de una parte del
% diagrama a otra en al misma pagina.
O
S . L .
S Conector hacia otra pagina, enlace con otra hoja
§ diferente en donde continta el diagrama.
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V. MECANISMO DE ACTUALIZACION DEL MANUAL

Monitoreo y seguimiento

Para garantizar la vigencia y efectividad del Manual el (la) Registrador(a) Nacional
Forestal, de la Direccion de Planificacion, Monitoreo y Evaluacidn Institucional, deberd mantener
un proceso constante de revision. Solicitar la actualizacion oportuna para realizar la inclusion de
ajustes y modificaciones que se consideren pertinentes, o cada vez que cualquiera de las normas

y procedimientos establecidos lo requiera.

Modificacién y/o actualizacion
Las modificaciones y/o actualizaciones serdn propuestas por el Registro Nacional Forestal

a la Direccion de Planificacion, Monitoreo y Evaluacion para su solicitud a la Direccion de

Desarrollo Institucional y Recursos Humanos.

Pagina | 6
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INSCRIPCION A PETICION DE PARTE

MP-DPM.RNF-01

Pertenece al proceso:

Gestion del Registro Nacional Forestal

Procedimiento previo:

Ninguno

Procedimiento posterior:

Inscripcion de Plantaciones Voluntarias y/o Sistemas Agroforestales de Incentivos Forestales

Direcciéon o Unidad:

Planificacion, Monitoreo y Evaluacidn Institucional
Departamento:

No Aplica

Seccidn:

Registro Nacional Forestal

Pagina | 8
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Descripcion:

Definir la secuencia ordenada de los procedimientos a seguir para la inscripcion derivada
de una solicitud por parte del interesado, para brindar un mejor servicio a los usuarios del
Registro Nacional Forestal.

Objetivo:

Homogenizar el procedimiento de inscripcion a peticion de parte en las Direcciones
Regionales y Direcciones Subregionales.

Politicas y/o normas:

e Decreto 101-96 Ley Forestal

e Reglamento de la Ley Forestal, resolucion JD.43.2005

e ey PROBOSQUE

e ley PINPEP

e Reglamento del Registro Nacional Forestal, Resolucion No. JD.03.26.2015

e Reglamento de PROBOSQUE

e Reglamento de PINPEP

e Procedimiento para el tramite y resolucion de expedientes en las Direcciones Regionales
y Subregionales, Acuerdo de Gerencia No. 34-2007.

e Acta de Junta Directiva del Instituto Nacional de Bosques No. JD.46.2017.

e Los expedientes que no contengan los requisitos establecidos no serdn recibidos.

e Traslada expediente de nuevo ingreso a Director(a) Subregional en un tiempo mdximo
de dos dias habiles.

e No requieren Dictamen Juridico y Técnico las Inscripciones de Motosierras, Inscripciones
de Oficio, Técnicos y Profesionales y Actualizaciones.

e £l Técnico(a) Forestal y el Delegado(a) Juridico(a) tienen cinco dias habiles para revisar
enmiendas y para dictaminar al respecto.

Pagina | 9
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Puestos responsables:

e Director(a) Regional

e Secretaria(o) Regional

e Director(a) Subregional

e Secretaria(o) Subregional
e Técnico(a) Forestal

e Delegado(a) Juridico(a)

Formatos e Informes utilizados:

Formatos:

FR.DPM.RNF.001. Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Bosques Naturales Bajo Manejo
Forestal version 3.

Anexo 1 para Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Bosques Naturales Bajo Manejo Forestal
FR.DPM.RNF.002 Formulario Inscripcién/Actualizacion de Plantaciones Forestales version 3.

Anexo 1 para Formulario Inscripcion/Actualizacién de Plantaciones Forestales

FR.DPM.RNF.003 Formulario de Inscripcion/Actualizacion de plantaciones de drboles frutales
version 3.

Anexo 1 para Formulario de Inscripcién/Actualizacién de Plantaciones de Arboles Frutales.
FR.DPM.RNF.004 Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Sistemas Agroforestales version 3.
Anexo 1 para Formulario de Inscripcién/Actualizacion de Sistemas Agroforestales.

FR.DPM.RNF.005 Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Empresas Forestales version 3.
FR.DPM.RNF.006 Formulario de Inscripcién/de Fuentes Semilleras y de Material Vegetativo version
3.

Anexo 1 para Formulario de Inscripcién/de Fuentes Semilleras y de Material Vegetativo.
FR.DPM.RNF.007 Formulario de Inscripcién/Actualizacion de Técnicos y Profesionales que se
dedican a la Actividad Forestal version 3.

FR.DPM.RNF.008 Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Entidades Relacionadas con
Investigacion, Extensidon y Capacitacion Forestal y Agroforestal version 3.

FR.DPM.RNF.009 Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Comercializadores y Arrendantes de
Motosierras version 3.

FR.DPM.RNF.010 Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Motosierras version 3.
FR.DPM.RNF.027 Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Plantaciones de Hule versién 1.
FR.DPM.RNF.028 Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Viviros Forestales version 1.
FR.DPM.RNF.031 Formulario de Contrasefia de Registro de Motosierras version 1.
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Informes:
e FR.DPM.RNF.014 Informe Técnico para Registro de Plantaciones de Arboles Frutales version 3.
e FR.DPM.RNF.015 Informe Técnico para Registro de Sistemas Agroforestales version 3.

Anexo 1 Informe Técnico para Registro de Sistemas Agroforestales

e FR.DPM.RNF.016 Informe Técnico para Registro de Industrias Forestales, version 3

e FR.DPM.RNF.018 Informe Técnico para Registro de Viveros version 3

e FR.DPM.RNF.021 Informe Técnico para Registro de Fuentes Semilleras y de Material Vegetativo
version3

e FR.DPM.RNF.029 Informe Técnico para Registro de Plantaciones de Hule version 1.

e FR.DPM.RNF.030 Informe Técnico para Registro de Plantaciones Forestales version 1.

Documentos utilizados:

e Resolucion de admision de expediente
e Resolucion de Inscripcion en el Registro Nacional Forestal
e Resolucion de Denegatoria de Inscripcion en el Registro Nacional Forestal
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Inscripcién a Peticion de las Parte

DF-DPM.RNF-01

Recibe expediente en

original y copia y revisa
documentos requeridos

2.1

Presenta expediente
completo en original y copia

¢El expediente esta
completo?

3

3.1.

Realiza cobro de Inscripcidn

Y

é¢Dénde se realiza el
pago?

DIRECTOR(A) | DIRECTOR(A) | SECRETARIA(O) DELEGADO(A) | TECNICO(A)
SUBREGIONAL | REGIONAL REGIONAL SECRETARIA(O) SUBREGIONAL USUARIO(A) JURIDICO FORESTAL
( INICIO )
N
2 1.
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Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Inscripcidén a Peticidén de las Parte

DF-DPM.RNF-01

DIRECTOR(A) SUBREGIONAL

DIRECTOR(A)
REGIONAL

SECRETARIA(O)
REGIONAL

SECRETARIA(O) SUBREGIONAL

USUARIO(A)

DELEGADO(A)
JURIDICO

TECNICO(A)
FORESTAL

NO

7.
Recibe expediente y solicita
Opinién Juridica e Informe
Técnico

4.
Recibe pago en efectivo

v

5.

Recibe copia de boleta de
depdsito y extiende factura,
incorpora copia al
expediente

v

7.1.
ééRequiere Opinion
Juridica e Informe
Técnico??

SI

6.

Llena Constancia de
Recepcion, folia y codifica
expediente y traslada a
Director(a) Subregional
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Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Inscripcidn a Peticidn de las Parte

DF-DPM.RNF-01

DIRECTOR(A) SUBREGIONAL

DIRECTOR(A)
REGIONAL

SECRETARIA(O)
REGIONAL

SECRETARIA(O)
SUBREGIONAL

USUARIO(A)

DELEGADO(A) JURIDICO(A)

TECNICO(A) FORESTAL

11.
Recibe y revisa Informe
Técnico y Opinidn Juridica

8.
Recibe copia del expediente,
realiza inspeccion y elabora
Informe Técnico

|

11.1.
¢El Informe Técnicoy
Opinién Juridica es
procedente?

NO

v
12.
Emite oficio de enmiendas y
traslada el expediente en un
tiempo maximo de cinco dias
habiles

10.
Recibe expediente original y
elabora Opinién Juridica en 10
dias.

9.

Cuando el informe técnico
sea procedente envia
coordenadas en Excel de los
poligonos a inscribir
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Inscripcidon a Peticién de las Parte

DIRECTOR(A) SUBREGIONAL

DIRECTOR(A)
REGIONAL

SECRETARIA(O)
REGIONAL

SECRETARIA(O) SUBREGIONAL

USUARIO(A)

DELEGADO(A)
JURIDICO(A)

TECNICO(A)
FORESTAL

13.

13.1.
¢El Usuario(a)

Notifica a Usuario(a) sobre
las enmiendas

15.

resuelve
enmiendas?

NO

v

14.

Emite Resolucion de
Denegatoria de Inscripcion y/o
Resolucién de Abandono y
Archivo de expediente

FIN

DF-DPM.RNF-01

w

» Recibe y revisa enmiendas y
adjunta a expediente

A 4

o
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Inscripcion a Peticidn de las Parte

DF-DPM.RNF-01

Juridicas ytraslada expediente
para revision

v

17.
Emite Resolucién de Inscripcion

18.
Recibe y escanea expediente e

y envia expediente a
Secretaria(o) Subregional

20.
Revisa e imprime constancia,
firma, sella y traslada a
Secretaria(a) Regional

19.

Recibe expediente completo, |,
realiza el ingreso de los datos

en el SERNAF

A 4

incorpora el archivo Excel de
coordenadas cuando proceda y
via correo electronico

21.
Recibe y envia constancia
escaneada a la Secretaria(o)

L . .z . . e
Direccion Subregional, la original

la envia por medio de personal
interno

DELEGADO(A) | TECNICO(A)
DIRECTOR(A) SUBREGIONAL DIRECTOR(A) REGIONAL SECRETARIA(O) REGIONAL | SECRETARIA(0) SUBREGIONAL | USUARIO(A) | il o | eopecra
8,9,
10
]
= 16.
£ | Verifica enmiendas Técnicas y
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Inscripcion a Peticién de las Parte

DIRECTOR(A)
SUBREGIONAL

DIRECTOR(A)
REGIONAL

SECRETARIA(O) REGIONAL

SECRETARIA(O)
SUBREGIONAL

USUARIO(A)

DELEGADO(A)
JURIDICO(A)

TECNICO(A)
FORESTAL

DF-DPM.RNF-01

22.

Envia el expediente y
constancia escaneada al
Registro Nacional Forestal, para
su resguardo

v

23.
Recibe constancia escaneada y
entrega a Usuario(a)

v

24.
Recibe Constancia Original y
notifica al Usuario(a) la entrega
de la Consta

v

25.
Archiva copia de la constancia
en el expediente

FIN
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INSCRIPCION A PETICION DE PARTE

MP-DPM. RNF-01

71

iNnab

Versién 3, Julio 2019

G uatemala

Presenta expediente

Archiva copia de la constancia en

Inicia Termina .
completo el expediente
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1. Presenta expediente completo en original vy
Presenta expediente Usuario(a) copia, en la sede de la Direccién Subregional del
completo en original y copia INAB.
2. Recibe el expediente completo en original vy
Recibe expediente en Secretaria(o) copia, revisa los documentos requeridos para la
original y copia y revisa Subregional inscripcién, verificando que se cumplan con los
documentos requeridos requisitos establecidos.
Sl, el expediente esta completo, continua con la
2.1 ) actividad N° 3.
. . , Secretaria(o)
¢El expediente esta .
Subregional . .
completo? NO, el expediente no estd completo, regresa a la
actividad N° 1.
3. Secretaria(o) Realiza cobro de la Solicitud de Inscripcién vy
Realiza cobro de Inscripcion Subregional adjunta copia de la factura al expediente.
INAB, el pago de Inscripcidn se realiza en sedes
del INAB, continua con la actividad N°- 4.
3.1. Usuario(a)
éDoénde se realiza el pago? AGENCIA BANCARIA, el pago de Inscripcion se
realiza en agencia bancaria, continua con la
actividad N° 5.
4. Secretaria(o) Recibe pago en efectivo y extiende factura al
Recibe pago en efectivo Subregional Usuario(a) archivando copia en el expediente.
> Proporciona numero de cuenta al Usuario(a)
Recibe copia de boleta de . P . L . .
. . . Secretaria(o) para que realice depdsito y entregue copia de
depdsito y extiende . L . .
. . Subregional boleta de depdsito, extendiendo factura al
factura, incorpora copia al ) ) . .
) Usuario(a) archivando copia en el expediente.
expediente
6.
Llena Constancia de . Llena Constancia de Recepcidn, folia y codifica
.. . g Secretaria(o) . .
Recepcion, folia y codifica . expediente y lo traslada al Director(a)
. Subregional )
expediente y traslada a Subregional.

Director(a) Subregional
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INSCRIPCION A PETICION DE PARTE

MP-DPM. RNF-01

71

iNnab

Versién 3, Julio 2019

G uatemala

Presenta expediente

Archiva copia de la constancia en

Inicia Termina .
completo el expediente
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Recibe expediente y cuando la gestion requiera
7. Informe Técnico y/o Opinidn Juridica, traslada el
Recibe expediente y solicita Director(a) expediente en forma simultanea al Delegado(a)
Opinién Juridica e Informe Subregional Juridico(a) (expediente original) y al Técnico(a)
Técnico Forestal (copia expediente) para que emitan
informe sobre lo solicitado.
7.1 Director(a) Cuando no requiera Opinidn Juridica e Informe
éRequiere Opinidn Juridica Subregional Técnico, continla en la Actividad No. 17. Aplica
e Informe Técnico? restriccion ver apartado de normas.
8. Recibe copia del expediente realiza la
Recibe copia del . inspeccién, elabora Informe Técnico y envia al
. . Técnico(a) . .
expediente, realiza Director(a) Subregional.
. ‘s Forestal
inspeccion y elabora
Informe Técnico
9. Cuando el informe técnico sea procedente envia
Cuando el Informe Técnico Técnico(a) coordenadas en Excel de los poligonos a
sea procedente envia inscribir, via correo electréonico a la Secretaria
Forestal . . . .
coordenadas en Excel de los subregional. (aplica para inscripcion de
poligonos a inscribir plantaciones y Sistemas Agroforestales)
10. Recibe expediente original y elabora Opinién
) . . . Delegado(a) . p” g y . P
Recibe expediente original y . Juridica enviandolo a Director(a) Subregional.
., s Juridico(a)
elabora Opinion Juridica
11. .
Recibe y revisa Informe Dlrectqr(a) Recibe y revisa Informe Técnico y Opinion Juridica.
L. .., - Subregional
Técnico y Opinidn Juridica
SI, el Informe Técnico y Opinidon Juridica
111 procede, continua con la actividad No. 17.
¢El Informe Técnico Director(a .. S .
o . y . (a) NO, el Informe Técnico y/o Opinidn Juridica no
Opinion Juridica es Subregional

procedente?

procede, continda con la actividad nimero 14.
Cuando existan enmiendas técnicas y/o juridicas
continua en la actividad No. 12.
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INSCRIPCION A PETICION DE PARTE

MP-DPM. RNF-01

71

iNnab

Versién 3, Julio 2019

G uatemala

Presenta expediente

Archiva copia de la constancia en

Inicia Termina .
completo el expediente
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
12.
Emite oficio d iend
mite oticlo de enr'nlen asy Director(a) Emite oficio de enmiendas y traslada el
traslada el expediente en . . . .
. (. . Subregional expediente a la Secretaria Subregional.
un tiempo maximo de cinco
dias habiles
13. Secretaria(o)
Notifica a Usuario(a) sobre . Notifica al Usuario(a) sobre las enmiendas.
. Subregional
las enmiendas
SI, el Usuario(a) resuelve enmiendas, continua
13.1 ' en la actividad No.15.
: . Secretaria(o)
¢El Usuario(a) resuelve . . .
. Subregional NO, el Usuario(a) no resuelve enmiendas en un
enmiendas? . . .
periodo de 6 meses, continua en la actividad No.
14.
14. Emite Resolucién de Denegatoria de Inscripcion

Emite Resolucion de
Denegatoria de Inscripcion

Director (a)

y/o Resolucién de Abandono y Archiva el
expediente y traslada el expediente a la

y/o Resolucién de Subregional Secretaria Subregional para que notifique al
Abandono y Archivo de Usuario(a).
expediente “TERMINA PROCEDIMIENTO”
15. . Recibe y revisa enmiendas y las adjunta al
. . . Secretaria(o) . .
Recibe y revisa enmiendas y . expediente y lo traslada al Director(a)
. . Subregional .
adjunta a expediente Subregional.
Verifica Enmiendas Técnicas y Juridicas vy
16. traslada el expediente al Delegado(a) Juridico(a)
Verifica enmiendas Técnicas Director(a) y Técnico(a) Forestal para revision de
y Juridicas y traslada Subregional enmiendas y elaboracion de Informe Técnico y
expediente para revision Opinién Juridica y regresa a la actividad No. 8,9
y 10.
17.
Emi ‘.
IT;ER:;(:UC;IL;‘E Director(a) Emite Resolucién de Inscripcion y traslada
P y Subregional expediente a Secretaria(o) Subregional.

expediente a Secretaria(o)
Subregional
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INSCRIPCION A PETICION DE PARTE

71

MP-DPM. RNF-01

iNnab

Versién 3, Julio 2019

G uatemala

Presenta expediente

Archiva copia de la constancia en

Inicia Termina .
completo el expediente
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
18.
Recibe y escanea . . .
} ) Recibe y escanea expediente e incorpora el
expediente e incorpora el , .
. Secretaria(o) archivo Excel de coordenadas cuando proceda y
archivo Excel de . , L , .
Subregional via correo electrénico lo envia a la Secretaria(o)
coordenadas cuando .
. Regional.
proceda y via correo
electronico
19. ' Recibe expediente completo (via correo
; : Secretaria(o) - ; ;
Recibe expediente ) electrénico), realiza el ingreso de los datos en el
completo, realiza el ingreso Regional Sistema del Registro Nacional Forestal —SERNAF-
de los datos en el SERNAF
20.
Revisa e imprime Director(a) Revisa que la informacién sea correcta, imprime
constancia, firma, sella y Regional constancia, sella, firma y traslada a Secretaria (o)
traslada a Secretaria(a) Regional.
Regional
21. . , .
. , . Recibe y envia constancia escaneada a la
Recibe y envia constancia i Secretaria(o) Direccion Subregional
escaneada a la Secretaria(o) | €cretar ia(o) glonal.
Direccion Subregional, la Regional , . . .
. . , . Envia constancia original a la secretaria
original la envia por medio . . .
. Subregional por medio del personal interno.
de personal interno
22.
Envia el expediente 1 , . .
. P y Secretaria Envia el expediente y constancia escaneada al
constancia escaneada al Regional . .
) ) Registro Nacional Forestal, para su resguardo.
Registro Nacional Forestal,
para su resguardo
23. Recibe constancia escaneada para ser entregada
: : Secretaria(o) . I P
Recibe constancia i al Usuario(a) como un preliminar de la original,
escaneada y entrega a Subregional | ;214 cualquier gestion del interesado.
Usuario(a)
24.
Recibe Constancia Original y Secretaria(o) Recibe Constancia Original y notifica al
notifica al Usuario(a) la Subregional Usuario(a) la entrega de la constancia.

entrega de la Constancia
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71

iNnab

G uatemala

INSCRIPCION A PETICION DE PARTE

MP-DPM. RNF-01

Versién 3, Julio 2019

Presenta expediente

Archiva copia de la constancia en

Inicia Termina .
completo el expediente
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
25. . . . .
Secretaria(o) Archiva copia de la constancia en el expediente

Archiva copia de la
constancia en el
expediente

Subregional

original para su resguardo.
“TERMINA PROCEDIMIENTO”
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71

INab

G u ate mal a

INSCRIPCION DE PLANTACIONES VOLUNTARIAS
Y/O SISTEMAS AGROFORESTALES DE
INCENTIVOS FORESTALES

Pertenece al proceso:
Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento previo:
Inscripcion a Peticion de Parte
Procedimiento posterior:
Inscripcion de Oficio

MP-DPM.RNF-02

Direccién o Unidad:

Planificacion, Monitoreo y Evaluacidn Institucional
Departamento:

No Aplica

Seccién:

Registro Nacional Forestal
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INSCRIPCION DE PLANTACIONES VOLUNTARIAS
Y/0 SISTEMAS AGROFORESTALES DE
INCENTIVOS FORESTALES

MP-DPM. RNF-02
Versién 3, Julio 2019

Descripcion:

Definir la secuencia ordenada del procedimiento a sequir para la inscripcion derivada de
un proyecto de incentivos forestales que no aplica a inscripciones de oficio, para brindar un
mejor servicio a los usuarios del Registro Nacional Forestal.

Objetivo:

Homogenizar el procedimiento de inscripcion para las plantaciones voluntaria y sistemas
agroforestales provenientes de incentivos forestales en las Direcciones Regionales y Direcciones
Subregionales.

Politicas y/o normas:

e Ley Forestal Decreto 101-96

e Reglamento de la Ley Forestal, Resolucion JD.43.2005

e [ey PROBOSQUE

e ley PINPEP

e Reglamento Registro Nacional Forestal Acta No. JD.07-2019
e Reglamento PINPEP

e Reglamento PROBOSQUE

e Acuerdo de Gerencia No. 081-2016.
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INSCRIPCION DE PLANTACIONES VOLUNTARIAS
Y/0 SISTEMAS AGROFORESTALES DE
INCENTIVOS FORESTALES

MP-DPM. RNF-02
Versién 3, Julio 2019

Puestos responsables:

e Director(a) Regional

e Secretaria(o) Regional

e Director(a) Subregional

e Secretaria(o) Subregional
e Técnico(a) Forestal

Formatos utilizados:

e FR.DPM.RNF.002 Formulario Inscripcion/Actualizacion de Plantaciones Forestales version 3.

. Anexo 1 para Formulario Inscripcién/Actualizacion de Plantaciones Forestales

e FR.DPM.RNF.004 Formulario de Inscripcion/Actualizacién de Sistemas Agroforestales version 3.
e Anexo 1 para Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Sistemas Agroforestales.

® FR.DPM.RNF.027 Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Plantaciones de Hule version 1.

Documentos utilizados:

e Solicitud de inscripcion al Registro Nacional Forestal (formulario de plantaciones
forestales y agroforestales)

e Ultimo Dictamen de Certificacion el Incentivo

e Resolucion de Inscripcion en el Registro Nacional Forestal
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Inscripcién de Plantaciones Voluntarias y/o Sistemas Agroforestales de Incentivos Forestales

DIRECTOR(A)

DIRECTOR(A)

SECRETARIA(O)

DF-DPM.RNF-02

Usuario(a) archivando copia

en el expediente

SUBREGIONAL | REGIONAL REGIONAL SECRETARIA(O) SUBREGIONAL USUARIO(A) TECNICO(A) FORESTAL
INICIO
1.
Contacta al titular del
proyecto para que realice la
gestion y pago
correspondiente
3.
. e . 2.
Recibe y verifica Formulario . .
o L, Llena formulario de solicitud
de Solicitud de Inscripcion y adiunta expediente
expediente este completo vad P
4.
S?’gzz:?eaéﬁs:aglogar;?:e D6 ndezs‘t‘aléealiza el —— AGENCIA
reatice elpago par < BANCARIA
inscripcién respectiva y pago?
codifica
5.
Recibe pago en efectivoy
extiende factura al INA
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Inscripcién de Plantaciones Voluntarias y/o Sistemas Agroforestales de Incentivos Forestales

9.

Recibe expedientey
escanea documentos y
envia a Secretaria(o)
Regional

10.
Recibe expediente
escaneados e ingresa datos
al SERNAF

A 4

o

DF-DPM.RNF-02

DIRECTOR(A) TECNICO(A)
DIRECTOR(A) SUBREGIONAL REGIONAL SECRETARIA(O) REGIONAL | SECRETARIA(O) SUBREGIONAL USUARIO(A) FORESTAL
6.
Aencia_IT o de poto
BANCARIA 4 postto de pago y
extiende factura, incorpora
copia al expediente
8.
Emite Resolucién de 7.
Inscripcidn y traslada < Foliay traslada expediente a
expediente a Secretaria(o) Director(a) Subregional
Subregional
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Inscripcion de Plantaciones Voluntarias y/o Sistemas Agroforestales de Incentivos Forestales

Envia documentos descritos en
actividad No. 9y via correo
electrdénico al RNF para su

resguardo

|

14.
Recibe constancia escaneada
y entrega a Usuario(a) como
un preliminar

v

15.

Recibe Constancia original y
notifica a Usuario(a) para
entregarla, archiva copia en
expediente

FIN

DF-DPM.RNF-02

DIRECTOR(A) SECRETARIA(O) TECNICO(A)
SUBREGIONAL DIRECTOR(A) REGIONAL SECRETARIA(O) REGIONAL SUBREGIONAL USUARIO(A) FORESTAL
11. 12.
Revisa la informacién e Recibe y envia constancia
imprime constancia, sella, escaneada a Direcciones
firmay traslada a Subregionales posteriormente
Secretaria(o) Regional envia original
v
13.
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INSCRIPCION DE PLANTACIONES VOLUNTARIAS
Y/0 SISTEMAS AGROFORESTALES DE INCENTIVOS

FORESTALES

MP-DPM. RNF-02

iNnab

Versién 3, Julio 2019

G uatemala

Contacta al titular del
proyecto para que realice la

Recibe Constancia original y
notifica a Usuario(a) para

Inicia L. Termina . .
gestion y pago entregarla, archiva copia en
correspondiente expediente
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1.

Contacta al titular del
proyecto para que realice
la gestion y pago
correspondiente

Técnico(a) Forestal

Contacta al titular del proyecto para que se
presente a la Subregion a realizar el tramite
correspondiente, indicandole que debera
pagar la nueva gestion.

2.
Llena formulario de
solicitud y adjunta
expediente

Técnico(a) Forestal

Llena el formulario de solicitud y lo adjunta al
expediente correspondiente y lo entrega a la
Secretaria(o) Subregional.

3.

Recibe y verifica . Recibe el expediente y verifica que el
. .. Secretaria(o) . . o .
Formulario de Solicitud de Subreaional formulario de Solicitud de Inscripcion esté
Inscripcion y expediente g completo.
este completo
. . . Solicita al Usuario(a) la firma de la solicitud,
Solicita al Usuario(a) que . ) . e .
. Secretaria(o) realice el pago de la gestion (ver tarifario) y lo
realice el pago para la . . . .
. . .. . Subregional codifica. Pago aplica para areas mayores de 2
inscripcion respectiva y ,
g hectareas.
codifica
INAB, el pago de Inscripcidn se realiza en
sedes del INAB, continua con la actividad N° 5.
4.1 Usuario(a)
éDoénde se realiza el pago? AGENCIA BANCARIA, el pago de Inscripcién se
realiza en agencia bancaria, continua con la
actividad N° 6.
5.
Recibe pago en efectivo y . . . .
. Secretaria(o) Recibe pago en efectivo y extiende factura al
extiende factura al . . . . .
Subregional Usuario(a) archivando copia en el expediente.

Usuario(a) archivando
copia en el expediente
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INSCRIPCION DE PLANTACIONES VOLUNTARIAS
Y/0 SISTEMAS AGROFORESTALES DE INCENTIVOS

FORESTALES

MP-DPM. RNF-02

iNnab

Versién 3, Julio 2019

G uatemala

Contacta al titular del
proyecto para que realice la

Recibe Constancia original y
notifica a Usuario(a) para

Inicia Iy Termina . .
gestion y pago entregarla, archiva copia en
correspondiente expediente
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
6.
Proporciona No. de Cta. Proporciona niumero de cuenta al Usuario(a)
Para realizar depdsito de Secretaria(o) para que realice depdsito y entregue copia de
pagoy extiende factura, Subregional boleta de depdsito para ser parte del
incorpora copia al expediente y extiende factura al Usuario(a)
expediente archivando copia en el expediente.
7. . . . .
. . Secretaria(o) Folia y traslada expediente al Director(a)
Folia y traslada expediente . .
. . Subregional Subregional.
a Director(a) Subregional
8.
Emite Resolucion de . . ., N
., Director(a) Emite Resolucidon de Inscripcidon y traslada
Inscripcion y traslada . . . .
. . Subregional expediente a Secretaria(o) Subregional.
expediente a Secretaria(o)
Subregional
Recibe expediente y escanea lo siguiente: a)
9 Formulario de solicitud, b) copia de DPI del
] T ropietario o Representante legal, c) Copia de
Recibe expedientey . prop P g” ) P .
Secretaria(o) la factura de cobro de la gestion, d) Ultimo
escanea documentos y . L. - .,
, . Subregional Informe Técnico emitido, e) Resolucidon
envia a Secretaria(o) ) N ,
. subregional de Inscripcién. Envia lo escaneado
Regional ., . .
por correo electréonico a la Secretaria(o)
Regional.
10.
Recibe expediente Secretaria(o) Recibe expediente escaneado, ingresa los
escaneados e ingresa datos Regional datos al SERNAF.
al SERNAF
11.
Revisa la informacion e , Revisa que la informacién sea correcta,
] ) ) Director(a) . i . .
imprime constancia, sella, . imprime constancia, sella, firma y traslada a la
. Regional . )
firmay traslada a Secretaria(o) Regional.
Secretaria(o) Regional

Pagina | 30




INSCRIPCION DE PLANTACIONES VOLUNTARIAS
Y/0 SISTEMAS AGROFORESTALES DE INCENTIVOS

FORESTALES

MP-DPM. RNF-02

iNnab

Versién 3, Julio 2019

G uatemala

Contacta al titular del
proyecto para que realice la

Recibe Constancia original y
notifica a Usuario(a) para

Inicia Iy Termina . .
gestion y pago entregarla, archiva copia en
correspondiente expediente
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
12. . , . ,
. . . Recibe y envia constancia via correo
Recibe y envia constancia L. . .
. . . electronico (escaneada) a la Direccidon
escaneada a Direcciones Secretaria(o) .
. . Subregional.
Subregionales Regional , .. . L
. , Luego envia la original a la Direccion
posteriormente envia . .
.. Subregional correspondiente.
original
13.

Envia documentos Secretaria(o) Envia los documentos descritos via correo
descritos en actividad No. 9 Regional electrénico en la actividad 9 y la constancia al
y via correo electrénico al Registro Nacional Forestal, para su resguardo.

RNF para su resguardo
14. Recibe constancia escaneada para ser
Recibe constancia . entregada al Usuario(a) como un preliminar de
Secretaria(o) . . .
escaneada y entrega a . la original, para cualquier gestion del
. Subregional .
Usuario(a) como un interesado.
preliminar
15. Recibe constancia original y notifica al
Recibe Constancia original . Usuario(a) la entrega de la misma y archiva
oee . Secretaria(o) : . .
y notifica a Usuario(a) para Subreaional copia en el expediente original para su
entregarla, archiva copia g resguardo.
en expediente “TERMINA PROCEDMIENTO”
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iNab

G u ate mal a

INSCRIPCION DE OFICIO

MP-DPM.RNF-03

Pertenece al proceso:

Gestion del Registro Nacional Forestal

Procedimiento previo:

Inscripcion de Plantaciones Voluntarias y/o Sistemas Agroforestales de Incentivos Forestales
Procedimiento posterior:

Actualizacion de las Inscripciones en el Registro Nacional Forestal -RNF-

Direccién o Unidad:

Planificacion, Monitoreo y Evaluacidn Institucional
Departamento:

No Aplica

Seccidn:

Registro Nacional Forestal
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INSCRIPCION DE OFICIO

71

iNnab

G uatemala

MP-DPM. RNF-03

Versién 3, Julio 2019

Descripcion:

Definir la secuencia ordenada de los procedimientos a sequir para la inscripcion de oficio,
para brindar un mejor servicio a los usuarios del Registro Nacional Forestal.

Objetivo:

Homogenizar el procedimiento de inscripcion de oficio en las Direcciones Regionales y
Direcciones Subregionales.

Politicas y/o normas:
e Ley Forestal Decreto 101-96
e Reglamento de la Ley Forestal, Acta JD.07-2019
e ey PROBOSQUE
e Ley PINPEP
e Reglamento Registro Nacional Forestal Resolucién No. JD.03.26.2015
e Reglamento de PINPEP
e Reglamento PROBOSQUE
e Procedimiento para el tramite y resolucion de expedientes en las Direcciones Regionales
Acuerdo de Gerencia No. 081-2016.
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Puestos responsables:

e Director(a) Regional

e Secretaria(o) Regional

e Director(a) Subregional

e Secretaria(o) Subregional

e Técnico(a) Forestal

e Delegado(a) de Fortalecimiento Municipal y Comunal

Formatos utilizados:

Formatos:

FR.DPM.RNF.001. Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Bosques Naturales Bajo Manejo
Forestal version 3.

Anexo 1 para Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Bosques Naturales Bajo Manejo Forestal
FR.DPM.RNF.002 Formulario Inscripcién/Actualizacion de Plantaciones Forestales version 3.

Anexo 1 para Formulario Inscripcién/Actualizacion de Plantaciones Forestales

FR.DPM.RNF.004 Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Sistemas Agroforestales version 3.
Anexo 1 para Formulario de Inscripcién/Actualizacion de Sistemas Agroforestales.

FR.DPM.RNF.006 Formulario de Inscripcién/de Fuentes Semilleras y de Material Vegetativo version
3.

Anexo 1 para Formulario de Inscripcién/de Fuentes Semilleras y de Material Vegetativo.
FR.DPM.RNF.008 Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Entidades Relacionadas con
Investigacion, Extensidon y Capacitacion Forestal y Agroforestal version 3.

FR.DPM.RNF.027 Formulario de Inscripcion/Actualizacién de Plantaciones de Hule version 1.
FR.DPM.RNF.028 Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Viviros Forestales version 1.

Informes:

FR.DPM.RNF.015 Informe Técnico para Registro de Sistemas Agroforestales version 3.
Anexo 1 Informe Técnico para Registro de Sistemas Agroforestales

FR.DPM.RNF.018 Informe Técnico para Registro de Viveros version 3

FR.DPM.RNF.021 Informe Técnico para Registro de Fuentes Semilleras y de Material Vegetativo
version3

FR.DPM.RNF.029 Informe Técnico para Registro de Plantaciones de Hule version 1.
FR.DPM.RNF.030 Informe Técnico para Registro de Plantaciones Forestales version 1.
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Documentos utilizados:

e Resolucion de Inscripcion en el Registro Nacional Forestal
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal

Procedimiento: Inscripcion de Oficio

DF-DPM.RNF-03

DIRECTOR(A) SUBREGIONAL

DIRECTOR(A)
REGIONAL

SECRETARIA(O)
REGIONAL

SECRETARIA(O) SUBREGIONAL

DELEGADO(A) DE
FORTALECIMIENTO MUNICIPAL
Y COMUNAL

TECNICO(A) FORESTAL

7.
Recibe expediente, verificay
realiza Resolucién de
Inscripcion

INICIO

1.
Llena el Formulario de
Inscripcion

}

3.
Integra expediente para los
casos de las literales ey f del
Reglamento del RNF

|| Integra expediente para los

2.

casos de las literales b, ¢,y d
del Reglamento del RNF

6.
Recibe expediente y verifica

documentos, codifica y folia
el expediente y lo envia al
Director (a) Subregional

-

5.
Entrega expediente

4.
Entrega expediente
completo
a Secretaria(o) Subregional

completo
a Secretaria(o) Subregional
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Inscripcion de Oficio

DIRECTOR(A)
SUBREGIONAL

DIRECTOR(A) REGIONAL

SECRETARIA(O) REGIONAL

SECRETARIA(O) SUBREGIONAL

DELEGADO(A) DE
FORTALECIMIENTO
MUNICIPAL Y COMUNAL

TECNICO(A)
FORESTAL

DF-DPM.RNF-03

10.
Imprime constancia, sella,
firma y traslada a
Secretaria(o) Regional

[

9.
Recibe expediente e ingresa
los datos a SERNAF

<__

8.
Recibe expediente, escanea
y envia por correo
electrdnico

11.

.| Recibe constanciay enviaa
Direcciones Subregionales y

RNF

—P| para entrega inmediata al

12.
Recibe constancia escaneada

Usuario(a), la original la
entrega posteriormente

v
FIN

Pagina | 37




INSCRIPCION DE OFICIO

MP-DPM. RNF-03

71

Versién 3, Julio 2019

iNnab

G uatemala

Llena el Formulario de

Recibe constancia escaneada
para entrega inmediata al

Inicia Inscripcion Termina Usuario(a), la original la entrega
posteriormente
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1.
Llena el Formulario de Técnico(a) Forestal Llena el Formulario de Inscripcién.
Inscripcion
5. Integra el expediente segun lo siguiente:

Integra expediente para
los casos de las literales
b, ¢, y d del Reglamento

Técnico(a) Forestal

Debe adjuntar el Formulario de Inscripciéon y
Anexo correspondiente al expediente
formado en su oportunidad, para el caso de
las literales b) c) d) del Reglamento de RNF

del RNF
€ (Inscripciones de Oficio).
Para los casos de las literales e) y f) se debe
3 de integrar un nuevo expediente

Integra expediente para

los casos de las literales e

y f del Reglamento del

Delegado(a) de
Fortalecimiento
Municipal y Comunal

conteniendo el formulario de inscripcion y
anexo correspondiente, copia del
documento personal de ldentificacion DPI

RNF del Representante Legal y copia del
documento que acredite la personeria con
gue actua.

4,

Entrega expediente .
.. Entrega expediente completo a |la
completo Técnico(a) Forestal . .
. Secretaria(o) Subregional.
a Secretaria(o)
Subregional
5.
Ent dient Delegad d
ntresa expediente elega .O(q) € Entrega expediente completo a la
completo Fortalecimiento Secretaria(o) Subregional
a Secretaria(o) Municipal y Comunal g '
Subregional
6.

Recibe expediente y
verifica documentos,
codifica y folia el
expediente y lo envia al
Director (a) Subregional

Secretaria(o)
Subregional

Recibe expediente y verifica documentos
requeridos, codifica y folia el expediente y lo
envia al Director(a) Subregional.
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Llena el Formulario de

Recibe constancia escaneada
para entrega inmediata al

Inicia Inscripcion Termina Usuario(a), la original la entrega
posteriormente
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
7. Recibe expediente completo emite
Recibe expediente, Director(a) ., P ., P Y
cee . . Resoluciéon de Inscripcién vy traslada el
verifica y realiza Subregional

Resolucion de Inscripcion

expediente a Secretaria(o) Subregional.

8.
Recibe expediente,
escanea y envia por
correo electrénico

Secretaria(o)
Subregional

Recibe el expediente, escanea y envia por
correo electrénico a la Secretaria(o)
Regional, lo siguiente: a) Solicitud de
inscripcién, b) Copia del DPI del titular o
representante legal, c¢) Ultimo dictamen
técnico emito, d) Resolucidn de Inscripcion.

9.
Recibe expediente e
ingresa los datos a
SERNAF

Secretaria(o) Regional

Recibe expediente escaneado, ingresa los
datos al SERNAF.

10.
Imprime constancia,
sella, firma y traslada a
Secretaria(o) Regional

Director(a) Regional

Revisa informacidn e imprime constancia,
sella, firma y la traslada a la Secretaria(o)
Regional.

11.
Recibe constancia y envia
a Direcciones
Subregionales y RNF

Secretaria(o) Regional

Recibe y envia constancia por correo
electréonico a la Direccidn Subregional y
reenvia los documentos de la actividad 8 al
Registro Nacional Forestal, adjuntando la
constancia de registro. Luego envia la
original a la Direccion  Subregional
correspondiente.

12.

Recibe constancia
escaneada para entrega
inmediata al Usuario(a),

la original la entrega
posteriormente

Secretaria(o)
Subregional

Recibe constancia escaneada para entrega
inmediata al Usuario(a) y luego al recibir la
original, notifica al Usuario(a) y archiva
copia en el expediente original para su
resguardo.

“TERMINA PROCEDMIENTO”
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ACTUALIZACION DE LAS INSCRIPCIONES EN EL
REGISTRO NACIONAL FORESTAL -RNF-

Pertenece al proceso:

Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento previo:

Inscripcion de Oficio

Procedimiento posterior:

Activacion e Inactivacion en el Registro Nacional Forestal

MP-DPM.RNF-04

Direccidn:

Planificacion, Monitoreo y Evaluacion Institucional
Departamento:

No Aplica

Seccidn:

Registro Nacional Forestal
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- ACTUALIZACION DE LAS INSCRIPCIONES

EN EL REGISTRO NACIONAL FORESTAL
A
- MP-DPM. RNF-04
iNab

Versién 3, Julio 2019

Descripcion:

Definir la secuencia ordenada de los procedimientos a sequir para la actualizacion
derivada de una solicitud por parte del interesado, para brindar un mejor servicio a los usuarios
del Registro Nacional Forestal.

Objetivo:

Homogenizar el procedimiento de actualizacion para que se aplique de manera efectiva
en las Direcciones Regionales y Direcciones Subregionales.

Politicas y/o normas:

e ey Forestal Decreto 101-96

e Reglamento de la Ley Forestal, resolucién JD.43.2005

e Ley PROBOSQUE

e ey PINPEP

e Reglamento Registro Nacional Forestal Acta No. JD.07-2019

e Ley de Motosierras Decreto 122-96

e Reglamento PINPEP

e Reglamento PROBOSQUE

e Reglamento para el manejo de plantaciones y dreas productoras de semillas de pinabete,
Acuerdo Gubernativo 198-2014.

e Acuerdo de Gerencia No. 081-2016

e Reglamento para Técnicos y Profesionales que se dedican a la actividad Forestal, Acta
numero: JD.40.2017.

e Acuerdo de Gerencia No. 56-2008, Certificacion de fuentes semilleras y semillas
forestales.
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A
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G uatemala

Versién 3, Julio 2019

Puestos responsables:

Director(a) Regional
Secretaria(o) Regional
Director(a) Subegional
Secretaria(o) Subregional
Tecnico(a) Forestal
Delegado(a) Juridico Regional

Formatos utilizados:

Formatos:

FR.DPM.RNF.001. Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Bosques Naturales Bajo
Manejo Forestal version 3.

Anexo 1 para Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Bosques Naturales Bajo Manejo
Forestal

FR.DPM.RNF.002. Formulario Inscripcidn/Actualizacion de Plantaciones Forestales version
3.

Anexo 1 para Formulario Inscripcion/Actualizacion de Plantaciones Forestales
FR.DPM.RNF.003. Formulario de Inscripcion/Actualizacion de plantaciones de drboles
frutales version 3.

Anexo 1 para Formulario de Inscripcién/Actualizacion de Plantaciones de Arboles Frutales.
FR.DPM.RNF.004. Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Sistemas Agroforestales
version 3.

Anexo 1 para Formulario de Inscripcion/Actualizacién de Sistemas Agroforestales.
FR.DPM.RNF.005. Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Empresas Forestales version
3.

FR.DPM.RNF.006. Formulario de Inscripcion/de Fuentes Semilleras y de Material
Vegetativo version 3.

Anexo 1 para Formulario de Inscripcion/de Fuentes Semilleras y de Material Vegetativo.
FR.DPM.RNF.007. Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Técnicos y Profesionales que
se dedican a la Actividad Forestal version 3.

FR.DPM.RNF.008. Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Entidades Relacionadas con
Investigacion, Extension y Capacitacion Forestal y Agroforestal version 3.
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FR.DPM.RNF.009. Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Comercializadores y
Arrendantes de Motosierras version 3.

FR.DPM.RNF.010 Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Motosierras  version 3.
FR.DPM.RNF.027 Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Plantaciones de Hule version
1.

FR.DPM.RNF.028 Formulario de Inscripcién/Actualizacion de Viviros Forestales version 1.
FR.DPM.RNF.031 Formulario de Contrasefia de Registro de Motosierras version 1.

Informes:

FR.DPM.RNF.014 Informe Técnico para Registro de Plantaciones de Arboles Frutales
version 3.

FR.DPM.RNF.015 Informe Técnico para Registro de Sistemas Agroforestales version 3.
Anexo 1 Informe Técnico para Registro de Sistemas Agroforestales

FR.DPM.RNF.016 Informe Técnico para Registro de Industrias Forestales, version 3
FR.DPM.RNF.018 Informe Técnico para Registro de Viveros version 3
FR.DPM.RNF.021 Informe Técnico para Registro de Fuentes Semilleras y de Material
Vegetativo version3

FR.DPM.RNF.029 Informe Técnico para Registro de Plantaciones de Hule version 1.
FR.DPM.RNF.030 Informe Técnico para Registro de Plantaciones Forestales version 1.

Documentos utilizados:

e Resolucion de Actualizacion en el Registro Nacional Forestal
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Actualizacion de las Inscripciones en el Registro Nacional Forestal -RNF-

DF-DPM.RNF-04

DIRECTOR(A) | DIRECTOR(A) | SECRETARIA(O) | SECRETARIA(O) | DELEGADO(A) TECNICO(A)
SUBREGIONAL | REGIONAL REGIONAL SUBREGIONAL JURIDICO SECRETARIA(O) SUBREGIONAL FORESTAL USUARIO(A)
INICIO
2. 1

Recibe solicitud y revisa

documentos requeridos para
la actualizacion

3.

Presenta formulario de
solicitud de actualizacion

Realiza cobro de la gestion

4.
Recibe pago en efectivoy

¢Dénde se realiza el

3.1.

pago?

extiende factura al
Usuario(a)

5.
Proporciona nimero de

INAB

AGENCIA |

cuenta, recibe boletay
extiende factura archivando
copia en el expediente

BANCARIA
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Actualizacidon de las Inscripciones en el Registro Nacional Forestal -RNF-

DF-DPM.RNF-04

DIRECTOR(A) SUBREGIONAL

DIRECTOR(A)
REGIONAL

SECRETARIA(O)
REGIONAL

SECRETARIA(O)
SUBREGIONAL

DELEGADO(A)
JURIDICO

SECRETARIA(O) SUBREGIONAL

TECNICO(A)
FORESTAL

USUARIO(A)

7.
Emite Resolucién de <

6.
Folia expediente y lo

Actualizacién

¢La gestion de
actualizacién requiere
Informe Técnico
y Opinidn
Juridica?

Traslada expediente al
Técnico(a) Forestal para
emision de Informe Técnico

traslada a Director(a)
Subregional
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Actualizacidn de las Inscripciones en el Registro Nacional Forestal -RNF-

DIRECTOR(A) SUBREGIONAL

DIRECTOR(A)
REGIONAL

SECRETARIA(O)
REGIONAL

SECRETARIA(O)
SUBREGIONAL

DELEGADO(A) JURIDICO

SECRETARIA(O) SUBREGIONAL

TECNICO(A) FORESTAL

USUARIO(A)

13.

Recibe y verifica Informe
Técnico y Opinion Juridica

A

S|

13.1.
¢éRecibe y verifica
Informe Técnico y
Opinidn Juridica?

14.
Emite Resolucion de

Denegatoria de Inscripcidn
y/o Resolucién de Abandono
y Archivo de expediente

FIN

DF-DPM.RNF-04

12.
Recibe expediente y elabora
Opiniodn Juridica

A

10.
Traslada expediente al

cuando aplique revision
documental legal

Delegado(a) Juridico(a) H

q

11.
Recibe expediente y elabora
Informe Técnico
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Actualizacion de las Inscripciones en el Registro Nacional Forestal -RNF-

DF-DPM.RNF-04

DIRECTOR(A) SUBREGIONAL

DIRECTOR(A)
REGIONAL

SECRETARIA(O)
REGIONAL

SECRETARIA(O) SUBREGIONAL

DELEGADO(A)
JURIDICO

SECRETARIA(O)
SUBREGIONAL

TECNICO(A)
FORESTAL

USUARIO(A)

15.
Emite oficio de enmiendas

18.

Verifica Enmiendas Técnicas |

y Juridicas y traslada
expediente

Y

16.
Notifica a Usuario(a) sobre
las enmiendas

|

19.
Emite resolucién de
actualizacion

A

17.
Recibe y revisa enmiendas y
adjunta a expediente

\ 4

20.

Recibe y escanea documentos
de actualizacidn y envia por
correo electrénico a
Secretaria(o) Regional
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Actualizacidn de las Inscripciones en el Registro Nacional Forestal -RNF-

DIRECTOR(A)
SUBREGIONAL

DIRECTOR(A) REGIONAL

SECRETARIA(O) REGIONAL

SECRETARIA(O) SUBREGIONAL

DELEGADO(A)
JURIDICO

SECRETARIA(O)
SUBREGIONAL

TECNICO(A)
FORESTAL

USUARIO(A)

DF-DPM.RNF-04

22.

Revisa que la informacién
sea correcta, imprime, sellay
firmay envia Secretaria(o)
Regional

le

21.
Recibe documentos de
actualizacion y realiza
ingreso de datos al SERNAF

Y

23.

Recibe y envia constancia
escaneada a Secretaria
Subregional, la original se envia
por medio del personal interno

v

24.
Envia por correo electrénico al
RNF los doctos de actualizacién
y constancia

>

25.
Recibe constancia escaneaday
entrega al usuario(a)

I

26.
Recibe Constancia original y
notifica al Usuario(a) para su
entrega

I

27.
Archiva copia de la constancia
en el expediente parasu
resguardo

FIN
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ACTUALIZACION DE LAS INSCRIPCIONES EN EL
REGISTRO NACIONAL FORESTAL

—RNF-

MP-DPM. RNF-04

Versién 3, Julio 2019

. .| Presenta solicitud . Archiva copia de la constancia en el
Inicia L Termina .
de actualizacion expediente para su resguardo
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Presenta  formulario de solicitud de
) . . actualizacion. Cuando exista modificacion de
Presenta formulario de Usuario(a) . . . -
. . o . datos en el expediente, adjuntard a la solicitud
solicitud de actualizacion
los documentos de respaldo.
2. Recibe solicitud y revisa documentos requeridos
Recibe solicitud y revisa Secretaria (o) para la actualizacién, incorporandolos al
documentos requeridos para Subregional expediente de inscripcion formado en su
la actualizacion oportunidad.
3. Secretaria (o . ., L,
. ‘s . (0) Realiza cobro de la gestion de actualizacion.
Realiza cobro de la gestion Subregional
INAB, el pago de Inscripcidn se realiza en sedes
del INAB, continua con la actividad N° 4.
3.1 U .
éDonde se realiza el pago? SUGfIO(G) AGENCIA BANCARIA, el pago de Inscripcién se
realiza en agencia bancaria, continua con la
actividad N° 5.
4.
Recibe pago en efectivo y Secretaria(o) Recibe pago en efectivo y extiende factura al
extiende factura al Subregional Usuario(a) archivando copia en el expediente.
Usuario(a)

5. Proporciona numero de cuenta al Usuario(a)
Proporciona niumero de ) ara que realice depdsito y entregue copia de
P . Secretaria(o) P ik . .p y 8 P
cuenta, recibe boletay . boleta de depdsito para ser parte del

. . Subregional . . .
extiende factura archivando expediente y extiende factura al Usuario(a)
copia en el expediente archivando copia en el expediente.
6.
Folia expediente y lo Secretqr:a Folia el expediente y lo traslada a Director(a)
traslada a Director(a) Subregional | \\hregional.
Subregional
7.
. .. Director(a . ., s
Emite Resolucion de . (a) Emite Resolucion de Admision.
. Subregional
Actualizacién
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ACTUALIZACION DE LAS INSCRIPCIONES EN EL
REGISTRO NACIONAL FORESTAL

—RNF-

MP-DPM. RNF-04
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. .| Presenta solicitud . Archiva copia de la constancia en el
Inicia L Termina .
de actualizacion expediente para su resguardo
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Sl, la gestion de actualizacion requiere Informe
8. Técnico continua en la actividad numero 9.
éLa gestion de actualizacion Director(a)
requiere Informe Técnico y Subregional NO, la gestidon de actualizacién de inscripciéon no
Opinion Juridica? requiere Informe Técnico, continua en Ia
actividad numero 19.
9 Traslada expediente al Técnico(a) Forestal para
Co , ue emita Informe Técnico, aplica para:
Traslada expediente al Director(a) d ) . P . P
L. . Plantaciones forestales, plantaciones de arboles
Técnico(a) Forestal para Subregional .
s .. frutales, sistemas agroforestales y fuentes
emision de Informe Técnico . . .
semilleras y de material vegetativo.
10. . -
. Traslada expediente al Delegado(a) Juridico(a)
Traslada expediente al Di . . .
o irector(a) Unicamente cuando sea necesaria la revisién de
Delegado(a) Juridico(a) . .,
. . .. Subregional documentacién legal que ampare una
cuando aplique revision e s . .
modificacidn al expediente del registro.
documental legal
. 1.1. Técnico(a) Recibe el expedlt?nt(.e, realiza la inspeccion y
Recibe expediente y elabora elabora Informe Técnico y traslada al Director(a)
L. Forestal .
Informe Técnico Subregional.
12.
. . Delegado(a Recibe el expediente y elabora Opinién Juridica
Recibe expediente y elabora ,g, (a) p ¥ . P
., P Juridico(a) traslada al Director(a) Subregional.
Opinion Juridica
13. : . . L. -
. e Director(a) Recibe y verifica Informe Técnico y Opinién
Recibe y verifica Informe . L
L. ., y Subregional Juridica.
Técnico y Opinién Juridica
SI, el Informe Técnico y/o Opinidén Juridica
13.1 procede, continua con la actividad numero 19.
¢El Informe Técnico Director(a . . -
¢ ., . y . (a) NO, el Informe Técnico y/o Opinidn Juridica no
Opinién Juridica es Subregional

procedente?

procede, continuda con la actividad niumero 14.
Cuando existan enmiendas técnicas
juridicas continta en la actividad niumero 15.

y/o
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ACTUALIZACION DE LAS INSCRIPCIONES EN EL
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—RNF-
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. .| Presenta solicitud . Archiva copia de la constancia en el
Inicia o Termina .
de actualizacion expediente para su resguardo
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
14. Emite  Resolucion de Denegatoria de

Emite Resolucion de
Denegatoria de Inscripcion

Director (a)

Actualizacién y traslada el expediente a la
Secretaria Subregional para que notifique al

. Subregional i
y/o Resolucién de Abandono g Usuario(a).
y Archivo de expediente “TERMINA PROCEDIMIENTO”
15. Director(a) Emite oficio de enmiendas vy traslada el
Emite oficio de enmiendas Subregional expediente a la Secretaria Subregional.
16. Secretaria(o)
Notifica a Usuario(a) sobre . Notifica al Usuario(a) sobre las enmiendas.
. Subregional
las enmiendas
17. ) Recibe y revisa enmiendas y las adjunta al
. . . Secretaria(o) . .
Recibe y revisa enmiendas y . expediente y lo traslada al Director(a)
. . Subregional .
adjunta a expediente Subregional.
Verifica Enmiendas Técnicas y/o Juridicas vy
18. traslada el expediente al Delegado(a) Juridico(a)
Verifica Enmiendas Técnicas Director(a) y Técnico(a) Forestal para revision de
y Juridicas y traslada Subregional enmiendas y elaboracién de Informe Técnico y
expediente Opinidén Juridica y regresa a la actividad namero
11y12.
19. : . . o
. .. Director(a) Emite Resolucion de Actualizacién y traslada
Emite resolucion de . . . .
e . Subregional expediente a Secretaria(o) Subregional.
actualizacion
20.
Recibe y escanea .
. Recibe y escanea los documentos de
documentos de Secretaria(o) L, , -
s . . actualizacion y envia por correo electrénico ala
actualizacion y envia por Subregional ) .
.. Secretaria(o) Regional.
correo electrénico a
Secretaria(o) Regional
21. . o ,
. , Recibe los documentos de actualizacién (via
Recibe documentos de Secretaria(o) . . .
o, . . correo electrénico), realiza el ingreso de los
actualizacidon y realiza Regional

ingreso de datos al SERNAF

datos en el Sistema del
Forestal —SERNAF-.

Registro Nacional
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. .| Presenta solicitud . Archiva copia de la constancia en el
Inicia L Termina .
de actualizacion expediente para su resguardo
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
22.
Revisa que la informaciéon . . ., . .
. . . Revisa que la informacién sea correcta, imprime
sea correcta, imprime, sella Director(a) . .
. , . . constancia, sella, firma y traslada a |la
y firma y envia Secretaria(o) Regional . .
. Secretaria(o) Regional.
Regional
23.
Recibe y envia constancia ] Recibe y envia constancia escaneada a la
. Secretaria(o) ; : y : .
escaneada a Secretaria ) Secretaria(o) Direccion Subregional y envia
Subregional, la original se Regional constancia original a la secretaria Subregional
envia por medio del por medio del personal interno.
personal interno
24. i Envia via correo electrénico al Registro Nacional
Envia por correo electrénico Secretgrla(o) Forestal, los documentos de agctualizacién
al RNF los doctos de Regional " y
o . constancia.
actualizacidn y constancia
25. . Recibe constancia escaneada para ser
] ] Secretaria(o) ) ..
Recibe constancia escaneada Subreaional entregada al Usuario(a) como un preliminar de
y entrega al usuario(a) g la original, para gestiones del interesado.
26.
Recibe Constancia original y Secretaria(o) Recibe Constancia original y notifica al
notifica al Usuario(a) para su Subregional Usuario(a) la entrega de la constancia.
entrega
27. . . . .
. . . Archiva copia de la Constancia en el expediente
Archiva copia de la Secretaria(o) ..
constancia en el expediente Subregional original para su resguardo.
P 9 “TERMINA PROCEDMIENTO"”
para su resguardo
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iNab

G U ate mala

INACTIVACION EN EL REGISTRO NACIONAL
FORESTAL

MP-DPM.RNF-05

Pertenece al proceso:

Gestion del Registro Nacional Forestal

Procedimiento previo:

Actualizacion de las Inscripciones en el Registro Nacional Forestal -RNF-
Procedimiento posterior:

Creacion de Nuevos Usuarios(as)

Direccidn:

Planificacion, Monitoreo y Evaluacion Institucional
Departamento:

No aplica

Seccidn:

Registro Nacional Forestal
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Descripcion:

Definir la secuencia ordenada del procedimiento a seguir para la Activacion e
inactivacion, para brindar un mejor servicio a los usuarios Registro Nacional Forestal.

Objetivo:

Homogenizar el proceso de inactivaciones de las Categorias y Subcategorias inscritas en
el Registro Nacional Forestal.

Politicas y/o normas:

e Ley Forestal Decreto 101-96

e Reglamento Registro Nacional Forestal, Acta No. JD.07-2019

e ey de Motosierras Decreto 122-96

e Reglamento de PINPEP

e Reglamento PROBOSQUE

e Reglamento para el manejo de plantaciones y dreas productoras de semillas de pinabete,
Acuerdo Gubernativo 198-2014.

e Acuerdo de Gerencia No. 081-2016

e Reglamento para Técnicos y Profesionales que se dedican a la actividad Forestal, Acta
numero: JD.40.2017.

e Reglamento de Fiscalizacion de Empresas Forestales, Resolucion No. JD.05.32.2013

e (Convenio Marco de Cooperacion interinstitucional entre el Instituto Nacional de Bosques
-INAB- y la Asociacion Nacional del Café -ANACAFE-, para la implementacion de la
Unidad de Manejo Forestal dentro de ANACAFE.

e Acuerdo de Gerencia No. 56-2008, Certificacion de Fuentes semilleras y semillas
forestales.
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ACTIVACION E INACTIVACION EN EL
REGISTRO NACIONAL FORESTAL

MP-DPM. RNF-05
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Puestos responsables:

e Secretaria(o) Subregional
e Director(a) Subegional

e Director(a) Regional

e Secretaria(o) Regional

Formatos utilizados:

e No aplica

Documentos utilizados:

e Resolucion de Activacion

e Resolucidn de Inactivacion

e Orden de Juez

e Ficha de Fiscalizacion

e Nota de Usuario(a)

e Resolucidn de Inactivacion o Activacion
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Activacidn e Inactivacién en el Registro Nacional Forestal -RNF-

DIRECTOR(A) SUBREGIONAL DIRECTOR(A) REGIONAL SECRETARIA(O) SUBREGIONAL
2. 1.
Recibe y analiza solicitud con |_ Recibe solicitud de activacién o
"I base a las causales descritas en| inactivacion y traslada a
la norma vigente Director(a) Subregional
A
4,
3. Notifica al Usuario(a) y envia
Emite Resolucidén de Activacién » Resolucion de Activacion e
< o Inactivacién Inactivacion al Director(a)
é] Regional
o
2 5.
¥ Realiza Activacion o
Inactivacion segun <
corresponda, realiza anotacién
en el SERNAF
6.
Archiva el oficio de
"l inactivacién o activacién segin
7. corresponda

Recibe solicitud de activacién | T
del registro y regresa a la
actividad numero 2

FIN

DF-DPM.RNF-05
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Recibe solicitud de Recibe solicitud de
Inicia | activacidn o inactivacion y . activacion del registro y
. Termina ..
traslada a Director(a) regresa a la actividad
Subregional numero 2
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1. Recibe solicitud de inactivacién que puede ser
Recibe solicitud de ) a solicitud del titular o por parte del Técnico
. . . Secretaria(o) ]
activacion o inactivacion . (a) forestal cuando corresponda, adjunta al
. Subregional . .
y traslada a Director(a) expediente y lo traslada al Director(a)
Subregional Subregional.
2.

Recibe y analiza solicitud
con base a las causales
descritas en la norma
vigente

Director(a) Subregional

Recibe y analiza la solicitud con base a las
causales descritas en la norma vigente, lo
cual podra requerir una opinién juridica e
informe técnico, si se considera necesario.

3.
Emite Resolucion de
Activacion o Inactivacion

Director(a) Subregional

Emite resolucién de Inactivacidon o Activacidon
segun corresponda, indicando la causa de la
misma (segln normativa aplicada) y traslada
el expediente a la Secretaria (o) Subregional.

4,

Notifica al Usuario(a) y
envia Resolucién de
Activacion e Inactivacion
al Director(a) Regional

Secretaria(o)
Subregional

Notifica al Usuario(a) y envia Resolucién de
Inactivacion o Activacidn segun corresponda,
al Director Regional y al Registro Nacional
Forestal.

5.

Realiza Activacion o
Inactivacion segun
corresponda, realiza
anotacion en el SERNAF

Director(a) Regional

Realiza Inactivacion o Activacion segun
corresponda, realiza la anotacién en el
SERNAF y mediante oficio informa via correo
electrdnico, al Director(a) Subregional.

6.
Archiva el oficio de
inactivacion o activacion
segun corresponda

Secretaria(o)
Subregional

Archiva el oficio de inactivacion o activacion
segun corresponda, en el expediente
respectivo.
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iNab

ACTIVACION E

INACTIVACION EN EL REGISTRO

NACIONAL FORESTAL

MP-DPM. RNF-05

Versién 3, Julio 2019

Guatemala Recibe solicitud de Recibe solicitud de
Inicia | activacion o inactivacion y Termina activacion del registro y
traslada a Director(a) regresa a la actividad
Subregional numero 2
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
7.

Recibe solicitud de
activacion del registro y
regresa a la actividad
numero 2

Director(a) Subregional

Recibe solicitud de activacion del registro y
regresa a la actividad nimero 2.
“TERMINA PROCEDIMIENTO”
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iNab

G u ate mal a

CREACION DE NUEVOS USUARIOS (AS)

MP-DPM.RNF-06

Pertenece al proceso:

Gestion del Registro Nacional Forestal

Procedimiento previo:

Activacion e Inactivacion en el Registro Nacional Forestal -RNF-
Procedimiento posterior:

Supervision realizada al SERNAF

Direccidn:

Planificacion, Monitoreo y Evaluacion Institucional
Departamento:

No aplica

Seccidn:

Registro Nacional Forestal
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iNab MP-DPM. RNF-06

G uatemala

Versién 3, Julio 2019

Descripcion:

Este procedimiento describe la secuencia de actividades para la creacion de nuevos

usuarios con el permiso para ingresar datos al Sistema Electronico del Registro Nacional Forestal
—SERNAF-, y creacion de usuarios con permiso para la consulta de datos.

Objetivo:

Facilitar la asignacidn de usuarios al personal nombrado para cumplir esta funcion.

Politicas y/o normas:

USUARIOS PARA INGRESO DE INFORMACION EN EL SERNAF:

. La responsable del ingreso de datos en el SERNAF es la Secretaria Regional, o personal
nombrado por el Director Regional.

. El Usuario(a) es de uso personal, no se podrd prestar, ni delegar a otra persona para que
haga uso del mismo.

. Cada persona que cuente con Usuario(a) para ingreso de informacion en el SERNAF, serd
responsable del mismo y de las acciones que se realicen con él.

. Cuando la persona encargada del ingreso de informacion en el SERNAF, no se encuentre en
sus labores, la persona que tenga nombramiento para cubrir sus funciones, serd la encargada
de notificar al RNF, para que se le cree un nuevo usuario por el tiempo que la otra persona
este fuera.

Para solicitud de consulta en el Sistema, el Jefe(a) Inmediato Superior debe enviar un Correo
de Solicitud al Registrador(a) Nacional Forestal.
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CREACION DE NUEVOS USUARIOS (AS)
iNab MP-DPM. RNF-06

Versién 3, Julio 2019

Puestos responsables:

e Director(a) Regional

e Director(a) Subegional

e Jefe(a) de Departamento

e Registrador(a) Nacional Forestal

® Responsable Desarrollo de Sistemas de Informacion

Formatos utilizados:

e No aplica

Documentos utilizados:

e Nombramiento para la creacion de Usuario(a).
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DIAGRAMA

DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Creacién de Nuevos Usuarios(as)

DIRECTOR(A) REGIONAL

DIRECTOR(A) REGIONAL,
DIRECTOR(A) SUBREGIONAL,

REGISTRADOR(A) NACIONAL

RESPONSABLE DE DESARROLLO DE

Mediante oficio solicita al
Registrador(a) Nacional
Forestal la creacion de un
nuevo Usuario(a)

.|Envia solicitud al Registrador(a)

Nacional para gestionar
usuarios(as) de consulta

| Recibe y envia solicitud a TIC's

JEFE(A) DEPARTAMENTO FORESTAL SISTEMAS DE INFORMACION
( INICIO )
y
1. 2 3 4.

Recibe solicitud y crea

Y

de nuevo Usuarios(as) de
consulta

Usuario(a) y notifica al
Registrador(a) Nacional
Forestal

DF-DPM.RNF-06

5.
Notifica a quien corresponda

la creacion del nuevo <
Usuario(a) para el ingreso de
datos al SERNAF

FIN
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A

Versién 3, Julio 2019

iNnab

G uatemala

Inicia

Mediante oficio solicita al
Registrador(a) Nacional
Forestal la creacidn de un

Termina

Notifica a quien corresponda
la creacién del nuevo
Usuario(a) para el ingreso de

nuevo Usuario(a) datos
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
1. Mediante oficio solicita al Registrador (a)

Mediante oficio solicita al
Registrador(a) Nacional
Forestal la creacion de un
nuevo Usuario(a)

Nacional Forestal la creacién de un
Director(a) Regional nuevo Usuario(a), para el ingreso de
datos al SERNAF, adjuntando

nombramiento de la persona asignada.

2.

Envia solicitud al
Registrador(a) Nacional
para gestionar
usuarios(as) de consulta

Director(a) Regional,
Director(a) Subregional,
Jefe(a) Departamento

Envia solicitud al Registrador(a) Nacional
para gestionar usuarios(as) de consulta.

3.
Recibe y envia solicitud a
TIC's de nuevo
Usuarios(as) de consulta

Registrador (a) Nacional
Forestal

Recibe y envia solicitud a TIC'S de nuevo
Usuarios(as) de Consulta.

4,
Recibe solicitud y crea

Responsable Desarrollo

Recibe solicitud y crea Usuario(a) y

Usuario(a) y notifica al . notifica al Registrador(a) Nacional
. . de Sistemas
Registrador(a) Nacional Forestal.
Forestal
5.

Notifica a quien
corresponda la creacién
del nuevo Usuario(a) para
el ingreso de datos al
SERNAF

Registrador(a) Nacional
Forestal

Notifica a quien corresponda la creacién
del nuevo Usuario(a) para el ingreso de
datos al SERNAF,
requerido.
“TERMINA PROCEDIMIENTO”

de acuerdo al perfil
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SUPERVISION REALIZADA AL SERNAF

Pertenece al proceso:
Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento previo:
Creacion de Nuevos Usuarios(as)
Procedimiento posterior:
Ninguno

MP-DPM.RNF-07

Direccidn:

Planificacion, Monitoreo y Evaluacion Institucional
Departamento:

No aplica

Seccidn:

Registro Nacional Forestal
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SUPERVISION REALIZADA AL SERNAF

iNab MP-DPM. RNF-07

Versién 3, Julio 2019

Descripcion:

Este procedimiento describe el sequimiento a la informacidn que se ingresa y actualiza en
el Registro Nacional Forestal a través de muestreo.

Objetivo:

Mejorar de los procedimientos de inscripcion y actualizacion en el Registro Forestal
Nacional para disminuir errores y eficientizar el servicio Institucional por medio del cotejo de
informacion.

Politicas y/o normas:

e No aplica

Pagina | 65
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iNab MP-DPM. RNF-07

G uatemala

Versién 3, Julio 2019

Puestos responsables:

Director(a) Regional

Director(a) Subegional

Registrador(a) Nacional Forestal

Técnico(a) del Registrador(a) Nacional Forestal

Formatos utilizados:

e No aplica

Documentos utilizados:

e No aplica
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DIAGRAMA DE FLUJO

Proceso: Gestion del Registro Nacional Forestal
Procedimiento: Supervisidn realizadas al SERNAF

DF-DPM.RNF-07

DIRECTOR(A) REGIONAL

DIRECTOR(A) DE DPM&E

REGISTRADOR(A) NACIONAL
FORESTAL

TECNICO(A) DEL REGISTRO
NACIONAL FORESTAL

6.

INICIO

1.
Coteja informacién contenida
en el SERNAF

v

4.

Recibe, revisa y aprueba avalando
las medidas de mejora para el
cumplimiento de las normativas y
procedimientos

3.
Recibe y analiza Informey
determina las medidas de
mejora si fueran necesarias

2.
Elabora Informe de Cotejo de
las inscripciones o
actualizaciones

Y

5.
Envia Informe con Vo.Bo. del
Director(a) de DPM&E a
Directores(as) Regionales

Recibe informe, revisa y atiende [«
las medidas de mejora

Y

7.
Verifica cumplimiento de las
medidas de mejora

¥

8.

En caso de incumplimiento de
las medidas de mejora a las
acciones elabora informe par la
Gerencia

FIN
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SUPERVISION REALIZADA AL SERNAF

MP-DPM. RNF-07

Versién 3, Julio 2019

Inicia

Coteja informacion

En caso de incumplimiento de las
medidas de mejora a las

contenida en el SERNAF Termina acciones elabora informe par la
Gerencia
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD

Técnico(a) del Revisa mediante muestreo la informacidn

1. Reaistro Nacional contenida en SERNAF cotejandola con la

Coteja informacion contenida 9 Forestol informacién  digital ~ (escaner  del

en el SERNAF expediente) recibido de las regiones.
2 Elabora y envia al Registrador (a) Nacional

Elabora Informe de Cotejo de

Técnico(a) del
Registro Nacional

Forestal informe sobre del cotejo de las
Inscripciones o Actualizaciones en base a

las inscripciones o Forestal | 2
actualizaciones os procedimientos normados.
3. ] Recibe y analiza Informe y determina las
Registrador(a)

Recibe y analiza Informe y
determina las medidas de
mejora si fueran necesarias

Nacional Forestal

medidas de mejora si fueran necesarias y
envia al Director(a) de DPM&E, para
aprobacion.

4,
Recibe, revisa y aprueba

Recibe, revisa y aprueba, avalando las

avalando las medidas de Director(a) DPM&E | medidas de mejora para el cumplimiento
mejora para el cumplimiento de la normativa y procedimientos, si
de las normativas y fueran necesarios.
procedimientos
5 Registrador (a) Envia Informe con Visto Bueno del

Envia Informe con Vo.Bo. del
Director(a) de DPM&E a
Directores(as) Regionales

Nacional Forestal

Director(a) de DPM&E a Directores(as)
Regionales.

6. Director(a) Recibe informe via correo electrénico,
Recibe informe, revisay Regional revisa y atiende las medidas de mejora,
atiende las medidas de ejecutando las acciones correspondientes.
mejora
7. Registrador (a)

Verifica cumplimiento de las
medidas de mejora

Nacional Forestal

Verifica el cumplimiento de las medidas de
mejora.
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SUPERVISION REALIZADA AL SERNAF

MP-DPM. RNF-07

71

Versién 3, Julio 2019

= ]

l n a b En caso de incumplimiento de las

Guatemala Inicia Coteja informacion Termina medidas de mejora a las
contenida en el SERNAF acciones elabora informe par la

Gerencia
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD

En caso de incumplimiento a las medidas
8. de mejora y de las acciones para el
En caso de incumplimiento Registrador (a) cumplimiento de la normativa vy

de las medidas de mejora a
las acciones elabora informe
par la Gerencia

Nacional Forestal

procedimientos; elabora informe para
Gerencia, con el Vistos Bueno del
Director(a) DPM&E.

“TERMINA PROCEDIMIENTO”
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G uatemala

MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DEL REGISTRO NACIONAL FORESTAL DEL

—INAB-

EVALUACION INSTITUCIONAL

A INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES
lnab DIRECCION DE PLANIFICACION, MONITOREO Y

Versién 3, Julio 2019

ANEXO 1. AMPLIACION DE INFORMACION PARA LA GESTION DE LOS
PROCEDIMIENTOS DESCRITOS ANTERIORMENTE

1.

a.

INSCRIPCION Y/O ACTUALIZACION A PETICION DE PARTE:

Las inscripciones y/o actualizaciones de las categorias de Motosierras, Técnicos y Profesionales
que se dedican a la actividad forestal podran realizarse en cualquiera de las Direcciones
Subregionales del INAB. (Valido Unicamente para estas dos categorias)

Las Unicas carreras que aplican para la inscripcion y/o actualizacién en las Subcategorias de
Regentes Forestales y Elaboradores de Planes de Manejo, son las estipuladas en los Articulos
51y 52 de la Ley Forestal.

En la inscripcidn y/o la actualizacion de motosierras se debe entregar al usuario la constancia
del tramite de la gestidn, la cual debe ser llenada por la secretaria subregional, con una vigencia
de 30 dias calendario.

Para inscripcidn y/o actualizacién de Plantaciones o Sistemas Agroforestales que provenga de
Incentivos y que sufran alguna modificacion, se tendra que realizar Resolucidn de Modificacion
al Plan de Manejo, previo a realizar la gestidn.

Para la inscripcién y actualizaciones en la Categoria de Fuentes Semilleras y Material Vegetativo,
previo a la resolucién de inscripcidn o actualizacién, se debera enviar el informe técnico via
correo electronico al Responsable Técnico de Certificacion de Fuentes y Semillas Forestales,
para emision del Dictamen Técnico, el cual serd trasladado a la subregidn correspondiente por
la misma via.

EMPRESAS FORESTALES:

En la categoria de empresas forestales, no sera necesario presentar otra patente de comercio, al

aplicar a otra subcategoria, siempre y cuando la empresa a inscribir utilice la misma direccién de

funcionamiento.

Cuando una empresa forestal cambie de lugar de operacién, deberd actualizar la nueva

direccion en la constancia de Registro Nacional Forestal.

En el caso del fallecimiento del titular de una empresa forestal, el nuevo titular debera solicitar

la actualizacién de la constancia del Registro Nacional Forestal, adjuntando los requisitos

establecidos en el reglamento y ademas lo siguiente: a) Copia del acta de defuncién b) Patente

de comercio actualizada.

Para inscribir Centros de acopio, se realiza todo el procedimiento que se hace para una

inscripcion a peticidn de parte.

i. Los centros de acopio se podran inscribir siempre y cuando correspondan a una empresa

forestal ya inscrita en el RNF, para lo cual el usuario deberd presentar copia de la
constancia de inscripcion de la empresa.
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MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
DEL REGISTRO NACIONAL FORESTAL DEL
INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES
—INAB-
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Se podra utilizar la misma patente de la casa matriz para la inscripcion de un solo Centro
de acopio, si la empresa necesita o requiere la inscripcion de otro, este tiene que contar
con su propia patente de comercio de empresa.

Los centros de acopio solo son lugares de almacenamiento.

La actualizaciéon en el registro de los centros de acopio que fueron inscritos como
“Depdsitos forestales con anotacién de centro de acopio” obtendrdn un nuevo nimero de
registro dentro de la categoria de empresas forestales. (articulo 11, literal e; del
Reglamento del Registro Nacional Forestal).

Los centros de acopio deberan estar vigentes en SEINEF, debiendo presentar informes
cuatrimestrales, los cuales deben ser fiscalizados para comprobar que no comercialicen
producto forestal.

b. Para inscribir Aserraderos mdviles, se realiza todo el procedimiento que se hace para una
inscripcion a peticidon de parte.

Los propietarios de los aserraderos moviles que se trasladen de jurisdiccion subregional,
deben notificar al Director Subregional del INAB correspondiente para que se le extienda
finiquito de las actividades realizadas en esa jurisdiccién.

No se podrd realizar la actualizacion de un aserradero movil, que se traslade de
jurisdiccion subregional, sin que presente el finiquito extendido por la Direccién
Subregional de la jurisdiccion anterior.

Cuando el aserradero movil se traslade de lugar de operacidn procede a una actualizacién,
sin excepcion alguna, no importa si esta dentro de la misma jurisdiccién de la Subregion.

El propietario debe colocar la direccidon exacta de funcionamiento en el formulario de
inscripcion y/o actualizacion.

Para un aserradero movil no es necesario que la direccién de ubicacidon concuerde con la
de la patente de comercio de empresa.

c. La inscripcién de viveros municipales y comunales debera realizarse de oficio, a solicitud del
departamento de fortalecimiento forestal municipal y comunal, adjuntando los documentos
correspondientes.

La actualizacién de registros inscritos como PV-SAF requerirdn un nuevo registro,

actualizdndose en el sistema agroforestal que corresponde.

Los sistemas agroforestales inscritas como PV-SAF, al ser actualizados, se les asignara otro
codigo dentro de la Categoria de Sistema Agroforestal, esto con base al Articulo 11, literal
d; del Reglamento del Registro Nacional Forestal, donde se crea la Categoria de Sistemas
Agroforestales.
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ii. Si el registro PV-SAF incluyera una Plantacién Voluntaria y un sistema agroforestal, se
tiene que actualizar la Plantacién Voluntaria e inscribir el sistema agroforestal, esto
generara que el usuario maneje dos cédigos de Registro.

iii. Cuando se ingrese al sistema SERNAF la actualizacién y la inscripcién proveniente de una
PV-SAF, se realizara el ingreso en la categoria correspondiente, debiéndose realizar la
anotacidn siguiente: Resolucidn de Junta Directiva del INAB No. 05.07.2019 Reglamento
del Registro Nacional Forestal en su Articulo 11 literal d) Sistemas Agroforestales, se
hace la anotacion que el presente registro (sistema agroforestal, plantacion voluntaria,
plantacidn hule) correspondia a la inscripcion PV-SAF-

INSCRIPCION Y/O ACTUALIZACION DE OFICIO:

Las inscripciones de oficio reguladas en el Articulo 13 del Reglamento del Registro Nacional
Forestal, se realizaran por parte del Director Subregional del INAB, quien firmara el formulario
de Inscripcion correspondiente.

Los formularios de inscripciones de las Oficinas de gestion forestal municipal (MOGF) deben ser

firmados por el Alcalde Municipal o la persona que le sustituya en el cargo.

Categoria: Bosques naturales y Tierras de Vocacidn Forestal, el Registrador Nacional Forestal

colocara el mapa en el sistema del RNF de la Dindmica de cobertura forestal y el mapa de

capacidad de uso de la tierra, segun sea actualizado por el Departamento de sistemas de

Informacién Geografica de la Direccion de Planificacion, Monitoreo y Evaluacidn Institucional.

Categoria: Bosques naturales bajo manejo forestal. Segln el articulo 88 de la Ley Forestal y

articulo 14 del reglamento del RNF, los bosques naturales bajo manejo deben ser inscritos

segun el Plan de Manejo Forestal aprobado por el INAB. Se inscribirdn segun lo siguiente:

a) Bosques naturales provenientes de licencias forestales. Unicamente se inscribirdan como
bosque natural bajo manejo, las areas de bosque de las licencias forestales en cuyo
tratamiento silvicultural exista un remanente de bosque.

b) Bosques naturales provenientes de incentivos forestales. Los Directores Subregionales
serdn los responsables de gestionar la inscripcidon de los bosques naturales bajo manejo
provenientes de incentivos forestales, lo cual debe realizarse antes de la certificacion de la
ultima fase del incentivo.

Las inscripciones de Plantaciones Forestales y Sistemas Agroforestales beneficiarias de
incentivos forestales del INAB, con dreas menores a dos (2) hectareas seran inscritas de oficio.
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f. Inactivacion de Técnicos y Profesionales que se dedican a la Actividad Forestal: La inactivacion
se realizara por medio de Resolucion emitida por Gerencia, como lo indica el Articulo 12, del
Reglamento de Técnicos y Profesionales.

g. INFORMES TECNICOS Y DICTAMENES DE INCENTIVOS FORESTALES
El informe técnico debe especificar claramente el nombre cientifico de las especies (género y

especie), no se debe ingresar ningun registro al sistema, si en el informe técnico no se coloca
nombre cientifico.
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ANEXO 2. FORMULARIOS

Caddigo Nombre Version

Formulario de Inscripcidén/Actualizacion de Bosques Naturales 3
Bajo Manejo Forestal

FR.DPM.RNF.001 . s
Anexo 1 para Formulario de Inscripcién/Actualizacion de 3
Bosques Naturales Bajo Manejo Forestal
Formulario Inscripcién/Actualizacion de Plantaciones Forestales 3

FR.DPM.RNF.002 ['Apexo 1 para Formulario Inscripcion/Actualizacion de 3
Plantaciones Forestales
Formulario de Inscripcidn/Actualizacion de plantaciones de 3
arboles frutales

FR.DPM.RNF.003 . A
Anexo 1 para Formulario de Inscripcién/Actualizacion de 3
Plantaciones de Arboles Frutales
Formulario de Inscripcion/Actualizacion de  Sistemas 3
Agroforestales

FR.DPM.RNF.004
Anexo 1 para Formulario de Inscripcién/Actualizacion de 3
Sistemas Agroforestales

FR.DPM.RNF.005 | Formulario de Inscripcidén/Actualizaciéon de Empresas Forestales 3
Formulario de Inscripcion/de Fuentes Semillerasy de Material 3
Vegetativo

FR.DPM.RNF.006
Anexo 1 para Formulario de Inscripcion/de Fuentes Semilleras y 3
de Material Vegetativo

FR.DPM.RNF.007 | Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Técnicos vy 3
Profesionales que se dedican a la Actividad Forestal

FR.DPM.RNF.008 | Formulario de Inscripcion/Actualizacion de Entidades 3
Relacionadas con Investigacién, Extension y Capacitacion
Forestal y Agroforestal

FR.DPM.RNE.009 Formulario de Inscrlpc'lon/Actuallzaaon de Comercializadores y 3
Arrendantes de Motosierras

FR.DPM.RNF.010 | Formulario de Inscripcidn/Actualizacién de Motosierras 3

FR.DPM.RNF.027 | Formulario de Inscripcidon/Actualizacién de Plantaciones de Hule 1

FR.DPM.RNF.028 | Formulario de Inscripcidon/Actualizacién de Viveros Forestales 1

FR.DPM.RNF.031 | Formulario de Contrasefia de Registro de Motosierras 1
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ANEXO 3. INFORMES

Cadigo

Nombre

Version

FR.DPM.RNF.014

Informe Técnico para Registro de Plantaciones de Arboles
Frutales

FR.DPM.RNF.015

Informe Técnico para Registro de Sistemas Agroforestales

Anexo 1 Informe Técnico para Registro de Sistemas
Agroforestales

FR.DPM.RNF.016

Informe Técnico para Registro de Industrias Forestales

FR.DPM.RNF.018

Informe Técnico para Registro de Viveros

FR.DPM.RNF.021

Informe Técnico para Registro de Fuentes Semilleras y de
Material Vegetativo

w Ww w w w

FR.DPM.RNF.029

Informe Técnico para Registro de Plantaciones de Hule

=

FR.DPM.RNF.030

Informe Técnico para Registro de Plantaciones Forestales
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