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INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-
GUATEMALA, 25 DE JUNIO DE 2019
RESOLUCION DE GERENCIA No. 096-2019

APROBACION DEL INSTRUCTIVO DEL SISTEMA DE ESPECIES
FORESTALES DEL INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-

La Gerencia del Instituto Nacional de Bosques —INAB-

CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Bosques es una entidad estatal, auténoma,
descentralizada, con personalidad juridica, patrimonio propic e independencia

administrativa; es el drganc de direccion y autoridad competente del sector Publico
Agricola, en materia forestal.

- CONSIDERANDO

Que la Ley Forestal, en el Articulo 16 regula las atribuciones del Gerente, que
— consisten en: dirigir, ejecutar y ordenar todas las actividades técnicas v
administrativas del INAB; con base en las politicas, lineamientos y mandatos

establecidos por la Junta Directiva, siendo responsable ante esta por el correcto y
- eficaz funcionamiento del Instituto.

CONSIDERANDO

Que es necesario disponer de instrumentos técnicos actualizados que permitan

optimizar las actividades y procedimientos realizados dentro de las diferentes
_ dependencias del INAB, en funcidén de incrementar ia eficiencia y productividad

del desempefio de los objetivos y atribuciones del Instituto Nacional de Bosques.

POR TANTO

Esta Gerencia, con base en lo considerado y con fundamento en lo preceptuado
en los Articulos: 5, 6 y 16 dei Decreto 101-96 del Congreso de la Republica, Ley
Forestal, Articulos: 1, 3, 4, 5, 6, 8 y 22 del Reglamento Organico Interno del

Instituto Nacional de Bosques aprobado por Resoiucion de la Junta Directiva del
Instituto Nacional de Bosques Nimero JD.02.47.2018.

— RESUELVE

I.  Aprobar la actualizacién del Instructivo del Sistema de Especies Forestales
del Institute Nacional de Bosques —INAB-, integradc de la manera siguiente:
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/rNSTRUCT!VO DEL SISTEMA DE ESPECIES FORESTALES DEL
INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES —-INAB-

Area Modulo

Perfiles de usuarios de acceso al sistema

Unidad de Tecnologias | |ngreso al Sistema

de la Informacién y - — _ )
Comunicacion Administracién del sistema de especies forestales

Consulta de especies forestales

. La presente resoluc/a/es de v;gencea |nm§d|ato y deja sin efecto cualquier
otro procedlmento/que contrane los aqui contemdos

Il Notifiquese. L

uardo Granados Mérida
Gerente
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INSTRUCTIVO DEL SISTEMA DE
ESPECIES FORESTALES DEL INSTITUTO
NACIONAL DE BOSQUES
-INAB-

Cdédigo: | IT-TIC.TIC/SEF-02
Version: Version 02
Fecha de Junio 2019

implementacién:

SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ESPECIES

FORESTALES

Guatemala es un pais altamente diverso. Su posicién geografica (puente entre América del Norte
y América del Sur), su variedad de alturas (0 a 4 211 msnm) y de precipitacion (500 a 4,000 mm
anuales) y periodos geolégicos, han hecho que cuente con una gran variedad de ecosistemas y
por ende de especies. El pais cuenta con manglares en la costa sur, con bosques secos y monte
espinoso en el oriente, bosque de coniferas de altas montanas, la selva tropical del norte, los
bosques nubosos de occidente y las Verapaces, los paramos de los volcanes y de los
Cuchumatanes, los bosques mixtos (coniferas y latifoliadas) en los altiplanos del pais, y las

sabanas peteneras, entre otros.
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INSTRUCTIVO DEL SISTEMA DE Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEF-02
ESPECIES FORESTALES DEL INSTITUTO
NACIONAL DE BOSQUES

-INAB- o Fechade ] i 2019
implementacion:

Version: Version 02

PERFILES DE USUARIOS DE ACCESO AL SISTEMA

La Administracion del Sistema cuenta actualmente con tres tipos de perfiles configurados
con sus respectivos permisos:

1. Administrador:
Tiene acceso a todas las funciones de administracion del sistema de
especies forestales.
2. Digitador:
Tiene acceso Unicamente a ingreso de especies forestales
3. Consulta:
Tiene acceso Unicamente a consulta de especies en el sistema.

INGRESO AL SISTEMA

'_ @@F@@U@@&&E@ D

1. Acceda al sistema por medio del navegador
“Google Chrome” en el link:
http://administracionespecies.inab.gob.gt

2. Ingrese Nombre de Usuario (correo
institucional) y Contrasefia (EspeciesForestales) L | Nombre de Usuario
proporcionados por INAB, cuando ingresa por
primera vez al sistema.

;. Olvide mi Contrasefia?

3. Pulse “Entrar al Sistema”
/m N
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Recuperacion de contraseia

1. Pulse “olvide mi contrasefia”

2. Ingrese su usuario y pulse “Enviar Contrasefia”
automaticamente le enviard

una

Envic de Corirasens 2 Corres

:Qlvide mi Contrasefa?

nueva
contrasefia a su correo electrdnico.

Ingrese su UsuaroiCormea Eesctron<ol

ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE ESPECIES FORESTALES
El sistema cuenta con tres Menus:

a) Inicio Inicic
b) Administracion del sistema Administracion del Sistema > |
c) Especies

______

a) Menu de Inicio

i ‘

Darle clic en la opcién “Inicio” nos lleva a la pagina de inicio del sistema.

b) Menu de Administracion del Sistema

e Asignacion de Permisos  Administracion del Sistema  » |
1
|

e Manejo de Usuarios

e Catalogos

Este Menu tiene acceso Unicamente el perfil de Administrador y contiene 3 submenus:

Asignacion ce Farmisas

Usuarios
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™ INSTRUCTIVO DEL SISTEMA DE Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEF-02
. ESPECIES FORESTALES DEL INSTITUTO —
iNnab NACIONAL DE BOSQUES Vs

-INAB- , Fechade | 1io 2019
implementacion:

Versién 02

Subment Asignacion de Permisos
En este submenu se administran los 3 perfiles de usuarios que contiene el sistema.

<Seleccones ¥
Administrador I

1. Seleccione el perfil que desea editar: Digitacor =

Consulla

lrsuemreurecrme e — ———————————————— !

Menu Principal:

2. Habilita accesos del perfil seleccionado (V']

3. Deshabilita accesos del perfil seleccionado g - = B

4. Habilita mostrar opciones del Submenu ﬁ

Al momento de darle clic en los botones indicados quedan guardados de manera inmediata
los cambios sobre el perfil.

Subment Manejo de Usuarios Manejo de Usuarios del Sistema
Es el menud donde se crean, se activan o desactivan, Creacian de Usuarios

y se resetean las contrasefias de los usuarios del Activar y Desactivar Usuarios

sistema

Reselear Contrasefas del Usuaroc

Creacion de Usuarios

4o . Creaciton de Usuarios
1. Pulse “Creacién de Usuarios” et

2. Complete los campos requeridos luego pulse
“Crear Usuario en el Sistema”

Nota: (el usuario es su correo institucional,

no acepta otro tipo de correo)

Coraanciaan cher Liioarics

Nombrcs Apetiigez

Usuario Tipe oc Perrll

* L& Contrascna gencrico s CspeciesflNoresiales ./d“n"é'}":}_b\
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INSTRUCTIVO DEL SISTEMA DE Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEF-02
ESPECIES FORESTALES DEL INSTITUTO
NACIONAL DE BOSQUES

-INAB- _ Fechade | nio 2019
implementacion:

Version: Version 02

Active o Desactive Usuarios

Manejo de Usuarios del Sistema

Creacian de Usuarios

1. Pulse “Activar y desactivar Usuarios” @EwuvarUsuaD

Fesegar Contrasenas del Usuarc

Aztwar y Degactivar Usuanas

2. Para activar usuarios o bien T — .
desactivar usuarios pulse - . g
| & ] Cares wemas carog ezl inacgongt
Astivar al Usuario } wl Ceuste Wemzer telette mendes R0 08 1
. . . | [ Gailerme . Rusng Qul ¢rrOrusneE m3E Cangt
() Desactivar al Usuario 8 @ eetoe P
e <o sl Pagedotd ‘.g"'.;:-m::'r'”i_;—,,—-j
3 Actrvar al Usuang
-DB:,MU\'.!rﬂIUSu.‘UD
Resetee Contraseiias de Usuarios
1. Pulse “Resetear Contrasefias del Usuario” Resetear Contrasenas del Usuario
Beselscar Conrasedas del Usuario
2. Pulse * para reseteo de contrasefias de usuarios Lemee e s
- Administrageor
-~ Javier, de Baxz
I walter, garcia
NS
#" Resetear ‘& Contrasefa del Usuarc
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Submen Catalogos:

Este submenu contiene las siguientes opciones:
Catalogo de Usos de especies | -
Catdlogo de Tipo de especies e e
Catalogo de Paises

Catdlogo de Familia

Catalogo de Uso de especies

1. Pulse “ingreso Uso de Especies”

~ada -
LEEICoos F

Catalogo de Uso

Ingreso Uso de Especise

de Especies

Activar e Inactvar Ueo de Especie

Ingreso Uso de

Especies

Catalogo de Uso de Especies

2. Ingrese el nombre y pulse “Agregar Uso de
la Especie al Catdlogo”

3. Pulse “Activar e Inactivar Uso de Especie”

Ingreso Usco de Especies

Nombre del Usc de la Especi

el

Activar e Inactivar Usa de Especie

Catélogo de Uso de Espedies

4. Pulse Activar o inactivar Usos de Especies

Activar Usos de Especie
ﬁ Inactivar Usos de Espscie

Ingreso Uso de Especies

Activar e Inactivar Uso de Especie

‘ Nombre gel Uso de Especie
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NACIONAL DE BOSQUES

-INAB- , Fechade | 10 2019
implementacion:
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Version: Version 02

Importante: Para las opciones: Tipo de especies, Paises y Familia; el sistema
funciona de la misma manera, se puede activar o inactivar un nuevo elemento
Agregado.

Catalogo de Tipos de Especies Catalogo de Tipo de Especies

1. Pulse “ingreso de Tipo de Especies” L ey

Catalogo de Tipo de Especies
2. Ingrese el nombre del tipo de la especie

y pulse “Agregar Tipo de Especie al
Catdlogo” Nembre del Tips d la Eapecia:

it do Tipo i Eapes

3. Pulse Activar o inactivar los Tipos de Ailbzat o ingcthar Tk Egost
Especies

Aotvar Tipo e Espece

@ a
ﬁ nxtnar Tiza e Espece J :

Agtvar Tigo ce Expece
[l irastrie Tipa 2 Expece
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5 talogo de Pai
Catalogo de Paises Catalog als
Ing oo Pas
Activar @ Inactnar Pa
1. Pulse “ingreso de Pais” Ingreso de Pais
2. Ingrese el nombre de pais y pulse Mombiu da Pais:
“Agregar Pais al Catdlogo”
At g sty Pos
3. Pulse Activar o inactivar pais S —— om= =

ﬁ Aglvar Pas
Bl inectvarPas

Catalogo de familia

1. Pulse “ingreso de la familia”

i i Ty br
(g | B

o
:
b
&

sty Pas

Catélogo de Familia

Inorecn de la Familis

Actnay & Inastvar Familia

Inoieso o a Famia e
a0n .
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= Versién: Version 02
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Catélogo de Familia

2. Ingrese el nombre de la familia y pulse lof oot alandn
“Agregar familia al Catalogo” Nombre. de Pala:
3. Pulse activar o inactivar familia Agtay o Inorlivar Fam

Aptrvar Famitia
ﬁ Inastvar Famiia

c) Mentu de Especies

Nomie ot P

1] ]
B .

Aglvar Fam by

W inoztevas Famite

Este Men tiene acceso los perfiles de Usuarios de Administrador y Digitador.

Este Menu contiene 2 submends:
e Ingreso de Especies
e Edicidn de Especies

Submen Ingreso de Especies:

1. Seleccione “ingreso de Especies”

2. Ingrese “Cddigo de Especie” y “Nombre Cientifico”

Inicio

Administracion del Sistema >

| Especies > (

Ingreso de Especies

T

Edicion de Espacie

DT TSN TV e

INGRESO
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ESPECIES FORESTALES DEL INSTITUTO o Verci
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-INAB- o Fechade |y 02019
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(%

3. Pulse “Verificar Datos de Especie”, si la especie e
ya existe el sistema lo indicara. )

4. Rellene los campos de |a ventana siguiente

Infarmacén General de laEspecie

Autor: Tipo Especie:  <Szecoanes

Nemhrecnman: - - m

Nembres Sinonimes:

Usos:  <Seeccones v Agagﬂlum

Pais:  <Seeccones v

Apendice Cites:  <Sezecoone> ¥

LN
| Gancelay

GrabEcpeme alSetna|

5. Pulse “Grabar Especie al sistema o Cancelar”

,%‘33‘0 n\
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INSTRUCTIVO DEL SISTEMA DE Codigo: | IT-TIC.TIC/SEF-02
ESPECIES FORESTALES DEL INSTITUTO
NACIONAL DE BOSQUES

-INAB- o Fechade ] i 2019
implementacion:

Version: Version 02

IMPORTANTE:
Campos obligatorios: Son Obligatorios los campos para completar la informacidn de la especie:
Autor: Debe ingresarse un nombre de autor
Tipo Especie: Debe seleccionarse un tipo de especie
Nombre Comun: Debe ingresarse un nombre comun
Se debe ingresar uno al menos (en el caso de no tener sinénimo
Nombres Sindnimos: agregar la oracién “NO TIENE SINONIMO”).
Usos: Se debe ingresar uno, al menos de los que muestra
Pais: Se debe ingresar uno, al menos de los que muestra

Campos no obligatorios:
Solo se elegira una de las opciones de las que muestra el campo
Apéndice Cites: seleccionable, de ser necesario

Subment Edicidn de Especies:

Inicio
1. Seleccione “Edicion de Especies” Administracién dél/Sistems

| Espacies #ie Ingress de Eopecies [
-

| Edicidn ce Tszecie

oS st

2. Active o inactive una especie

| EDICION - ACTIVACION - INACTIVACION
& Activar A — et
@ Inactivar E i 3
& i 4
= " -~ ~
T - o
3. Clic en la pestafia “Informacion de la Especie” Informacion de la Especie—
RGEUETSN
_\\‘: @6;\.
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INSTRUCTIVO DEL SISTEMA DE Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEF-02
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4. Edite y grabe los datos de una especie

Informacion ce 'a Espace

Codigo Especie:  ACACCC Nombre Cientfico:  Azacia contdza

Auter:  perrill Tipo Especie: Arbol "

Nombre Comdn:  Acacia

Nombres Sinonimos:

Sincnime

[~ ] NG TIENE SINOMIMG
Usos:  <Seleccione>
i Sinenime
Ledy
[~ Madera
Pais:  <Seieccones
[ sinenimz
[ China
Apendice Cites: «Seeccanes> v

nuevamente para los demés sistemas.

6. wa Al darle clic en esta opcidn la especie pasa a inactiva y se inactiva en los
demas sistemas para que ya no se pueda ingresar en registros nuevos.

7. Para salir del Sistema pulse 3
I 3

C.‘ CT]
5 DEPARTAMENTO
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CONSULTA DE ESPECIES FORESTALES

1. Acceda directamente por este enlace: http://especiesforestales.inab.gob.gt/

Consuita ce Especies Foeslaes INAE

Busqueaa g& Comgo Espeoia, Nombrs Cienirios.Nombre Comin ™

ey vl
1

Cod'ga Especie Nombre Centfoa [ nerore comin [ wter | Tip srpecie

ASESY A'es faleTenES Sracete Aenoer ADR

AZERE Aveste gosa essate Serencrtercal K Cramase Arve

ACACAG AchTe s SnguITiama Guyiic 3rtior & Roze Arbuste

ACAZEY ACITE purtalle g Craz Conpyrgnar Arpc

ACACCO Atatls tonlia Atete Meiri ArDS

s [[emrmrer » Fagelefd Fagina 1 ge 4, segistras 13 508 16,

= Ver mas Informacion de la especie darle click sobre la ezpecie

Enlace(Link) Descarga de Listads completo de Especies on Excol: [JEFSSFFE, 3

Enlace(Link) Descarga de Ezpecles SEINEF en Excel: [ cescavcan W |

®Derechos Reservados 2018 INAS, Unidad legias de |a Informacian y Comunicacion

2. Busque una especie, ingresando el Cédigo de Especie, Nombre Cientifico o
Nombre Comun, luego pulse “Buscar Especie”:

Busqueda de Codigo Especie, Nombrs Gientifico.Nombre Comu A Buscar Especi
3. Visualice el resultado de su busqueda:

Consulia de Especies Forastales INAB

ABIEGU v ) Buscar Especle

Cédigo Especie Nembre Cientifice J| Nombre Comun I Autor [ Tipo Especie
ABIEGU Abies guatemalensis Pinabete Rehder Arbol

*Ver mas Informacién de la especie darle click sobre la especie

o

&Y
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B uatemala

4. Pulse sobre el nombre de la especie para mas informacion:

Consulta de Espesies Forsstales INAB

Pinus maximinai T
P = B . - X HY
Céoigo Especie Mamzre Cientifice Nomzre Comdn Adter | Tpe Especie
FINLA Pinus maximinei Plno Cardeiiio H. E Macre Arogl

* Ver mas Informacion de la especie darle click sobre la especie

SINONIMQS Usos

“Nativa Lalifoliada -~ Conifera Apen:iiceCiles‘i

5. Pulse en “Descargar”

Descarga de Listado completo de Especies en Excel:

DESCARGAR |

[ pescanan W

Descarga de Especies SEINEF en Excel:

“aonaj
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