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Instituto Nacional de Bosques
Mas bosques. Mas vida

INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-
GUATEMALA, 27 DE AGOSTO DE 2019
RESOLUCION DE GERENCIA No. 130-2019

APROBACION DEL INSTRUCTIVO DE USUARIO DEL SISTEMA
ELECTRONICO DE INFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES —SEINEF-
DEL INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-

La Gerencia del Instituto Nacional de Bosques —INAB-

CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Bosques es una entidad estatal, autébnoma,
descentralizada, con personalidad juridica, patrimonio propio e independencia
administrativa; es el rgano de direccion y autoridad competente del sector Pablico
Agricola, en materia forestal.

CONSIDERANDO

Que la Ley Forestal, en el Articulo 16 regula las atribuciones del Gerente, que
consisten en: dirigir, ejecutar y ordenar todas las actividades técnicas vy
administrativas del INAB; con base en las politicas, lineamientos y mandatos
establecidos por la Junta Directiva, siendo responsable ante ésta por el correcto y
eficaz funcionamiento del Instituto.

CONSIDERANDO

Que es necesario disponer de instrumentos técnicos actualizados que permitan
optimizar las actividades y la existencia de un instrumento de apoyo a los usuarios
para el uso correcto de los sistemas, en funcidn de incrementar la eficiencia y

productividad del desemperfio de los objetivos y atribuciones del Instituto Nacional
de Bosques.

POR TANTO

Esta Gerencia, con base en lo considerado y con fundamento en lo preceptuado
en los Articulos: 5, 6 y 16 del Decreto 101-96 del Congreso de la Republica, Ley
Forestal, Articulos: 1, 3, 4, 5, 6, 18 y 22 del Reglamento Organico Interno del
Instituto Nacional de Bosques aprobado por Resolucién de la Junta Directiva del
Instituto Nacional de Bosques Numero JD.02.47.2018.
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RESUELVE

|.  Aprobar la actualizacion del Instructivo de Usuario del Sistema Electrénico
de informacion de Empresas Forestales —SEINEF- del Instituto Nacional de
Bosques —INAB-, integrado de la manera siguiente:

|NSTRU’CT|VO DE USUARIO DEL SISTEMA ELECTRONICO DE
INFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES —SEINEF- DEL INSTITUTO
NACIONAL DE BOSQUES -INAB-
Area Médulo

Ingreso al sistema

Inicio del sistema

Descarga y procesamiento de las planillas IECAI
e ITEMA

Menu empresas

Unidad de Tecnologias ol s

de la Informacion y Menu reportes
Comunicacion

Menu libro electrénico

Menu notas de envio

Menu administracion

MenU estadistica

Salir del sistema

\
Il. La presente resolucién es igencia~inmediato y deja sin efecto cualquier
otro instrumento qu7 arié los a‘qui contenidos.

lll.  Notifiquese.

Gerente
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Instituto Nacicnal de Bosgues
Mas bosques, Mas vidas

INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-
GUATEMALA, 27 DE AGOSTO DE 2019
RESCLUCION DE GERENCIA No. 130-2019

APROBACION DEL INSTRUGTIVO DE USUARIO DEL SISTEMA
ELECTRONICO DE INFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEE-
DEL INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES —INAB.

La Gerencia del Instituto Nacional de Bosques —[NAB-

CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Bosques es una entidad estatal, auténoma,
descentralizada, con personalidad juridica, patrimonio propio e independencia

administrativa; es el érgano de direccién y autoridad competente del sector Publico
Agricola, en materia forestal.

CONSIDERANDO

Que la Ley Forestal, en el Articulo 16 regula las atribuciones del Gerente, que
consisten en: dirigir, ejecutar y ordenar todas las actividades técnicas y
administrativas del INAB: con base en las politicas, lineamientos y mandatos

establecidos por la Junta Directiva, siendo responsable ante esta por el correcto y
eficaz funcionamiento del Instituto.

CONSIDERANDO

Que es necesario disponer de instrumentos técnicos actualizados que permitan
optimizar las actividades y la existencia de un instrumento de apoyo a los usuarios
para el uso correcto de los sistemas, en funcién de incrementar la eficiencia y

productividad del desemperio de los objetivos y atribuciones del Institute Nacional
de Bosques.

FOR TANTO

Esta Gerencia, con base en o considerado y con fundamento en lo preceptuado
en los Articulos: 5, 6 y 16 del Decreto 101-96 del Congreso de Ia Republica, Ley
Forestal, Articulos: 1, 3, 4, 3, 6, 18 y 22 del Reglamento Organico Interno del

Instituto Nacional de Bosques aprobado por Resolucion de la Junta Directiva dej
Instituto Nacional de Bosgues Numero JD.02.47.2018.
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instituto Nacionsl de Bosgues
Mas bosques, Mas vida

RESUELVE

Aprobar la actualizacion del Instructivo de Usuario del Sistema Electronico
de informacion de Empresas Forestales ~SEINEF- del Instituto Nacional de
Bosques ~INAB-, integrado de la manera siguiente:

INSTRUCTIVO DE USUARIO DEL SISTEMA ELECTRONICO DE
INFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES ~SEINEF- DEL INSTITUTO
NACIONAL DE BOSQUES —INAB-

Area _ Modulo
ingreso al sistema

[nicio del sistema

Descarga y procesamiento de las planillag IECAI
e ITEMA '

Ment empresas

. . Menu informes
Unidad de Tecnologias © ©
de la Informacidn y
Comunicacion

Ment reportes

Ment libro electrénico

Menu notas de envio

Menu administracion

Menu estadistica

L Salir del sistema

1//( \‘.

ll.  La presente resolucion es de-vigencia-inmediato y deja sin efecto cualquier

otro instrumento que coptfarié los aqui contenidos.
S A
. Notifiquese. /

N M /
Ing. Rma?&o’-csranad

Gerente

Pagina 2 de 2

.inab.gob.gt




INSTRUCTIVO DE USUARIO

SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION DE
EMPRESAS FORESTALES

- . ) Codigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
//_;_.'.,. R SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
E ““H'étj DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Version: Version 02
SnGHIe 4T INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES T
) ., Agosto 2018
-INAB- implementacién:
N

El Instituto Nacional de Bosques (INAB), tiene como objetivo promover y fomentar el

desarrollo forestal del pais mediante el manejo sostenible de los bosques, reducir la

deforestacidn de tierras de vocaciéon forestal, promover la reforestacion de dreas

forestales actualmente sin bosque, e incrementar su productividad.

Con el uso del SEINEF se garantiza el origen licito de los productos forestales

provenientes de las empresas registradas del sector, fortaleciendo la competitividad

y protegiendo a las empresas licitas, con el uso de documentos con altas medidas de

seguridad y tecnologia de punta. El SEINEF es una herramienta que reforzard el

combate a la tala y comercializacion ilegal de los productos forestales del pafs.

conal O?"\

o 0%y

.' DEPART AMENT

= UE DES?\RRO\.LO |
NSTITUUDNI\L P /

\@\g NAS f



= INSTRUCTIVO DE USUARIO Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION

‘: lnab DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Version: | Version 02
SRR INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -
-INAB- imol .. | Agosto 2019
implementacién:

INGRESO AL SISTEMA SEINEF

El SEINEF esté disponible para todas las empresas forestales que estén inscritas y activas en el
Registro Nacional Forestal -RNF-

NEID  MPOMTANTE  VIDFO-TUTORALES  ELOMMERCE INFORMACWON  CONTACTEN

PNTA @ SENEF 3 LY

{
+ Bienvenida' || |

Usuario:

1. Acceda al sistema por medio de los navegadores
Firefox \%:l_' y Google Chrome & en el link: ™ '
http://seinef.inab.gob.gt/ ' |

Contrasafia:

o i e B

FET Y A dee-Tutorialos

2. Ingrese su “Usuario” y “Contrasefia”
proporcionados por el INAB

3. Pulse “Ingresar”




INSTRUCTIVO DE USUARIO

% . Codigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION

(a

lnaﬁj DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Version: Versién 02
R INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES S
; . Agosto 2019
-INAB- implementacion:

INICIO DEL SISTEMA

A SEINEF| capacacion = [3

G bmpress b ~BRepares P b Bestroncs 13 3¢ 2= I dministracian (i) Sssdistices
1. Dele clicen - parair al Inicio del Sistema e
Anuncios Proximos a expirar Ingresos Electrénicos
r-l,w.- —— - — "-‘:. - -
1 ey | T AT AIFIOIDE el En Manze |

A SEINEF|CAPACITACION. = |3

CEngress finieme o ieesie  Tlbwlevsnc:  Hewsse Sadunimater g

2. Clicen _ wa:zrs ”ema para ir a la pantalla de 6
Abastecimiento de Materia Prima

Anuncios Proximos o expirar Ingresos Electronicos

T
Iyt

3. Seleccione la opcidn que desee
consultar
e Oferta Maderable en Pie
¢ Bosques Bajo Aprovechamiento
¢ Oferta en la Industria
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INSTRUCTIVO DE USUARIO

SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF-

INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES
-INAB-

Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
Versién: Version 02
F
A echade |\ osto 2019
implementacion:

MENU EMPRESAS

1. Presione “Empresas” y seleccione una
de las opciones siguientes:

e Informacidn general

e Informacidn e inventario actual

e Administracion de anuncios

¢ Mis mensajes de anuncios

2. Presione el submend “Informacién

general”

3. Seleccione “Informacion e Inventario

Actual”
4. Clic al icono “Consultar”

5. Clical icono “Ver en PDF” para visualizar
la informacion en formato PDF

6. Presione el icono “Exportar a Excel”

ERUSREONIT. @ SOEFORT @ SOSCSTE (3 SESHOF @ SEMERCATA

SEINEF|CAPACITACION =

3 Nemssewnvs B iommeescan  [ybease
Inlormaci

Iuformacion General

Fesha de Registro 02052007 120006 a m Na deRegunre: F-1006

PROCESADORA DE MADERA Y DERIVADOS.

Norbre Comercial: PRODEMVDE Propictarso BT AR ANON T s
Representanie Legal BYRON ENRIQUE REYES GOMEZ Dureccion SAL AN ZONAZ
Alldea Musncgs SAN JOSE PINULA
Depanamizna GUATEMALA L Estucionarnia

Preductos Madera Aserrads, ASERRIN, Lepa

"
Subegion s Lo que
U3 120000 am Frathi
La antecier infarmacion es la regiswads por el Regiive Macioual Foreatal, pura setualizarta o modificarla, debsia realizar w trazite 4
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INSTRUC—[NO DE USUARIO . Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
lnab DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Version: | Version 02

ST INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES T
-INAB- implementacion:

Agosto 2019

DESCARGA Y PROCESAMIENTO DE LAS PLANILLAS IECAI E ITEMA

La planilla IECAI, es un documento en Excel que servira para la carga inicial de
informacion de las empresas forestales, que sera llenada por el propietario de
la empresa y presentada por Unica vez a la Direccién Subregional del INAB

La carga de archivos IECAI la realizan Unicamente los funcionarios del INAB de
su jurisdiccion

La planilla ITEMAS, es un documento de Excel en donde se registran los
ingresos, transformaciones y egresos de la Industria

La carga de archivos ITEMAS debe ser realizada por las empresas en la
plataforma del SEINEF

Importante: La especie, coloquela en codigo MIRASILY, utilizando el documento
de "Guia de especies forestales"” aprobada por INAB

1.Descargue las plantillas desde la pagina |
http://seinef.inab.gob.gt/

mﬁ:um:wdwfmmndehm.a trausddammz: THT-PD DO4/)
111 "Foraleomeento Od Setama De Informacon Forestal De Guatesnala para mejorar |

bﬁ'm;hmmﬂm

sle= Banco

ar e Sistema de finformacian Forestal de Guatemals -SIFGLUA-

<9
;5’ DEPARTAMENTO S,
= D DESARROLLO 2 5
"\ < msmucmom s



~ |N5TRUCT’|VO DE USUARIO ) Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
2 SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
i éf%b DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Versién: | Version 02
SLatvmata INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES Fecha de
-INAB- implementacién: Agosto 2019

PLANILLA IECAI

La planilla IECAI, es un documento en Excel que contiene tres hojas, las cuales
capturan la siguiente informacion:
HOJA IA: informacion general de la empresa
HOJA FR: Informacion de rendimientos por producto y especie, esta
hoja no aplica para depdsitos forestales o bien empresas que no
realizan alguna transformacion primaria
HOJA INPRO: Detalla el inventario con el cual se inicia en el sistema
La informacidn que se introduzca a las planillas IECAl debe ser en letras
mayulsculas

1. Abra el documento Excel de la Planilla
I[ECAI, ubiquese en la hoja IA y complete los
datos

INPRO i+
i Rdwal

Instituto Nscional de Bosques

/” % INFORME DE CARGA INICIAL / A %
B 1 Sistema Electronico de Informacion de Empresas Forestales -SEINEF- Y
Linab / Linsb

INFORMACION DE LA EMPRESA

s sl R |

PRUEBA SEINEF 5.A,

NIT Empresa: 23231436
Codigo RNF: * . IF-2375
Correo Electrénico: * ) prughaseinel@pmail.con

Coord X: 15,783
Coord Y: 902307687

* Dalos obligaterios
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INSTRUCTIVO DE USUARIO

. - . Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
/% SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
L iAab DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Versién: | Versién 02
LT INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES W
-INAB- implementacion: Agpeto 2013
25
26
2. Seleccione la hoja FR de la planilla IECAIl y 27

complete los la informacién solicitada:

Instituto Nacional de Bosques
b \ INFORME DE CARGA INICIAL ¢ aha N\
- - } Sistema Electronico de Informacion de Empresas Forestales -SEINEF- 9

FACTOR DE RENDIMIENTO DE EMPRESA

" Producta

MADERA EN TROZA PINUSP 45 ;
TROCILLA CUPRLU 50 ;
I/ADERA EN TROZA QUERSP 45
18
19
3. Seleccione la hoja INPRO de la planilla g?

IECAl y complete los datos solicitados:

Instizuto Nacional de Bosques

7\ INFORME DE CARGA INICIAL A i .
\ ihéb > Sisterma Eisctronica de Informazian de Empresas Forestales -SEINEF- b £ \

DETALLE DE INVENTARIO PARA LA CARGA INICIAL

MADERA ASERRADA | QUERSP
MADERA EN TROZA ? PINUSP
MADERA EN TROZA i QUERSP
PARTES DE MUEBLES ! CEDROD
LEPA i SPP
ASERRIN ‘ SPP i
TABLEROS AGLOMERADOS LISOS SPP ; 30'\0 na; d
09‘ (c)
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INSTRUCTIVO DE USUARIO Codigo: | ITTICTIC/SER01
SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Version: | Version 02
INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES P——
: o Agosto 2019
-INAB- implementacién:

PLANILLA ITEMAS

1. Abra el documento en Excel de la planilla
ITEMAS, ubiguese en la hoja IMP, complete
los datos ingresando la informacion desde la
primera fila:

La planilla ITEMAS, es el otro documento en Excel que contiene cinco hojas, las cuales
capturan la siguiente informacion:

HOJA IMP: Ingreso de materia prima (todos los ingresos a la empresa
respaldados por medio de "Notas de Envio" emitidas por el INAB o bien,
"Guias de Transporte” emitidas por CONAP)

HOJA IMAS: Ingresos provenientes de otras empresas (todos los
ingresos respaldados mediante factura)

HOJA IMAI: Ingresos provenientes de importacién

HOJA TRANS: seccién donde se realizan las transformaciones de
productos

HOJA SPE: Detalla las salidas o egresos de productos del inventario
mediante factura

instituto Nacional de Bosques
INFORME DE EMPRESA
Sistema Electronico de Intarmacion de Empresas Furestales -SEINEF-

INGRESD MATERIA PRIMIA (Ingresus d¢ basque)

PRUEES SEINEF £.4

23231436

IF-1276

11

27/02/2019

ACTIVO

2015

HOTA OE ENVIO LICENC & 1LF-1 32=125|1.18DERS

NeB

INAZ NOTA GE EMV O LICENC & (LF-) 322125TROC LLa

21/02/201%

CONAF GUiA OE TRANSFORTE 3121853 | LIADERA EN TROZ4A

01/03/3013

CONEP GU.A DE TRANSFORTE 8 3121353|TRCCILLA

15/03/2013

iNAE NOTA DE ENVIO FRAOCUCTOS NO WADERASLES (NI 324321 |LENA QUERPE




. INSTRUCTIVO DE USUARIO Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01

ﬁ SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
in BI‘J DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Version: | Versién 62
SR 4T S INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES W

-INAB- implementacion: Agosto 2019

2. Seleccione la hoja IMAS de la planilla ITEMAS
y complete los datos iniciando desde la primera
fila (ingresos de empresa a empresa con
factura):

institule Nacional de Bosques
Sistama Electrénico de Infermacién de Empresas Forestales -SEINEF-
INFORME DE EMPRESA { A \

INGRESOS EMPRESA-EMPRESA

20/02/2019 Facur:: 1714589 25251403 | PARTES DE MUEBLES CEDROD
18/03/2019|Factura A 35645 IZ‘BBGG[VIGASYTECHOS PINUSP | 21
21/03/7019 | Factura B 21454 81124572 OTRAS PIEZAS DE CARPINTERIA SPp 52.1
3. Seleccione la hoja IMAI de la planilla ITEMAS 15
y complete los datos iniciando en la primera fila: = e

AR

institute Nocionel de Bosques
i Sistema Electronico de Informacién de Empresas Farestales -SEINEF-
§ A % INFORME DE EMPRESA { <y

INGRESO DE ORIGEN DE IMPORTACION

03/01}2019 085-4568956 MADEFU\ PEGADA TRATADA X U\M!NADA CEDRD . 1125 23

11/01/2019)245-2233656 MADERA CEPILLADA CALYCA 2450
18/01/2019]246-3656969 DURMIENTES DE MADERA IMPREGNADA CEDROD 956.3
02/02/2019|285-6545789 PALILLOS DE LAPIZ PINUST 326.3]
12/02/2019{325-8956231 CHAPA DE MADERA LAMINADA SPp 852
06/03/2019|325-6252525 LEPA |PINUST 587
| 23/03/2019|587-6589963 SILLAS PINUST 725
woNal 4o\
A8 %6 o
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INSTRUCTIVO DE USUARIO ) Codigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
A SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
inab DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Version: Version 02
S el s INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES —
- -INAB- implementacion:

Agosto 2019

4. Seleccione la hoja TRANS de la planilla

ITEMAS y complete los datos iniciando desde |a iz
primera fila: :;

It IMAE Ik

insritute Nocional de Bosques
Fi ’A' ™, Sistoma Ell onice da Infc ion de Empresas los -SEINEF-

R TRANSFORMACION DE PRODUCTOS
TRASLADO INTERNO DE INVENTARID

T

07/01/2019 | MADERA EN THO ACERNE 78 05/02/2019 | BATES, PALOS, POSTES ¥ REMOS ACERNE 59

01/02/2019| MADERA ASERRADA PINUTC 54 15/02/2019|MARCOS DE MADERA PINUTC a5
22/02/2019| MADERA CEPILLADA CEDROD 352 25/03/2019|MUEBLES DE DORMITORIO CEOROD 318
08/03/2019 | MADERA EN TROZA |PINUST 1561 30/03/2012 | PALLETS PINUST 1357

5. Seleccione la hoja SPE de la planilla ITEMAS y
complete los datos iniciando desde la primera
fila:

([P

(L1 TRl

A E c r 3 ] o " i 1
dnstnute Macianal de Bosques
= ks Ny Stivera Elustibiniin de lildimaaiin de Eapiesss Fuivstales “SENEF:
@ linab ! INFORME DE EMPRCSA
w EGRESO DE PRODUCTOS

- ‘,"v’-ww‘ b lll-'wcli": YR

KACTRA AZLRRZDA 1 HACICHAL

A 1
2 Farwrs A 3 il e ASEHRACS EINL3F Zerpic Sote NACIONAL
3 lacwrs A €| I44LEF~ AZERFATA FINVEF Idumigipalidaz ou San Marces HACICNAL
15 Faztuis a 8 017 [ IIADERA ASERRADA CUPELY hztare Perer NACICHAL

m
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-INAB-

INSTRUCTIVO DE USUARIO
SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF-
INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES

Cddigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
Version: Version 02
Fecha de

implementacion:

Agosto 2019

MENU INFORMES

Submen: Carga de Archivos ITEMAS

1. Ingrese al menu Informes, cargue el archivo
ITEMAS, presione clic al botén “Seleccionar
archivo”

2. Seleccione el archivo, luego clic en “Abrir”

3. Clic en el botén “Enviar”. Si tiene errores el
sistema le indicara donde se encuentran los
errores de lo contrario le mostrara el mensaje

“Archivo Cargado con Exito”

Jimpress [n 0] aRepsites  [(TILkro Becrznico Homsdeonvie 8 Adminutracer [ Seadisvzas
PRODEMYD] = lngress slectronize 3¢ Intarmes
Cargar Archivos ITEMAS
Seleceone el archive de excel
Seleccianar archiva | Ningin archiva saleceiznada
Enviar,
E—— = —
< A =
L I 1 i iib ]
e T Py N E
[ Brnmanr b it e |

PBombre T iAF-1000

o
(aomoma o )

Cargar Archivos ITEMAS

Seleccione el au:nu © de sxcel
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INSTRUCTIVO DE USUARIO
SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF-
INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES
-INAB-

|
Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
Version: Version 02
. Fechade | . octo 2019
implementacion:

Submen: Ingreso Electrdnico de Informes

1. Llene todos los campos solicitados, para la
“Creacidn de Periodo” (Ingrese Periodo, fecha

ﬂnal del informe, Seleccione el eStadO) U Empresss | : - ke Hectrénco Newsoeervio 84 Sdminstrasor ) Tstsditces
) BRODEMYD, = ligiess slectrénics
2. Clicen “grabar” e - -
3. Selecciones “Ingresar Productos” ———-
El sistema habilitard cada una de las pestaias
para ingresar los productos
3. Clicen la pestafia en la que desee ingresar |os
productos
4. Llene los campos solicitados
5. Clic en la descripcion “Agregar Producto” (el
sistema le mostrard el producto guardado en la
tabla)
Ingreso de Informes Trimestrales
Producto Ingresado Correctamente
Periodo: 1.2 Afio: 2019 Fecha de Presentacién: 30 04 2019
| 1nResoMaTERAPRIA | INGRESC ElRiha-tFAESS | INGRESCS CEIMPORTAZION | TRANSFORMIACIONDEFRCDUCTOS | EGRESC DEPRCCLCTOS
INGRESO DE '\1-\TERI.-1 PRI\[& lIngresns de Bosque).
Fecha ”‘ 77 Enudad Emisora '1 _; __77 N A _: B
Tipo de Neta de Envie |
Nimero de Correlarivo LF-| ¢ |
Producto imf'\Esp&cxe - - o :j B .T
\olumen (m3) ) _|Agrezar Producte
Tieule
e Enic ' e b 15 i
Q27081 INAB r# chlf‘_ LF-2534545 LERA ACACSA o
MENU REPORTES b -| [ltiore Eectrénico luotas de snvic.  J§ Acministre

1. Genere varios tipos de reportes, ingresando las
fechas de Inicio (Desde) y fin (Hasta) del Reporte, si
no lo desea generar con rango de fecha, solo haga | conisiorcesio
clicen el botén Generar (muestra la informacidn en :

staria Frims

= Ingresos de Empresa-Empresa

. Informes Tr

Fztas da Zawiz

Ingresos de mporacion

—/ Egreso de Productos

cta reductos

Aryscas previe Azgalaments

mestraies

pantalla) o bien Generar en PDF o en Excel @ Ingresss Electidniczs

rin

iz Anulacas (lotas Electronicas)

[ oy viiantas

Slectrénicas)
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- INSTRUCTIVO DE USUARIO Codigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
ﬁﬁféb DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Versién: | Version 02
\ ikl INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES racha de
: . Agosto 2019
-INAB- implementacién:

MENU LIBRO ELECTRONICO

JReperzes  [[ILibro Elzctrénice Notas dz envio &

Aateria Prima
1. Elija el Tipo de Reporte, que puede ser e

Ingresos o Egresos de la Empresa, para su
impresidn en las hojas moéviles Libro Electrénico

2. Seleccione el formato del Reporte (PDF o

Excel) se ingresa el rango de fechas (desde, Eg??;ﬁpme Formaro Reporte

hasta SRR I

3. Clicen el botdon “Generar” B
MENU NOTAS DE ENVIO

st | E3TBCISTC3E

Solicitar Notas c2 Envio Electranices

Censuitar

Submen(: Emision de notas de Envio de
Empresa Forestal:

S Anulzeidn ce Metas dz Eawio
=

ga de Egrese ce Noa ¢z Envio Pre-Imoresa

Ingress 2lzcironics ce notas ce envio

1. Clic en “Emision de Notas de Envio de T R R
Empresa Forestal

ROSEAYEZ = BB tera bia

Nutas de Envio de Empresa Forestal -

EUKESU DE FRUDUCTUS ELECTRUNLY

Dtn de la Kot e B
L

2. Ingrese la informacién solicitada de la
Nota de Envid

3. Clic al botén “Grabar Nota” B Bl
p U'Waf / S
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INSTRUCTIVO DE USUARIO

SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION

DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF-
INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES

-INAB-

Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
Version: Versién 02
; FECh?,de Agosto 2019
implementacion:

4. Clic al botdn de “Ingresar Productos”

Tipe de psoducio
Unidad de nedidn .o

5. Seleccione el producto, especie, Unidad de

Medida

6. Ingrese la cantidad

7. Clicen “Agregar”

8. Modifique el encabezado
Envio

de la Nota de

9. Realice una vista previa de la Nota de Envio

antes de darle clic en finalizar

RRERER ®
.
IEEED

182.168.1.32/industriaz/PreViewNola.azpx!Nota=523807 - Google Chrome
F g

! @ does

Direccién de la empresa:

segure | 292,168.1.22/industnas Foavis
\'j i‘.‘.ﬁi@. ) En Blanco
Nombre de la empresa:  PRODENYDE

SA. AV 2-42, ZONA 3,5AN JOSE
PINULA GUATEMALA

Correlativo SEINEF: 523907

Fecha de salida:
Hora de salida:

Nombre del

2606 2019
12:24Hrs

Tortales por vnidad de medida

NIT: 839339 desiiistario: Tienda Lucia
C:éclign del Registro [F-1035 Direvcciliu flel Avernda Tsmael Arriaza, COBAN,
Nacional Foresrtal : destinatario: ALTA VERAPAZ
Truls i
1 | G
ASERRIN spe 15PP) Uninages 1.00

Unidades

L

Tipo de vehiculo: Pick-up
No.deplaca l C238
Nowmbre del emisor PRODEMYDE

Nombre del
recepror

= .
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INSTRUCTIVO DE USUARIO
SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF-
INSTITUTO NACIONAL DE BGSQUES
-INAB-

Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
Version: Version 02
Fecha de

implementacion:

Agosto 2019

10. Borre la Nota de Envio, de ser necesario

11. Finalice la Nota de Envio

12. Imprima la Nota de Envio

Correlativo SEINEF: 523907

Nombre de la omprosa: PRODELIYDE Fechs ge salida. 2006205
Direccion de la emprusy: G4 AV, 242, ZONA 3.5AN JOSE Hora de sahaa: 12147 His
PINULA GUATEMALA
NIT: e Nomibre dol desbnatario: Tenes Lucia
Codigo del Registro Direecion dol desunatario: Avoridi Ismael Armaze. COBAN.
Nacional Forustal: 171000 ALTAVERAPAZ
T.po 0¢ Producto | Espocia 1 Unidsd do Meaids Cantiaag

[
{ ASERRIN | s SR | Unidaces,
I Total en Unidages|u)

No. du placa 1: casy
Firma y selio:
Firma y solio!
Nomibre del recuplor:
Nombre del emiger: PRODEMYDE

Focha gu racepeion:

g\Onafo\.
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INSTRUCTIVO DE USUARIO

Codigo:

IT-TIC.TIC/SEI-01

SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION

3
b DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF-

iNnab

Version:

Version 02

B uale

INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES

Fecha de

b ' -INAB- implementacion:

Agosto 2019

UBmoremr g leformer (Repster  TP)bors Becrznics

o
PRODEMYDE ~ W8 Materla Prima

Submenu: Solicitar Notas de Envio Electrénico:

Castidad de Notas

Notas 3 Salicitar

Envlar

Tipo de Notas a Solicitar

1. Selecciona el tipo de notas a solicitar | £ Slance

&
Solicitar Notas de Envio (2 ciig

b it

T Emisicn de hows

tegrese shecuansa ae nats a2 el

|

En 2lznco

¢ EnBlanco | Pre-Impresa

¢ Pre-Impresa [Enxla

2. Ingrese la cantidad de notas de envid a
solicitar en multiplos de 20 20

e e e ]

3. Clic al boton Enviar Erwuar

Se desplegara la siguiente pantalla de “Solicitudes aprobadas o rechazadas”

Solicitudes Aprobadas o Rechazadas

, : Titw
Ranga Entregads y acten 00 - Eanco . Recnza
Rangs Autzrizaae i) En Banco ~ Ferciente
Rongs Snwegado phctes Er Bames < Recoos
R Ranga Entiegado v &cuvs 200 En Bianco - Recibicas
2828 Range Entresads  astee L0 £ barce ~ Recnosr

K< ffwuﬂa 2 3 diquettel XA Regiros| s =

3 regumee 22 5 el

Cantidad de Notas

—
s clonays —x
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S INSTRUCTIVO DE USUARIO ) Codigo: | IT-TIC.TIC/SEI01
F_;& SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
il;jfab DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Version: Version 02
Suailemate INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES Fecha de
N ; : -, Agosto 2019
-INAB- implementacién:

Submenu: Consultar

1. Elija consultar Notas de Envio en INAB o en
CONAP

2. Seleccione el tipo de Nota de Envio a
consultar e ingrese el nimero de la misma

3. Clic al botén “Consultar”

i e . T Se—— | R

Emisidn ce Notes ds Envis de Empresa Ferestal

Scolicitar Notas de Envie Electronicas
Consultar

Arlacien cde hotas de Envio

B@w~s

Cargs de Egreso de Nota de Envic Pre-Impresa

Ingreso electrénico de notas de envis

Consulma de Notas de Envios
* Copseltar enn INAB

Consulrar e CONAR

Tipo de Nota de Envie  No. Nowa de Envie

| Licancias 'H J

Licencias ‘
|
Exzntos
Mczas de Envis de
N <o

bntos Importantes:

/{ Replamento para 1a Fiscalization de Empresas Fotestales

Consultar

p‘»'-'_‘-n-._..
7 c\ONa/s ™S
aC\0Na/ RS
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. INSTRUCTIVO DE USUARIO ) Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
P\ SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION

: ﬁ{ — DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Version: | Versién 02
TR INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES 2

-INAB- implementacién: Agosto 2015

) | ;ﬁzlrjigiiﬁe;ig'-‘ _@__Estg:liiﬂgas
—  Emisidn ce Notas de Envio de Empresa Ferestal

Submenu: Anulacién de Notas de Envié . Sciicitar Notas de Ervio Zlectdnicas

Carga de Egreso de Nots de Envic Pre-impress

Ingreso sfectrénico de netas ds envio

=

. Seleccione el tipo de anulacion

¢ Error en Llenado, Nota ya Impresa o Nota
Pre-impresa de egreso cargada en sistema
En este tipo de anulacidn la nota de envid
ya fue ingresada al sistema, y al momento
de anular la nota de envié por este tipo el Anulacion Nota de Envio
sistema automaticamente devuelve el saldo
al inventario

¢ Error en Llenado, Nota ya Impresa o Nota
Pre-impresa de egreso no cargada en
sistema
En este tipo de anulacidn la nota de envid
no ha sido ingresa al sistema

Tipo e Anulacion

|Earaiia s Rona

¢ Extravio o Robo

No. Nora Envio

Justficacion

2. Ingrese el numero de la Nota de Envid

3. Escriba la Justificacion, luego clic al icono

Anular Anclar

; :’é@‘"ﬂ“o oLl cf@“;_\

DEPARTAMENTO ©,
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INSTRUCTIVO DE USUARIO
SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF-
INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES

-INAB-

Codigo: [T-TIC.TIC/SEI-01
Version Version 02
. Fechade | . osto 2019
implementacion:

[ O J & Acministracién 1;| Estacisticas
= Emisién _lc i otaz de Envio dz Znoress Forzste
Submeni: Carga de Egreso de Nota de Envio
Pre-Impresa §
S
Notas de Envio de Empresa Forestal (Pre-Timpresa)
LGRLSU DL PRUDUCTOS LLECTRONICO
1. Ingrese la informacidn solicitada de la
Nota de Envio Pre-Impresa
2. Clic en el icono “Grabar Nota” ‘{rf‘t’f:r,lﬂqtd
Automadticamente se desplegara la siguiente pantalla:
Tipo de producta | B B _J_- [Especie f:-,-m,__,: o - 7;j:
Unidad de medidal .
Cantidad loe  Isteck
Agregar
Tizu
| e | i
WL 1 L
ha ey Registroz
G TD L | [P |
. | il s i
523807 Incisan Cliente Foal Sanarsie ® « W
s2300s Fsizads Clinte Final Edusrda lsmael £ . o
523504 3 ag Faaizads frmeseer  fhs & .
523503 Firalizads Cliente Firal Raberto Merioquis E -~ i
Eonalizady Zhente F sl Briggell = ~ |
Fasiizads Zliente Feral Pruessd & ~ W
Finslizady Clisnte Fnal ¢ = A H ,/f‘gﬁ‘:}_\
Finaiizads Sherte Finit srusesi ® . W i ';\’60\‘ g, \\
/S DEPARTAWENTO S,
= DE DESARROLLO -Q
< [NSTI ’“\UNAL;}’
“pag.
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INSTRUCTIVO DE USUARIO

T T . Codigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
i SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
o W i e
inab DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Versién: | Version 02
w AWl el INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES Fecha de
i Agosto 2019
-INAB- implementacion: g
3. Clic en el icono “Ingresar Producto”
4. Seleccione el Tipo de Producto, Especie, =~ Treicronse - ,_IE S (2
Unidad de Medida y Cantidad oo, {p L
5. Clic en la descripciéon “Agregar” Agregar
6. Modifique el encabezado de la Nota de Envio,
de ser necesario e |
K2
7. Realice una vista previa de la nota de envio
antes de darle clic en finalizar
—y
& 192.163.1.22/industriaz/PreViewNota.aspx? Nota=523907 - Gaogle Chrome. LE,,_,E'_L":”?_‘f
[ ® Mo essagura | 292.1681.23aurinar, Prev e 1 Horaashisla=52
|
: :,g,’:,,,'\ En Blanco Correlativo SEINEF: 523807
J‘ Nombre de la empresa: PRODEMYDE ) Fecha de salida: 26 06 2018
1 Direccién de la empresa: ;E'ééja&'.é%:i\ii&\ 05k Hora de salida:  12:24Hrs
| s §39339.7 Nombredel 4 T
destinarario:
[ Codigo del Registro IE-L006 Direccién del Avenda [smael Amaza, COBAN,
| Nacivnal Foresral : destinarario: ALTAVERAPAZ
Titulz
| 1 | L
‘ ASEAII g [SPR Umidages 100
Totales por unidad de medida
------ Taule
Unidades Lo
1 Tipo devehiculo: ) Pick-up
No. de placa 1l C258 ) 7 ":-{\‘C 0 arc :
Nowbie delemiser PRODEMYDE :e‘::;)"‘l‘o . de s @ &N
\ /2 pep PARTAMEN 1?\ ?L |
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- INSTRUCTJVO DE USUARIO ) Codigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
¥ 3 SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
Ak DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Version: | Versién 02
susiemats INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES

-INAB-

Fecha de

; o Agosto 2019
implementacion:

8. Borre la Nota de Envio, de ser necesario

9. Finalice la Nota de Envio

Submen: Ingreso Electronico de Nota de Envio

1. Ingrese el nimero de Nota de Envid

It J :._7;,7.::3__ Futsdishcss
o Emision de Notas de Envio de Empresa Foresta
Solicitar Wotas de Envic Electranicaz

No. de nota de envio:
b s .

Consultar
B . " ) = i
2. Clicen el boton “Consultar
[ 3 la sigui lla:
Se desplegara la siguiente pantalla:
Ingreso Electronico de Notas de Envio
o denom deuip.
lcina;\u.
Puede Reclbirla
Corsslative SELNEF: 000004
Nombre de Ia empresa MADERASY MACHIMBRES, SOCEDAY.  pochaiyialida: 35023014
Direccisa de la ewpresa: I CALLE D21 20NA I CUATEMALA o esatida:  09:35Hn
- p—_— Nowbre del FERRETERIA Y CONSTRUCTORA
: we desrinatarior LEONARDO, S A
Cudigo dul Regisnro Nacioual 1 oo Durcecicu del 7 oM 5 BeunT i BRI
Forestal : = destinatario. b o :
s |
BADLRS 2504AT, e etz eusidsd
Totzles por umidad de medida
Mlegtras cip 2oz e S SRS SR |
Y B
Tipe de vehleulo: Camsin | gge 7 Q\O na/ C’G,‘\.
No. de plara | CHTIBHG P 3

Nowbre del embsor

Regibir Productos

MADERAS Y MACHIMBRES, SOCIEDAD
ANONDA

Wi del wop TERRETERIA ¥ CONSTRUCTORA
Noubre del reeepar | o prets o
=]
=
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S INSTRUCTIVO DE USUARIO ) Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
A SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
p r&fgb DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Version: | Version 02
gy INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES =
S -INAB- implementacion: AEOsTD 2013

3. Clic al botén “Recibir Productos”,

automaticamente le cargara los productos en su

inventario

MENU ADMINISTRACION

Submenu: Cambio de Clave:

1. Ingrese la Clave Anterior

2. Ingrese la Nueva Clave

3. Confirme la Clave Nueva

4. Clic en la pestafia “Cambiar Clave”

MENU ESTADISTICAS

Subment: Movimientos de Ingresos:

1. Selecciona el rango de fechas que desea

visualizar en la grafica de Ingresos

2. Clic al boton “Volver a Generar”

Recibir Productos

l e llut] Estadis
e SR R s
Cambio de Clave

Clave Anterior:

Nueva Clave:

Confirme Clave:

’__ T

Cambiar Clave

Ingresos por mes y aio

Seleccione Rm_gq_c_Lf_f_: chas
Destle [:ec—: 2018 |'*

Hasta: 2E %--;_;C;:r -

IWalver a Generar,

g j“ (_’\0- - G’G\"'\
/ %‘o : é}c\‘;
/-2 DEPARTANENTO G0
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|N5TRUCT,|VO DE USUARIO . Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION

DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF- Version: Versién 02
INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES CErRa S
) oW Agosto 2019
-INAB- implementacidn:

Se desplegara la siguiente pantalla:
Tngresos por mes ¥ afio

Seberenme Ritiga e Srkis

Diwic A = Haw B w N b Gt

ngreses poe mes

Submen(: Movimientos de Egresos: LE[‘] Mowvimientos de ingresos

[ﬂj Movimientos: de bEgresos

Lgresos pur mes y aio

1. Selecciona el rango de fechas que desea A,
visualizar en la grafica de Egresos R : Hawa

2. Clic al botdn “Volver a Generar” Volver a Genemﬁ

Se desplegara la siguiente pantalla:

Egresos por uies y ano

Seirvivie Rige i Fovlus

Fhete nvezin . awra Sy w Saive 8 Guiberer

Lao0nalga,

&
/2 DEPARTAMENTO %,
- = DEDESARROLLO vg)

| 2 INSTITUCIONAL &
\'Qi'g. 23/
LINAB




INSTRUCTIVO DE USUARIO
SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
DE EMPRESAS FORESTALES -SEINEF-
INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES
-INAB-

implementacidn:

Cédigo: | IT-TIC.TIC/SEI-01
Version: Version 02
Fecha de

Agosto 2019

SALIR DEL SISTEMA

3
PRUBEMYL | g BT

1.Clicenelicono ! - para salir del sistema

Anuncios Proximoes 2 expirar

Ingresos Electronicos

WA SEINEF [caracmacion = (™Y

ot

rmbaecsy 1 L4 bcslvarem e Lo s Lo
Feramme d b A S A

.;,"'% MEHTCI(%
=)
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