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INSTITUTO NAC[ONAL DE BOSQUES
: ACTA No, JD.02.2026

EL INFRASCRITO SECRETARIO DE JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL DE
BOSQUES, CERTIFICA: TENER A LA VISTA EL ACTA DE JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO
NACIONAL DE BOSQUES No., JD.0Z.2028, DE FECHA VEINTE DE ENERO DE DOS ML,
VEINTISELS, LA CUAL TRANSCRITA EN SU PARTE CONDUCENTE DICE:

ACTA NUMERD: JD.02,2026. SEXTO: PUNTOS CENTRALES: 6.3 Propuesta de actuailzacidn dat
Reglamento para [ Adminlstracion def Gombustible def INAB, para aprobagidn. (A requetimienta
ge {a Direccion Administrativa y Financiera), Seguidamente, fos miembros da Junta Direchiva def
Institulo Nacienz! de Bosques deliberaran &l asunte sometido a su conocimienlo y por unanimidad emiten
{a RESOLUCION sigulente:

<J0.03.02.2026

CONSIDERANDD
Que elinstifule Naclonal de Bosgnes es una entidad estatal, autdnoma, descsntralizada, con parsonalidad
juridica, patrimanlo propio e indspendencls administrativa; es ef drgany de direceion v aulorldad
competents del secior Pablico Agricola, en materis foresial

CONSIDERANDO
Que ef Decrets ndmere 101-98 del Congreso de la Replblice, Ley Forestal, establece que [ Junia
Direativa es ¢l drganc superior administrative del Instituto Naclonal de Bosgues y entre sus alribuaionas
dicta las disposiciones necesarias para e funclonamiento eficlente de fa Institucion y ef cumplimiento de
sus fings v aprobar sus reglamentas inlernos.

‘ CONSIDERANDO
Que es necesario reglamentar |z administracidn y control def uso de combustibles a ravés de cupones,
vales y conpra en efectivo, an funcidn de incramenlar Iz eficiencia y produclividad def desempedio de los
objetivos v aldbucionss del instilulo Nacional de Bosques.

PORTANTO
con base en 'o anteriermente considerada y a lo preceptuadoe en los Aﬁlculos 30, 121 literal £}, 134,
133,134 v 156 de la Gonsliuclon Polllica de [s Repiibiica de Guatemals; 5, 8, 9, 10, 14, 18, 19 y 20 del
Degreto nimero 101-96 def Congreso de la Repitblica, Ley Forestal; 1,2, 3 v 4 del Decrata ntimero 115-
96 del Cangreso de fa Replviica, Loy de lo Contencloso Administrative,

RESUELVE
Aprobar el Reglamenio parz 1n Administraclon de Combustibles del Insthute Nacional de Sosques,
corienide en les artictdcs sigulentes:
CAP[TULDY
DISPOSICIONES GENERALES

Artferdo 1, Obleto, B! presenle Reglamonto tiene como objeta regular fa adminisiracion y control de
cupones, vales, u clro documento galments valide que en el lulure sea aprobado y compra en efective
de combustlbles dentro y fuera del pals, para ef funcicnamianio y cumplimiento de los fines def Institite
Naclonal de Bosques, en lo sucasive denominada INAB,

Articulo 2, Ambite de aplicacién, El presente Reglemenlo s de apficacién interma y su mio se
exilende a toda narsona qua auteriza, sdminisira v uliiza combustibles de acuerdo a las cuctas asignadas
en cumpimlento de comisiones oficiales v el Uso del equipo especial,

Bl combustitle regulado en ol presenie Raglamenty estarg desfinade exclusivamente a los vehlculos
propiedad dal {NAB,

Articule 3, Definiciones,

Bltacara: Es el doeumanio fislce o efeclrdnice donde el reaponsable regisira la informaclon dal uso del
vehiculo, equipo especial, controf de combustible, serviclos, mantenimienta y compra de repuestos.

Constancia mensuat de Yquldacion da combusilbles con cuponas: Formalo de soniro! de recorrida
mensual conforme fa hitdoora del vehloulo, del aquipe espacial, con los dalos siguientes;

a) Kllomelraje inicial y final de! mes;
) Total, de Kllémeiros recorridos;
¢} Combustible consumido;
&) Tipe de uso dal mes;
8] Medo de verificacién de uso {MHoras, droa,) v,
i Combuslible consumido por el equipo especlal,

Cupén de combustibles: Documento pagadn, aanjeable por combustibte,

Equipo Especlal Se vonsidera @ ledo aquel equipo propledad det INAB que no tonga las mismas
caragierisiicas de vehiculos de 2 y 4 rusdas y que ulllice combushibis para su funclonamiento.

Factura: Documento lagal aulprizado por fa Superintendarcta de Adminlstracidn Tribularia -SAT- emitido
por gl vendedar de Ln bign o serviclo,

Nomhramiento para comislones oficialas: Formato por medie del cual se le asigha vehicuie a una
persona para 1 eleclicldn de un trebojo o lares especifion,

Sollgitud de despacho de combustibips: Formato para requarimienio de combustibles por cyola
semanal, mensual o nombramiono do comisionss oflsiales,

Vale de combustibles: Documento canjeable por combustiblie negeciade gon una eslacién de servicle

CAPITULO 1l
ADMINISTRAGION DE CUPQONES, VALES Y GOMPRA EN EFECTIVO DE COMBUSTIBLES

Artlculo 4, Adminisiracion, La adminlstracién de los cupenes de combuslibles esid a cargo del Jefa g
Depardamento Administrative de la Direscién Administrativa y Financlera,

la edminisiracion de los vales de combustibles estd a carge de ¢ada Direcclon Nacional, Regional y
Subregional,

Los gastas en sfecllvo debldamente comprobados quo e osasionen por caso foriuite o fuerza mayor
el desemperic de comisiones en el Interior autorizados por el Jefe inmediato y comisiones en ef exteric
autorizados por la Gerencla,

Articule 5 Distrlbucién y Asignacién, La diskibucién de los oupones esié a cargo del Jele d
Departamenta Adminisirailve pera las oficinas cenirales, Direcclones Naclonales, Codrdinaclonas
Unldadas, En tas Dlrecciones Regionales @ cargo de los Delagades Administratives y an las Direcciont
Subrogionales a carge de las Secretarias Subreglonales,

Articulo 6. Reglstro y control de cupones y vales de combustiBles, Ef regisire de auponss y vales ¢
combustibles, se debe opsrar en Libro u hojas aulotlizadas por la Conlralorla General de Cuenla
respaldado por conlrofes gua permitan su administracion de forma transparente.

Para sy registro y control se debe anctar en la bitdcors fa informacion siguiente:

a) Fecha;

b) Desting de la comisién;

o) Kilometraje del recorddo;

) Cantidad de galones;

) N(mare carrelative de cupones, vales de combustibles ylo factura por compta en srecirvo ¥,
B Nombre v firma del conducior def vehiculo,

En ¢l caso de equine especial debe Indicarse;

a) Fecha;

k) Tipo de usa;

5} Medto de verlficacion de use deo combustible (horas, dreal);

dy Cantidad de galores;

u) Nimero correative da supones, vales de combusfibles v/o faciura por compra en afectiva; v,
i Nombre y finma del responsable,

En oficihas centrales, el reglstre estd o cargo del Deparamenic Administrative; en las Direcclend
Nacionales, Reglonales, Goordinaclonss v Unldades ol regislro esté a cargo de los Delegadt
Adminisiratives y en fas Direcciones Subreglonales de las Secrelarias,

E| INAR cebe desarrollar o adqubir un sisterma mfsrmalico que psrmi't'a mejorar et conrirol de consumo ¢
combustibles,

Artlculo 7, Modalldad de Asfgnacién de cupones de combustiblas, La modalldad de aslignacién ¢
cupones de combystibles se debe reaiizar mediante el formulario de sollcitud y auterizacion conforme
lo sigulente:

a) Aslgnacién semanal por categoria;

Calegorla Nembro del Puesto Valor (@)
i Garenfe, ' B0C.00
I Subgeranie, Caprdinader Teenlco Naglonal 600,00
i Direclores Naclonales, Qirectores Regionales y Jefes de 400.00
Unidad
IV Jefes de Departamento, Coordinadores y  Direclores 300.00
Subraglonales,
vV Olro parsonat contratado que sus funclones lo reguiera, pravis
autorizacion de Gerencia, qulen establecerd el monlo de la
tola.

Estas agignaciones pedrdn ser modificadas v aprobadas por madio e Resolucion de Gerencla,

Con base en tes c:ategquas anterlores, sf combustible se pmpormona en forma semanal de acusrdea k
necesldades y compremisos de lrabajo,

En case no se consuma la intalided de fos cupones asignados semanalmemnts, los o ulllizad
camplataran [z cuola correspondiente a fa préxima asignacian,

bl Por comisiones oficlales: En comisiones oficlaies, se asignard combusiihles en relaclon a
distancia a recerrer v al rendimiento de kllémeiros por galdn del vabicule;

¢} Por gestiones administrativas, De acuerde & las necesidades del INAB, Ta asignacian <
combustibles para fos vehlaulos de ta Administracion sa hara en relacidn & la distancla a recorr
v at rendimlento de Kildmetros por galda del vehiculory,

&) Equipo Especlal; la aslgnaclon de combustible para el equipe espachai se herd en relacton al il
de tso y medio de verlficaslén (horas, area),

El monte de combustinle asignado en las calegorlas astablecidas en el presente ariculo consiituye t
imite maximo semanal,

En consecuencla, dicha aslgnacién no es obilgatorla nl automatica, Los montos asighados no s
acumutaiivos da Ung semans a olra; se reallzara una nuova asignacion de combustible previa liquidach
de los cupones olorgados.

Artfcilo 8, Uso da vales de combustibles, Los vales de combuslibles sa utfiizardn donde no exish
eslactones de serviclo da la enfidad gue provea fos cUpones y por convenir 4 fas necesidades del IN/
para SU Uso.

Para fa aslgnaclén de valos de combuslibles so aplicard lo eslablecido en fas fiterales a), b), )y ), ¢
Artleuio 7 dei presente Reglamento.
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Arilculo 8. Compra de combustiblas an efectivo. Guando sea necesario adguirir combustibles por

somira en afective en las Direcclones Reglonalas o Direcaiones Subregionales, debido a que no exiale
lisponibitidad de estaciones do serviclo donde se pusda utilizar cupores v vales de combusiibles, debe
racerse del conaclmiento de la Direccidn Administrativa y Financiera pars su autorkzacién v control,
inelcaso, de comisiones oficiales, donrle se exilenda of racnisido previsto y el sombustible proporcionado
10 4ea suficients, se podré adeuirir combustibles por compra en afeclivo, brevia autorizacidn dal Jete
ninediate.

cAPITULO 11
RESFONSABILIDADES Y PROHIBICIONES

drtiewlo 10. Responsabitidaces. Las personas aulorzadas para la adminlstracion v of uso de cuponos,
rales ¥ compra en efectivo deo combusiiies, asumean las responsabilidades siguisntes:

2} Utilizar adecuadamente el recurso;
b} Reponer el valor sn caso de extravio, hurlo ¢ robo de los tupones; v,
¢} Reponer el valor de los cupones en caso de vancimiento,

Articula 11, Prohihiclones. A las parsonas que se les asignan combustibles jes aplica [as prohiblciones
figuienies;

a

Liilizar fos cuponas y vales de combustibles para rosfizar aceiones de canje por afectivo o por
cualkiuier otro rectrso;

Solicitar el sulinistre de combusilble en reclpientes, se exceptta esta dispasiclon para uso ds
antlipo espoclal con la autorizacidn dal jafe nmediat,

Alterar fa bildoora; y,

Hacar uso de los cupones, valss y compra en efeciivo para vehlculos ajenos & Is Instilucidn.
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CAPITULO ty

REGIMEN DISCIPLINARIO

12, Raguiacién discipiinaria. Las porsonas que Incumpian esle Reglamento, seran sancionadas de
onformidad cen e Reglamento interior de Trabaip v of Reglamento para la Administracion ds los
fehizuios del Instituie Nacional de Bosgues -INAR-,

\rtiertlo 13, Fiscallzacién, La Unidad de Auwdilerda Interna sera ia responsable de velar por el
Amplindanie y aplicacion de las presentes disposiciones.

CAPITULO V
DISPOSICIONES FINALES

\rticulo 14, Casos no previstos, Los casos no previsios en el presente Reglamenio, serdn resueitos
wr Jurta Direcliva del INAB.

Articulo 14, Derogatoria, Se deroga la Rescluclen stmern J.04.42.2012 ¥ cuslguier olre disposicidn
agal que B apanga o contravenga al presente Reglamenio.

irtlouto 16, Vigencia. El presanle Reglamenic entrard an vigencia de forme inmadiata a panlir de su
wbilcacion en sl Diario de Cantra América,

{ PARA LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES, EXTIENDC, SELLO Y FIRMC LA
PRESENTE CERTIFIGACION EN SEIS HOJAS DE PAPEL CON EL MEMBRETE DE (A
NSTITUGION IMPRESA SOLO EN £l ANVERSO, BN LA CRUDAD DE GUATEMALA, EL
HECINUEVE DE MARZO RE DOS MIL VEINTISEIS,
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