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INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-
GUATEMALA, 16 DE DICIEMBRE DE 2025
RESOLUCION DE GERENCIA NO. 184-2025

APROBACION DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL
REGLAMENTO DE OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL DEL INSTITUTO
NACIONAL DE BOSQUES -INAB-

La Gerencia del Instituto Nacional de Bosques -INAB-

CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Bosques -INAB-, es una entidad estatal, auténoma, descentralizada,
con personalidad juridica, patrimonio propio e independencia administrativa; es el 6rgano de
direccion y autoridad competente del sector publico agricola en materia forestal.

CONSIDERANDO

Que la Ley Forestal, en el Articulo 16 regula |as atribuciones del Gerente, que consiste en: dirigir,
ejecutar y ordenar todas las actividades técnicas y administrativas del Instituto Nacional de
Bosques -INAB-; con base en las politicas, lineamientos y mandatos establecidos por la Junta
Directiva, siendo responsable ante ésta por el correcto y eficaz funcionamiento del Instituto.

CONSIDERANDO

Que es necesario disponer de instrumentos técnicos actualizados que permitan optimizar las
actividades y procedimientos realizados dentro de la Coordinacién de Monitoreo Forestal y
Obligaciones de Repoblacién Forestal del INAB, en funcién de incrementar la eficiencia y
productividad del desempefio de los objetivos y atribuciones del Instituto Nacional de Bosques.

POR TANTO

Esta Gerencia, con base en lo considerado y con fundamento en lo preceptuado en los Articulos:
5, 6y 16 del Decreto 101-96 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Forestal; Articulos
1, 3, 4, 5 y 7 del Reglamento Organico Interno del Instituto Nacional de Bosques, aprobado
mediante Acta Numero JD.14.2025 y Resolucion No. JD.04.14.2025, de la Junta Directiva del
Instituto Nacional de Bosques -INAB-.
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RESUELVE:

Aprobar el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos del Reglamento de
Obligaciones de Repoblacion Forestal del -INAB-, version 2, que agrupa los diferentes
procedimientos necesarios para llevar a cabo su gestién.

Es responsabilidad del Coordinador de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacién
Forestal, revisar periddicamente el contenido del Manual de Normas, Procesos y
Procedimientos del Reglamento de Obligaciones de Repoblacion Forestal del -INAB-,
debiendo someter a consideracion y aprobacién del Coordinador Técnico Nacional y del
Gerente, los cambios o modificaciones para su actualizacién; para ello contara con la
orientacion y el acompafiamiento del Departamento de Gestidon de la Calidad de la
Direccién de Planificacion, Evaluacién y Seguimiento Institucional.

Los empleados de la Coordinacion de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacién
Forestal y demas unidades administrativas del -INAB-, que participan en los procesos y
procedimientos, estan obligados a conocer, observar y cumplir la correcta aplicacion del
Manual de Normas, Procesos y Procedimientos del Reglamento de Obligaciones de
Repoblacion Forestal del -INAB-, que aprueba esta resolucién, lo que conlleva asumir de
conformidad a su nivel jerdrquico o de competencia, la responsabilidad por el
incumplimiento del mismo y las sanciones legales y administrativas que derivado a ello
conlleven.

El Departamento de Gestién de la Calidad, de la Direccion de Planificacién, Evaluacion y
Seguimiento Institucional, archivara y custodiaré en formato fisico y digital el original del
Manual de Normas, Procesos y Procedimientos, debidamente aprobado por el Gerente del
INAB.

Se ordena al Coordinador de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal,
hacer de conocimiento del personal de dicha Coordinacién y de las demas Direcciones y
Jefaturas relacionadas, el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos del Reglamento
de Obligaciones de Repoblacion Forestal del -INAB-, aprobado con la presente resolucion.

La presente resoluciéon es de vigencia inmediata, dejando sin efecto la Resolucién de
Gerencia 33-2021 de fecha 25 de agosto de 2021, que aprueba el Manual de Normas,
Procesos y Procedimientos del Reglamento de Obligaciones de Repoblacién Forestal del
-INAB-, version 1.

Notifiquese.
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PRESENTACION

El Instituto Nacional de Bosques —INAB- fue creado mediante el Decreto del Congreso de la
Republica de Guatemala Namero 101-96, Ley Forestal, en el afio 1996, como el érgano de
direccion y autoridad competente del sector publico agricola en materia forestal, teniendo como
marco de accién institucional, la administracion de los bosques del pais fuera de areas
protegidas.

VISION

El Instituto Nacional de Bosques es una Institucién lider y modelo en la gestién de la politica
forestal nacional, reconocida nacional e internacionalmente por su contribucion al desamollo
sostenible del sector forestal en Guatemala, propiciando mejora en la economia y en la calidad
de vida de su poblacién, y la reduccién de su vulnerabilidad al cambio climatico.

MISION

Ejecutar y promover los instrumentos de politica forestal nacional, facilitando el acceso a los
servicios forestales que presta la institucion a los actores del sector forestal, mediante el disefio
e impulso de programas, estrategias y acciones que generen un mayor desarrollo econémico,
ambiental y social del pais.
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INTRODUCCION

El presente manual de normas, procesos y procedimientos es un instrumento formal que
constituye una guia para la correcta aplicacion de las normas y procedimientos del Reglamento
de Obligaciones de Repoblacion Forestal, del Instituto Nacional de Bosques; muestra la
relacién, articulacién e interaccion que prevalece en el marco funcional y los métodos de
trabajo, los objetivos que se persiguen y descripcion de los principales procedimientos.

OBJETIVOS

Formalizar los procedimientos que actualmente se ejecutan en cumplimiento al
Reglamento de Obligaciones de Repoblacion Forestal del Instituto Nacional de
Bosques, consolidando y documentando las acciones que se realizan, para facilitar
la ejecucion y el seguimiento.

Disponer de una herramienta de apoyo técnico administrativo que permita la
realizacion de los procedimientos del Reglamento de Obligaciones de Repobiacién
Forestal precisando las actividades, los responsables de su ejecucion y definiendo la
interrelacién entre ellos.

Servir de base para la orientacion del personal de nuevo ingreso, al proveere la
herramienta técnica que facilite su incorporacion al puesto de trabajo.

Cumplir con las normas que regulan el control interno administrativo, mediante la
ejecucion de procesos, la observancia de normasy logro de objetivos, que conduzcan
a la eficiencia y eficacia institucional.
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Il. ALCANCE

El presente manual de normas, procesos y procedimientos abarca las actividades que
se desarrollan en el marco de cumplimiento al reglamento para las obligaciones de
repoblacion forestal.

Mt RESPONSABLE

» Coordinador(a) de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacién Forestal
e Coordinador(a) Técnico Nacional

Iv. NORMATIVA APLICABLE

a) Constitucion Politica de la Republica de Guatemala. Articulos: 1, 2, 4, 12, 28, 29, 64, 97,
119, 126, 152, 153 y 154.

b) Decreto del Congreso de la Republica de Guatemala, nimero 101-96, Ley Forestal.
Articulos: 1,2,3, 4, 6, 48, 49, 50, 52, 55, 56, 67, 68, 70, 84, 97.

¢) Resolucién 01.43.2005 de Junta Directiva del Instituto Nacional de Bosques que
aprueba el Reglamento de la Ley Forestal. Articulos 25, 26, 30, 31, 36, 40, 41, 42, 43,
48, 51.

d) Resoluciéon nimero JD.03.27.2025 de Junta Directiva del Instituto Nacional de Bosques
que aprueba el Reglamento de Obligaciones de Repoblacion Forestal. Articulos 3, 4, 6,
7,8,9,13, 14, 15,16, 17, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 35, 36.

e) Resolucién nimero JD.01.19.2023 de Junta Directiva del Instituto Nacional de Bosques
que aprueba el Reglamento de Registro Nacional Forestal. Articulos 4, 5, 12, 14, 24,

f) Resoluciéon numero JD.05.40.2017 de Junta Directiva del instituto Nacional de Bosques
que aprueba el Reglamento de Técnicos y Profesionales que se dedican a la actividad
Forestal. Articulos 3, 6, 8, 12.

g) Manual de Lineamientos Técnicos de Manejo Forestal, Instituto Nacional de Bosques —
INAB-. Resolucion de Gerencia 41-2024
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V. TERMINOS, SIGLAS Y DEFINICIONES

Término/siglas

Definicion

Aval

Documento de aprobacién que emite el Director (a) Regional a
solicitud del titular de la Licencia de Aprovechamiento Forestal
para poder garantizar el cumplimiento de las obligaciones de
repoblacién forestal mediante garantia fiduciaria y contrato con
personas juridicas que se dediquen a la repoblacion forestal.

Arboles fuera de
bosque o arboles
dispersos

Arboles dispersos en un area determinada, donde no hay una
estructura horizontal definida, no hay regeneraciéon natural, ni
estado sucesional del bosque, con area basal no superior a los
4 metros cuadrados por hectarea; el conjunto de estos arboles
no se considera bosgue de ningdn tipo. (INAB, 2015).

Bosque ideal

Conjunto de individuos con un area basal de veinte (20) metros
cuadrados en especies coniferas y veinticinco (25) metros
cuadrados en especies latifoliadas.

Cambio de uso de la

Modificacién de la cobertura del suelo, eliminando el recurso

tierra/suelo forestal con el fin de utilizar la tierra o el suelo para otros usos.

Expedientes de

gcfg\%acsh::ﬂento Conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven de
p antecedente y fundamento a [a resoluciéon administrativa, asi

forestal y del

Registro Nacional
Forestal

como las diligencias encaminadas a ejecutarla.

Fiador de la
obligacién de
repoblacién forestal

Persona individual o juridica que garantiza el cumplimiento de la
obligacién de repoblacién forestal, en caso de incumplimiento
por parte del Titular.

Finiquito

Documento emitido por la Coordinaciéon de Monitoreo Forestal y
Obligaciones de Repoblacién Forestal, mediante el cual se hace
constar el cumplimiento de parte del Titular de la obligacion de
la garantia de repoblacién forestal, de las fases establecidas en
el plan de manejo forestal aprobado.

Garantia de
cumplimiento de
repoblacién forestal

Instrumento aprobado por el INAB, mediante el cual se garantiza
el cumplimiento de una obligacion de repoblacion forestal.

Obligacion de
repoblacion forestal

Compromiso que adquiere una persona individual o juridica de
repoblar con arboles un é&rea determinada, adoptando
cualquiera de los sistemas de repoblacion forestal establecidos
en el Articulo 68 de la Ley Forestal.

Plan de Manejo
Forestal

Programa de acciones desarrolladas técnicamente, que
conducen a la ordenacién silvicultural de un bosque con valor de
mercado o no, asegurando la conservacién, mejoramiento y
acrecentamiento de los recursos forestales.
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Conjunto de acciones que conducen a poblar con arboles un

Repoblacion forestal area determinada.

Sistema Electrénico de Control de las Obligaciones de
Repoblacion Forestal
SECORF i e . , .
Tiene como objetivo registrar, automatizar, realizar consultas y
ordenar el manejo de informacién relacionada con las
obligaciones de repoblacién forestal y sus respectivas garantias.
Persona individual o juridica que adquiere una obligacién de
Titular de la repoblacion forestal por medio de licencia forestal, concesién
forestal, contrato, resolucién judicial o cualquier otro negocio
juridico que conlleve el manejo o aprovechamiento de la
cobertura forestal.

obligacién de
repoblacién forestal

VL. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA COQRDlNACI()N DE MONITOREO
FORESTAL Y OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL.

Junta Directiva

Gerencia

Coordinacion Técnica Nacional

|

Coordinacién de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de ~ [--------- Direcciones Regionales
Repoblacién Forestal

Direcciones Subregionales
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VIl. RED DE PROCESOS DEL REGLAMENTO DE OBLIGACIONES DE
REPOBLACION FORESTAL

PROCESOS PROCEDIMlENTOS

/1. Procedimiento para la solicitud y presentacién de la
garant:a

l__.2. Procedimiento para la aprobacién de aval de las;
lgarantias para las obligaciones de repoblacidn forestal

3. Procedimiento para la emisidn de certificado de
—exoneracién de nota de control para obligaciones de
repoblacion forestal.

4. Procedimiento para el ingreso de la informacién al
—Sistema Electronio de Control de las Obligaciones de’
Repobiacién Forestal -SECORF- y envio de garantias.

5. Procedimiento para la revisién, aceptacién y el
—resguardo de dcoumentacién de las Obligaciones de
Repoblacion Forestal y garantias.

6. Procedimiento de evaluacwn de cumplimiento de la:
~lobligacidn de repoblacion forestal.

7 Procedimientopara eI cambio de titular de la Licencia;

[ = Obligaciones de | "|de Aprovechameitno Forestal.
| 3 3 | |
Reglamento de Obligaciones | Repoblacién

de Repoblacion Forestal Forestal

8. Procedimiento para la modificacién de la garantia de
repoblacién forestal.

9. Procedimiento en caso de fallecimiento del titular de
‘ la obligacién de repoblacién forestal.

'10 Procedimiento para la liberacién de la obligacion de
repoblamon forestal y emision de f|n|qU|to

‘, 11 Procedlmlento para el cumpllmlento parcial de la
‘ .obhgauon de repoblacuon forestal.
|

112, Procedimiento en caso de incumplimiento de las:
iobligaciones de repoblacion forestal.

__13. Procedimiento para la elaboracién y entrega de
iinformes bimestrales.

14. Procedlmlento para Ia entrega recepcion y revision!
" 'de documentacién.
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Objetivo: Describir los pasos para realizar la solicitud y presentacién de las garantias
de repoblacién forestal.

Instituto Nacional de Bosques
Mmas bosques, Mas vida

VIl. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

COORDINACION DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE
REPOBLACION FORESTAL.

PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL
No. 01

Procedimiento para la solicitud y presentacién de garantia

Normas:

a) Toda Licencia de Aprovechamiento Forestal adquiere obligacion de repoblacion
forestal, la cual debe ser garantizada con cualquiera de las opciones de garantia
establecidas en el Articulo 13 del Reglamento de Obligaciones de Repoblacién
Forestal; a excepcion de las Licencias por Saneamiento y Salvamento que aunque
tienen obligacidn de repoblar, estan exentas de garantia (Articulo 57, Ley
Forestal), sin embargo, debe cuantificar el monto de la repoblacién forestal y area
en la Resolucion del Plan Operativo Anual o Licencia Forestal.

manejo de bosque natural en proceso de
restauracion dentro del programa de incentivos
forestales PROBOSQUE.

b) Montos de garantia. A continuacién, se detallan los montos a considerar segun la
opcién de garantia.

NO. OPCION DE GARANTIA % DEL MONTO BASE

B - ] POR FASE ]
1 Seguro de Caucidn (Pdliza de Fianza) Establecimiento (110%)
Mantenimiento | (70%)
Mantenimiento il y I (50%)

2 Depésito Monetario Todas (100%)

3 Garantia Hipotecara Todas 120%)

4 Garantia Fiduciaria Todas (120%)

5 Bonos del Estado Todas (110%)

6 Plantaciones Forestales Voluntarias inscritas en  No aplica monto (110% del
el Registro Nacional Forestal. area de la obligacién)

7 Plantaciones Forestales Voluntarias Propiedad No aplica monto (110% del
de Terceros, inscritas en el Registro Nacional area de la obligacién)
Forestal.

8 Contrato con personas juridicas que se (120%)
dediquen a la repoblacién forestal, inscritas en
el Registro Nacional Forestal en la categoria de
Empresas Forestales y subcategoria de
Repobladoras Forestales.

9 Pago del Costo de la Repoblacion Forestal al  (110%)

Fondo Forestal Privativo
10 Instrumento legal de cumplimiento para el (100%) del Monto del

incentivo otorgado
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c) Todo cambio o modificacién de la garantia consignada en la resolucién respectiva,
debe ser aprobado mediante una nueva resoluciéon de modificacion a la licencia
forestal.

d) Los requisitos para cada opcion de garantia se encuentran contenidos en el
Articulo 16 del Reglamento de Obligaciones de Repoblacién Forestal.

e) Ademas de los requerimientos establecidos en el Articulo 16 del Reglamento de
Obligaciones de Repoblacién forestal, para los casos de Garantias con
Plantaciones Voluntarias, debera cumplirse con lo siguiente:

Rango de edad (aiios) Densidad minima (pl/ha)
1a3 Mayor a 667
301ab Mayor a 542
5.01a10 Mavyor a 499

f) La plantacion propuesta como garantia no podra ser aprovechada en su totalidad
durante el periodo establecido. Si se podran llevar a cabo medidas silviculturales
que sirvan para el desarrollo de la plantacién, para lo cual debe presentar un Plan
de Manejo Forestal.

La informacion minima sobre la plantacién voluntaria que debe incluir el Plan de
Manejo es la siguiente:

e Informacién general de la finca

o Area de la plantacion

e Estado fitosanitario;

e Densidad;

o Edad;

e Incremento;

e Especie;

o Relacién didametro altura;

e Diametro promedio;

e Altura promedio;

¢ Cuidados culturales practicados (o a implementar);

¢ Practicas silvicolas aplicadas (o0 a implementar);

e Mapa de ubicacién de la plantacion;

e Cronograma de actividades.

g) La plantacién aceptada como garantia debera ser evaluada anualmente durante
la vigencia de la obligaciéon con la finalidad de comprobar las condiciones de
garantia propuesta, utilizando el formato de evaluacion respectivo.

h) El titular de la licencia de aprovechamiento forestal debera contar con numero de
identificacion tributaria actualizado de acuerdo al articulo 16 inciso “b”.

10
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1.1. Procedimiento para
Seguro de Caucién (Péliza de fianza)

la solicitud y presentacion de Ila garantia

Paso

Responsable

Actividad

Director (a) Regional

Con base a los dictamenes: técnico, juridico y
subregional, verifica que se encuentre la
propuesta de la opcidbn de garantia en el
expediente respectivo.

Nota: En caso de no indicar la opcion de garantia,
se remite el expediente administrativo a la
Direccion Sub Regional.

Director (a) Regional

Emite resolucion de aprobacién del PMF que en
su contenido hace mencién de la opcion de
garantia aprobada.

Traslada el expediente administrativo a la
Secretaria (o) Regional.

Secretaria (0) Regional

Envia el expediente administrativo a la Direccién
Subregional para la notificacion de la resolucion
de aprobacién del PMF.

Secretaria (o) Subregional

Notifica la resolucién de aprobacién del PMF al
titular y proporciona el formato de emision de
seguro de caucién (péliza de fianza) a favor del
INAB.

(CMFORF-002)

Secretaria (0) Subregional

Recibe del Titular el documento original de
garantia y lo traslada al Director (a) Subregional.

Director (a) Subregional

Revisa que el documento de garantia cumpla con
los requerimientos necesarios para su aceptacion.
Continua con el paso 8.

En caso de que el documento presente errores,
indica las correcciones necesarias para el
cumplimiento y lo traslada a la Secretaria (0)
Subregional.

Secretaria (o) Subregional

Notifica al titular para que realice las correcciones
necesarias. Regresa al paso 5

Director (a) Subregional

Mediante oficio traslada a la Coordinacion de
Monitoreo  Forestal y  Obligaciones de
Repoblacion Forestal garantia original y demas
documentos relacionados.

(CMFORF-001)

Termina procedimiento

11
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Deposito Monetario

1.2. Procedimiento para la solicitud y presentacion de la garantia

Paso Responsable

Actividad

1 Director (a) Regional

Con base a los dictamenes: técnico, juridico y
subregional, verifica que se encuentre la
propuesta de la opcidbn de garantia en el
expediente respectivo.

Nota: En caso de no indicar la opcidén de garantia,
se remite el expediente administrativo a la
Direccién Sub Regional.

2 Director (a) Regional

Emite Resolucién de Aprobacién del PMF que en
su contenido hace mencién de la opcién de
garantia aprobada.

Traslada el expediente administrativo a Ia
Secretaria (0) Regional.

3 Secretaria (o) Regional

Envia el expediente administrativo a la Direccion
Subregional para la notificacion de la resolucion

de aprobacion del PMF.

Secretaria (0) Subregional

Notifica la resolucion de aprobacion del PMF al
titular.

Emite en el Sistema de Cobro Genérico, la boleta
con el cédigo 119904 con la descripcidon de
garantia de reforestacién o entrega numero de
cuenta bancaria al Titular de la Resolucién de
Aprobacion del Plan de Manejo Forestal para
qgue realice el depdsito en efectivo y que el
mismo cubra el 100% del monto de la
garantia.

5 Titular de la licencia

Realiza deposito de acuerdo al monto indicado en
la resolucién de aprobacion det PMF y entrega a
la Secretaria Subregional.

6 Secretaria (0) Subregional

6.1 Recibe comprobante de pago conforme a la
resolucién de aprobacién del PMF y la
boleta con el cédigo 11990-4 con la
descripcién de garantia de reforestacién y
generar la constancia de 63-A electrénico.
Continua con el paso 8.

6.2 En caso sea necesario que el delegado
administrativo emita la constancia del 63-A.
continua con el paso 7.
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Delegado (a)

Verifica que el Titular de la resolucion de
aprobacién del PMF haya efectuado el depésito
por el valor de la garantia, debiendo entregar la

i Admmllas;raité\:]o dela boleta del depdsito respectivo y extiende Recibo
9 63-A o documento autorizado. Traslada a la
Secretaria (0) Subregional. (CMFORF - 003)
Mediante oficio traslada al Coordinador de
8 Director (a) Subregional Monitoreo  Forestal y  Obligaciones de

Repoblacién Forestal copia del Recibo 63-A y
documentos relacionados. (CMFORF -001)

Termina procedimiento.

garantia

1.3. Procedimiento para

hipotecaria,

la

solicitud y presentacion de la
garantia fiduciaria y

contrato con personas juridicas que se dediquen a la repoblacién forestal, inscritas
en el Registro Nacional Forestal en la categoria de empresas forestales y
subcategoria de repobladoras forestales.

Paso

Responsable

Actividad

Director (a) Regional

Con base a los dictdmenes: técnico, juridico y
subregional, verifica que se encuentre Ia
propuesta de la opcién de garantia en el
expediente respectivo.

Nota: En caso de no indicar la opcion de garantia,
se remite el expediente administrativo a la
Direccién Sub Regional.

Director (a) Regional

Emite resolucién de aprobaciéon del PMF que en
su contenido hace mencién de la opcién de
garantia aprobada.

Traslada el expediente administrativo a la
Secretaria (0) Regional.

Secretaria (0) Regional

Envia el expediente administrativo a la Direccién
Subregional para la notificacion de la resolucién
de aprobacién del PMF.

Secretaria (0) Subregional

Notifica al solicitante la resolucién de aprobacion
del PMF.

Proporciona la minuta para elaboracién de la
escritura publica o documento privado con firmas
legalizadas para garantias fiduciarias menores o
iguales a 3 hectareas.

Podra indicar al solicitante la posibilidad de
descargar la minuta desde la pagina oficial del
INAB, la cual debe enviar al correo electrénico
minutas@inab.gob.gt junto con la documentacién
respectiva.

13
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En caso de ser documento privado con firmas
legalizadas, Continua con el paso 6.2.
(CMFORF-004), (CMFORF-005), (CMFORF-
006), (CMFORF-008).

Encargado (a) de
Contratos y Licitaciones

Recibe minuta y documentacion respectiva, y
procede a la revisiébn de fondo y forma de la
misma. Verifica el cumplimiento de requisitos para
la aprobacién de impresion.

De no cumplir con los requisitos establecidos,
devuelve al titular mediante el correo electrénico
arriba identificado para subsanar previos.

Interesado(a) o Notario(a)

Segun el caso, presenta:

6.1 La escritura publica en las oficinas centrales
del INAB para gestionar la firma del
Gerente. Continua con el paso 7

6.2 En caso de ser documento privado con
firmas legalizadas, presenta el documento
para su revisioén a la Direccién Subregional
comrespondiente, quién debera trasladaria al
Delegado Juridico Regional. Continua con
el paso 10.

Recepcionista

Recibe la escritura publica, procede a llenar la
hoja de control de ingreso de protocolo
correspondiente y la traslada a la Direccién de
Asuntos Juridicos para revision y visto bueno.

Procurador (a)

Recibe escritura publica, la registra en la base de
datos y la traslada al Encargado(a) de Contratos
y Licitaciones para revision.

10

Encargado (a) de
Contratos y Licitaciones

9.1 Procede a revision de fondo y forma de la
escritura publica, verificando que la misma
contenga todos los requisitos establecidos
para poder trasladarla a Gerencia para
firma comrespondiente. Continua paso 14

9.2 Si el documento presenta algan error,
notifica mediante oficio al interesado(a) y
notario(a), para que realice las correcciones
necesarias. Continua paso 11

Delegado Juridico (a)
Regional

Procede a revision de fondo y forma del
documento privado con firmas legalizadas y que
la misma contenga todos los requisitos
establecidos para poder trasladarla al Director

14
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Regional. De lo contrario procede a devolverla al
interesado mediante oficio para realizar las
gestiones necesarias para el cumplimiento de los
requisitos indicados.

Nota: Si el documento presenta algun error,
notifica a interesado(a) o notario(a), para que
realice las correcciones.

Realiza las correcciones necesarias. Una vez
realizadas y segun el tipo de documento contintia
el paso siguiente.

111 En caso de ser documento privado con

11 Interesado (a) y Notario(a) firmas legalizadas, Continua paso 13.
11.2 La escritura publica en las oficinas centrales
del INAB para gestionar la firma del
Gerente. Continua paso 12
12 Encargado (a) de Traslada escritura publica a Gerencia del INAB
Contratos y Licitaciones | para la firma comrrespondiente. Contintia paso 14
Traslada el documento privado con firmas
legalizadas al Director Regional para la firma
13 Delegado Juridico (a) correspondiente. Continua paso 17.
Regional
Nota: La Direccién Regional traslada al Director
- Subregional.
Firma escritura publica y entrega la misma a
14 Gerente recepcion para que sea notificado al interesado(a)
0 Notario(a).
Notifica al Interesado(a) o Notario(a) que la
15 Recepcionista escritura pulblica se encuentra lista para ser
entregada.
Recoge la escritura publica o documento privado
16 Interesado (a) o con firmas legalizadas, y firma de recibido de la
Notario (a) misma y entrega a Direccidon Subregional
correspondiente.
Mediante oficio traslada a la Coordinaciéon de
17 Director (a) Subregional Monitoreo  Forestal y  Obligaciones de

Repoblacién Forestal garantia original y demas
documentos relacionados. (CMFORF-001)

Termina procedimiento

14. Procedimiento para

la solicitud y presentacion de
Bonos del Estado (Bonos del Tesoro de la Republica de Guatemala).

la garantia

Paso

Responsable

Actividad

15
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Director (a) Regional

Con base a los dictamenes: técnico, juridico y
subregional, verifica que se encuentre Ia
propuesta de la opcion de garantia en el
expediente respectivo.

Nota: En caso de no indicar la opcion de garantia,
se remite el expediente administrativo a Ia
Direccién Sub Regional.

Director (a) Regional

Emite resolucion de aprobacién del PMF que en
su contenido hace mencién de la opcién de
garantia aprobada.

Traslada el expediente administrativo a Ila
secretaria (0) Regional.

Secretaria (0) Regional

Envia el expediente administrativo a la Direccion
Subregional para la notificacion de la resolucién
de aprobacion del PMF.

Secretaria (o) Subregional

Notifica la resolucion de aprobacion del PMF.

Titular

Genera el documento original de garantia
endosado a favor del INAB

Secretaria (0) Subregional

Recibe del Titular documento original de garantia
endosado a favor del INAB y traslada al Director
(a) Subregional.

Director (a) Subregional

Traslada el documento at Delegado (a) Juridico de
la Regién para la revisién correspondiente.

Delegado (a) Juridico
Regional

Revisa el contenido de la escritura publica, que
contenga los requisitos correspondientes:

8.1 Siel documento cumple, trasiada al Director
(a) Subregional. Continua con el paso 11

8.2 Si el documento no cumple, debera indicar
las correcciones necesarias y trasladara el
documento al Director (a) Subregional.

Director (a) Subregional

De existir enmiendas en el documento, informara
al titular para que realice las correcciones
necesarias.

10

Titular

Debera realizar las correcciones indicadas para
poder continuar con el procedimiento. Regresa al
paso 8.1

11

Director (a) Subregional

Mediante oficio traslada a la Coordinacion de
Monitoreo  Forestal y  Obligaciones de
Repoblacion Forestal garantia original y demas
documentos relacionados. (CMFORF-001)

Termina procedimiento.
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1.5. Procedimiento para Ila

solicitud y presentacion de la garantia
Plantaciones Forestales Voluntarias inscritas en el Registro Nacional Forestal.

Secretaria (0) Regional

Paso Responsable Actividad
Con base a los dictdmenes: técnico, juridico y
subregional, verifica que se encuentre la
propuesta de la opcion de garantia en el
1 Director (a) Regional expediente respectivo.
Nota: En caso de no indicar la opcién de garantia,
se remite el expediente administrativo a la
Direccién Subregional.
Emite resolucion de aprobaciéon del PMF que en
su contenido hace mencién de la opcién de
2. Director (a) Regional garantia aprobada.
Traslada el expediente administrativo a Ia
secretaria (o) regional.
Envia el expediente administrativo a la Direccién
3 Subregional para la notificacién de la resolucion

de aprobaciéon del PMF.

Secretaria (o) Subregional

Notifica la resolucion de aprobacion del PMF.

5 Director (a) Subregional

6 Director (a) Subregional

| legalizadas ni escritura pablica).

Verifica que la informacién de la garantia se
encuentre correctamente consignada en la
resolucién de aprobacion del PMF (este tipo de
garantia no requiere de documento con firmas

Mediante oficio traslada a la Coordinacién de
Monitoreo  Forestal y  Obligaciones de
Repoblacion Forestal garantia original y demas
documentos relacionados. (CMFORF-001)

Termina procedimiento

Forestal.

1.6. Procedimiento para la solicitud y presentacion de la garantia
Plantaciones Voluntarias propiedad de terceros, inscritas en el Registro Nacional

Paso Responsable

Actividad

1 Director (a) Regional

Con base a los dictamenes: técnico, juridico y
subregional, verifica que se encuentre Ila
propuesta de la opcion de garantia en el
expediente respectivo.

Nota: En caso de no indicar la opcion de garantia,
se remite el expediente administrativo a la
Direccion Subregional

17
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Director (a) Regional

Emite resolucion de aprobacion del PMF que en
su contenido hace menciéon de la opcion de
garantia aprobada.

Traslada el expediente administrativo a la
Secretaria (o) Regional.

Secretaria (0) Regional

Envia el expediente administrativo a la Direccion
Subregional para la notificacién de la resolucion
de aprobacion del PMF.

Secretaria (o) Subregional

Notifica la resolucion de aprobaciéon del PMF.

Entrega minuta para elaboracién del documento
privado con firmas legalizadas, o bien el titular
podra descargar la minuta desde la pagina oficial
del INAB. (CMFORF-007)

Recibe del titular el documento privado con firmas
legalizadas, y la traslada al Director (a)
Subregional.

Director (a) Subregional

Envia al Delegado (a) Juridico de la Region para
Su revision.

Delegado (a) Juridico
Regional

Revisa y procede de la siguiente manera:

6.1 Si el documento cumple: envia al Director
(@) Subregional para su seguimiento.
Continua paso 9

6.2 En caso de que el documento contenga
algun error, envia al Director (a)
Subregional para su correccién.

Director (a) Subregional

Traslada el documento privado con firmas
legalizadas a la secretaria (0) Subregional para
notificar al titular y proceder con la correccion
necesaria.

Secretaria (0) Subregional

Recibe documento corregido, traslada a Director
(a) Subregional para ser enviado a Delegado (a)
Juridico para su revisién. Regresa al paso 7.

Director (a) Subregional

Mediante oficio traslada a la Coordinacién de
Monitoreo  Forestal y  Obligaciones de
Repoblacién Forestal garantia original y demas
documentos relacionados. (CMFORF-001)

Termina procedimiento.

1.7.
pago

Procedimiento para

del costo de

(Fondo forestal privativo).

la solicitud y presentacién de Ila

garantia,

la repoblacién forestal al INAB

Paso

Responsable

Actividad

1

Director (a) Regional

Con base a los dictamenes: técnico, juridico y
subregional, verifica que se encuentre la

18
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propuesta de la opcibn de garantia en el
expediente respectivo.

Nota: En caso de no indicar la opcion de garantia,
se remite el expediente administrativo a la
Direccién Sub Regional.

Emite resolucién de aprobacion del PMF que en
su contenido hace mencién de la opcién de
garantia aprobada.

Traslada el expediente administrativo a la
Secretaria (0) Regional.

Envia el expediente administrativo a la Direccién
Subregional para la notificaciéon de Ia resolucién
de aprobacion del PMF.

Notifica la resoluciéon de aprobaciéon del PMF al
titular.

Emite en el Sistema de Cobro Genérico, la boleta
con el codigo 11290-2 con la descripcién de costo
de reforestacion o entrega numero de cuenta
bancaria al Titular de la Resolucién de
Aprobacién del Plan de Manejo Forestal para
que realice el deposito en efectivo y que el
mismo cubra el 110% del monto de la
garantia.

Realiza dep6sito de acuerdo al monto indicado en
la resolucion de aprobacion del PMF y entrega a
la Secretaria Subregional.

6.1 Recibe comprobante de pago conforme ala
resolucion de aprobacion del PMF y la
boleta con el cédigo 11290-2 con la
descripcion de costo de reforestacion y
generar la constancia de 63 - A electrénico.
Continua paso 8

6.2 En caso sea necesario que el delegado
administrativo emita la constancia del 63-A.
Continua paso 7

2 Director (a) Regional
3 Secretaria (o) Regional
4 Secretaria (o) Subregional
5 Titular de la licencia
6 Secretaria (0) Sub
Regional
Delegado (a)

7 Administrativo de la
Region

Recibe y verifica boleta de pago que el Titular
realiz6 conforme al monto indicado, al Fondo
Forestal Privativo del 110% por concepto de
garantia de Licencia de Cambio de Cobertura
Forestal y extiende comprobante de pago 63-A, el
cual traslada a la Direccién Subregional.
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(CMFORF-009)

Director Sub Regional

Mediante oficio traslada a la Coordinacién de
Monitoreo  Forestal y  Obligaciones de
Repoblacién Forestal copia de la Resolucién de
aprobacion del plan de manejo y licencia forestal.

Termina procedimiento.

1.8. Procedimiento para la solicitud y presentacion del instrumento legal de
cumplimiento para el manejo de bosque natural en proceso de restauracién dentro
del Programa de Incentivos Forestales PROBOSQUE.

Paso

Responsable

Actividad

Director (a) Regional

Con base a los dictamenes: técnico, juridico y
subregional, verifica que se encuentre Ila
propuesta de la opcidbn de garantia en el
expediente respectivo.

Nota: En caso de no indicar la opcioén de garantia,
se remite el expediente administrativo a la
Direccién Sub Regional.

Director (a) Regional

Emite resolucién de aprobaciéon del PMF que en
su contenido hace mencion de la opcién de
garantia aprobada.

Traslada el expediente administrativo a la
Secretaria (0) Regional.

Secretaria (0) Regional

Envia el expediente administrativo a la Direccion
Subregional para la notificacién de la resolucién
de aprobacion del PMF.

Secretaria (0) Subregional

Notifica la resoluciéon de aprobacion del PMF y
solicita, el instrumento legal de cumplimiento
actualizado

Titular o Representante
Legal

Recibe la resolucién de aprobacién, presenta
requisitos para la aprobacién de la licencia forestal
y el instrumento legal de cumplimiento.

Secretaria (0) Subregional

Recibe el instrumento legal de cumplimiento y
traslada al Director (a) Subregional.

Director Subregional

Traslada el instrumento legal de cumplimiento
para su revision al Delegado Juridico (a) Regional.

Delegado (a) Juridico (a)
Regional

Revisa el contenido del instrumento legal de
cumplimiento.

8.1 Sielinstrumento legal cumple, lo validay
traslada a la secretaria (0) Subregional.
Continua con el paso 9.
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8.2 Sielinstrumento legal no cumple con las
condiciones, lo devuelve y lo solicita
nuevamente al titular del proyecto, regresa
al paso 6.

Recibe el instrumento iegal de cumplimiento.

= Secretaria (o) Subregional Traslada a director (a) Subregional (a).
Mediante oficio traslada a la Coordinaciéon de
10 Director (a) Subregional Monitoreo  Forestal y  Obligaciones de

Repobiacién Forestal garantia original y demas
documentos relacionados. (CMFORF-001)

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

CMFOREF 001. oficio para traslado de nueva garantia de obligacion de repoblacion forestal
CMFOREF 002. minuta para seguro de caucion.

CMFOREF 003. comprobante de pago de dep6sito monetario.

CMFOREF 004. minuta para garantia hipotecaria.

CMFORF 005. minuta para garantia fiduciaria en documento privado con firmas
legalizadas con area menor o igual a 3 hectareas.

CMFORF 006. minuta para garantia fiduciaria en escritura publica con area mayor a 3
hectareas.

CMFOREF 007. minuta para plantaciones voluntarias propiedad de terceros, inscritas en el
registro nacional forestal

CMFORF 008. minuta para contrato con personas juridicas que se dediquen a la
repoblacion forestal, inscritas en el registro nacional forestal en la categoria de empresas
forestales y subcategoria de repobladoras forestales

CMFOREF 009. comprobante de pago de pago de costo de la repoblacion forestal -INAB-
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COORDINACION DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE N
REPOBLACION FORESTAL \ |

PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL "+ ')

No. 02

Procedimiento para la aprobacién de aval de las garantias para las
obligaciones de repoblacién forestal

Objetivo: Indicar los pasos para la aprobacién de aval de las garantias fiduciarias y
contrato con personas juridicas que se dediquen a la repoblacion forestal.

a)

AN

Para Ia aprobacion de aval de garantias fiduciarias

Normas:

E! INAB mediante aval del Director (a) Regional correspondiente podra aprobar
solicitudes de garantias fiduciarias a titulares de Licencias de Aprovechamiento
Forestal, para el cumplimiento de las obligaciones de repoblacion forestal a
personas individuales o juridicas, previo cumplimiento de requisitos.

El Director (a) Regional correspondiente, emitira avales de acuerdo a la superficie
de area para manejo forestal sostenible. Cuando sean areas menores o iguales a
tres (3) hectéreas, la garantia fiduciaria sera constituida en documento privado
con firmas legalizadas y para areas mayores a tres (3) hectareas la garantia
fiduciaria se realizara mediante escritura pablica, debiendo presentar el primer
testimonio de la escritura publica. La garantia fiduciaria debe cubrir como minimo
el ciento veinte por ciento (120%) del valor del monto de la obligacién de
repoblacién forestal.

La solicitud de aval de garantia fiduciaria debe ser elaborada en el formato
definido, y firmada por el Director (a) Subregional, asi mismo se debe adjuntar a
la solicitud los requisitos establecidos.

Cuando el titular y/o el fiador sean personas individuales, deben acompaiiar
su solicitud de lo siguiente:

Fotocopia de DPI del Titular.

Recibo de servicios publicos a nombre del titular (agua, luz, telefonia) que coincida
con el lugar indicado para recibir notificaciones.

En aquellos casos en que el recibo de servicios publicos no esté a nhombre del
titular de la obligacion, este debera presentar declaracion jurada donde consigne
nombres y apellidos completos, nimero de DPI, profesion u oficio, estado civil,
domicilio, lugar de residencia (direccion exacta del lugar de habitacién, que
coincida con el lugar indicado para recibir notificaciones), niumero telefénico y
cofreo electrénico.

La Declaracion jurada del estado patrimonial reciente del fiador, que no supere
los 6 meses de haber sido faccionada, con relacién a ia fecha de presentacién.
En dicha declaracién, debera consignar direcciéon exacta, nimero telefénico,

correo electrénico, constancia del Registro Tributario Unificado -RTU- del fiador. |
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o Nota: se debera presentar a la Direccibn Subregional el Estado
Patrimonial y la Declaracién Jurada como requisitos.

v Estado de cuenta bancario de los dlitimos 3 meses firmados y seliados por el
banco correspondiente y/o fotocopia simple de ambos lados del certificado de
depésito, extendido por la entidad financiera correspondiente.

v" Fotocopia de DPI del Fiador.

¢ En el caso de que el Fiador sea una persona juridica, debe acompaiiar los
documentos siguientes:

- Certificacion del balance general y del estado de resultados de la entidad de los
ultimos seis meses

- Copia simple del Documento Personal de Identificacion del representante legal de
la entidad.

- Copia legalizada de la documentacion legal de la entidad

- Copia simple del documento que acredite la representacion legal

- Documento legal donde se acredita la autorizacidon al representante legal para
constituirse como fiador ante instituciones publicas.

e La solicitud de aval de garantia fiduciaria y requisitos adjuntos, seran analizados
por el Director (a) Subregional correspondiente, verificando en el SECORF el
historial de cumplimiento del titular o solicitante de la garantia, del representante
legal cuando proceda, del fiador propuesto, del Regente Forestal, asi, como
analisis del estado patrimonial, balance general o estado de resultados del fiador
segun corresponda, que debe cubrir el monto a garantizar.

e La solicitud de aval se aprobara cuando derivado del analisis correspondiente se
determine que los interesados (titular, fiador, representante legal, regente), no
cuenten con historial de incumplimiento, es decir, que en su récord no existan
ninguna obligacién de repoblacién forestal en estado de reclamo.

Paso Responsable Actividad

Revisa la solicitud y requisitos, verificando en el

SECORF el historial de cumplimiento de los

interesados y envia a través de correo electrénico

o presenta en forma fisica al Director (a) Regional

correspondiente el resultado obtenido, mediante

la boleta de analisis para otorgar aval de garantia

1 Director (a) Subregional | fiduciaria, donde recomienda avalar o no, la

solicitud presentada.

Si la solicitud de aval requiere de enmiendas,
firma y sella el documento de requerimiento y
notifica al interesado (a). (CMFORF-010),
(CMFORF-011)
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Recibe la boleta de analisis para otorgar aval de
Secretaria (0) Regional garantia fiduciaria, elabora el respectivo aval y lo
traslada al Director (@) Regional comrespondiente.

3.1. Si la solicitud de aval es favorable, firma,
sella y lo traslada a la Secretaria (0) Regional.
(CMFORF-012)

Director (a) Regional 3.2, Si la solicitud de aval no es favorabile, firma
y sella el aval denegado y lo traslada a la
Secretaria (o) Regional.

(CMFORF-013)

Envia al Director (a) Subregional el aval para su

seeretaniai(g)Regional seguimiento correspondiente.

Termina procedimiento

b)

Para la aprobacién de aval de garantias de contrato con personas juridicas
que se dediquen a la repoblacién forestal.

Normas:

El INAB mediante aval del Director (a) Regional correspondiente podra aprobar a
titulares de Licencias de Aprovechamiento Forestal garantias consistentes en
contrato con personas juridicas que se dediquen a la repoblacion forestal inscritas
en el Registro Nacional Forestal en la categoria de Empresas Forestales y
subcategoria de Repobladoras Forestales, para el cumplimiento de las
obligaciones de repoblacion forestal en todas las fases de recuperacion.

Todo contrato a celebrarse entre el Titular de la obligacién y la Empresa Forestal
aprobada por INAB, debe ser en escritura publica, la cual se constituira como titulo
ejecutivo para efectos de su cumplimiento.

Los requisitos a presentar en la solicitud para aprobacién de aval, seran:

v Copia del Documento Personal de ldentificacion —DPI- del Titular o del
Representante Legal, segun el caso.

v" Informacién de la capacidad instalada, segun formato establecido.

v' Tener al menos cinco (5) afios de dedicarse a actividades de produccién y
reproduccion de especies forestales.

v~ Copia del certificado de inscripcién ante el Registro Nacional Forestal vigente.

La Empresa Forestal y el Titular de la obligacién de repoblacién forestal seran
mancomunadamente responsables y obligados a realizar ia repoblacién forestal
aprobada por el INAB.
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e A la empresa forestal que incumpla con la obligacion de repoblacién forestal
adquirida, no se le aceptara ser garante en el cumplimiento de las obligaciones de
repoblacion forestal, hasta que solvente su situacion.

Paso Responsable Actividad

Envia a través de correo electrénico o presenta en
forma fisica al Director (a) Regional
correspondiente el resultado obtenido mediante la
boleta de andlisis para otorgar aval de garantia,
1 Director (a) Subregional donde recomienda avalar o no, la solicitud
presentada. (CMFORF-014), (CMFORF-015)
Si la solicitud de aval requiere de enmiendas,
firma y sella el documento de requerimiento y
notifica al interesado (a).

Recibe la boleta de andlisis para otorgar aval de
2 Secretaria (0) Regional | garantia, elabora el respectivo avaly lo traslada al
Director (a) Regional correspondiente.

3.1. Si la solicitud de aval cumple con los
requisitos, firma y sella el aval favorable y lo
traslada a la Secretaria (0) Regional. {CMFORF-

016)
3 Director (a) Regional
3.2. Si la solicitud de aval no cumple con los
requisitos, firma y sella el aval denegado y lo
traslada a la Secretaria (0) Regional. (CMFORF-
017)
Envia al Director Subregional el aval para su
4 Secretaria (o) Regional notificacion, y se dé el seguimiento

correspondiente para la conformacion de la
garantia

Termina procedimiento

Documentos relacionados:

CMFORF-010. solicitud de aval para garantia fiduciaria

CMFORF-011. boleta de analisis de solicitud de aval para garantia fiduciaria
CMFORF-012. dictamen de aval favorable para garantia fiduciaria

CMFOREF-013. dictamen de aval desfavorable para garantia fiduciaria

CMFORF-014. solicitud de aval de garantia para contrato con personas juridicas que se
dediquen a la repoblacién forestal

CMFORF-015. boleta de analisis de solicitud de aval para garantia mediante contrato con
personas juridicas que se dediquen a la repoblacién forestal

CMFORF-016. dictamen de aval favorable de garantia para contrato con personas
juridicas que se dediquen a la repoblacién forestal

CMFORF-017. dictamen de aval desfavorable de garantia para contrato con personas
juridicas que se dediquen a la repoblacion forestal
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COORDINACION DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE | .
REPOBLACION FORESTAL ( N )

PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL

No. 03 | Procedimiento para la emisién de la constancia de autorizacion (nota de
control de planta) o exoneracion para obligaciones de repoblacion forestal.
Objetivo: Establecer pasos para la emision de la constancia de autorizacion (nota de control

de planta) o exoneracion del material vegetativo y semillas forestales a utilizar en las
obligaciones de repoblacion forestal.

Normas:

a) Para el cumplimiento de la obligacién de repoblacion forestal adquirida, cuando el
tratamiento silvicultural es tala rasa y corta selectiva, el material vegetativo y las
semillas forestales que abastecen la recuperacion, en la fase de establecimiento,
deben provenir de una fuente semillera activa en el Registro Nacional Forestal y con
cosecha autorizada por el Departamento de Semillas y Recursos Genéticos
Forestales del INAB.

b) Al existir semillas y/o material vegetativo certificable, el INAB, a través del
Departamento de Semillas y Recursos Genéticos Forestales, emite nota de control de
planta a aquellos usuarios que han realizado gestiones de produccion o compra de
planta forestal certificada.

c) Al no existir disponibilidad de semilla y/o material vegetativo certificable para el
cumplimiento de la obligacion de repoblaciéon forestal, para el afo solicitado, a
requerimiento del usuario, el INAB extendera la exoneracién de este requisito a quien
lo solicite a través de las Direcciones Subregionales correspondientes.

d) Las Notas de control de planta deberan ser presentadas por el usuario previo al
establecimiento de la plantacién. Cuando se solicite la exoneracién de semilla y/o
material vegetativo certificable, se debera realizar en las respectivas Direcciones
Subregionales.

e) El Departamento de Semillas y Recursos Genéticos Forestales analizara las
solicitudes de certificado de exoneracion y determinara si es procedente su emision,
de acuerdo a verificacién de registros de cosechas autorizadas para la especie de
interés para el afo solicitado.

Paso Responsable Actividad

Si no hay disponibilidad de semilla o planta
forestal certificada para el cumplimiento de la
obligaciéon de repoblacion forestal, presenta
solicitud de certificado de exoneracion y copia
de DPl en la Direccibn Subregional
comrespondiente. (CMFORF-018)

1 Usuario
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2 Secretaria (0) Subregional

Recibe solicitud de certificado de exoneracion
y copia del DPI y traslada al Director (a)
Subregional.

3 Director (a) Subregional

Recibe y verifica la documentacion.

Elabora oficio de solicitud de exoneracion,
escanea oficio con la documentacién y
traslada al correo electronico de BANSEFOR
(bansefor@inab.gob.gt). (CMFORF-019)

4 Jefe(a) de Semillas y Recursos
Genéticos Forestales

Recibe documentacién escaneada y traslada
mediante providencia Delegado (a) de
Certificacion de Fuentes y Semillas Forestales
(CMFORF-020)

Delegado (a) de Certificacion
5 de Fuentes vy Semillas
Forestales

Recibe providencia con documentacién de
respaldo y verifica la disponibilidad de semilla
y/o material vegetativo certificable.

Elabora y traslada oficio al Jefe(a) de Semillas
y Recursos Genéticos Forestales, informando
la disponibilidad o no de semilla o material
vegetativo certificable para el afio de
establecimiento de la obligaciéon de
repoblacién forestal. (CMFORF-021),
(CMFORF-023)

6 Jefe(a) de Semillas y Recursos
Genéticos Forestales

6.1 Si existe disponibilidad de semilla forestal
o material vegetativo para el afo solicitado,
elabora oficio de notificacion, indicando que
no procede emitir el cerificado de
exoneracion. (CMFORF-022)

6.2 Si no existe disponibilidad de semilla o
material vegetativo para el afio solicitado, se
elabora  certificado de  exoneracion.
(CMFORF-024)

7 Jefe(a) de Semillas y Recursos
Genéticos Forestales

Traslada oficio de notificacion de, no
procedente o certificado de exoneracién al
Delegado (a) de Certificacion de Fuentes y
Semillas Forestales, para su envio a
secretaria (0) Subregional correspondiente.

Delegado (a) de Certificacién

Envia copia electronica de lo resuelto
(documento escaneado), para que notifique a
la parte interesada y continde su tramite.

8 de Fuentes y Semilas
ROESIR1SS Solicitando a secretaria (0) Subregional Ia
- confirmacion de recibido.

9 [ Secretaria (0) Subregional Notifica al usuario
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| I Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

CMFORF 018. solicitud de certificado de exoneracién del requisito para utilizacién de semilla
o material vegetativo certificable

CMFORF 019. oficio de traslado de solicitud de exoneracion del requisito para la utilizacion
de semilla o material vegetativo certificable

CMFORF 020. providencia de traslado para verificacion de disponibilidad de semilla o
material vegetativo certificable

CMFORF 021. oficio de recomendacién desfavorable para emision de certificado de
exoneracién del requisito para la utilizacién de semilla o material vegetativo certificable
CMFORF 022. oficio de respuesta al usuario ante solicitud de exoneracién del requisito para
la utilizacién de semilla 0 material vegetativo certificable

CMFOREF 023. oficio de recomendacién favorable para emisién de certificado de exoneracion
del requisito para la utilizacién de semilla o material vegetativo certificable

CMFOREF 024. ceriificado de exoneracién del requisito para la utilizacion de semilla o material
vegetativo certificable

COORDINACION DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE

REPOBLACION FORESTAL ( A )
PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL \nab

Procedimiento para el ingreso de la informacién al Sistema Electrénico de
Control de las Obligaciones de Repoblacién Forestal -SECORF- y envio de
garantias.

Objetivo: Establecer los pasos necesarios para el ingreso de la Informacién al SECORF-y
envio de garantias a la Coordinacién de Monitoreo Forestal de las Obligaciones de
Repoblacién Forestal.

No. 4

Normas:

a) El objetivo del SECORF es: Registrar, automatizar, realizar consultas ordenar el manejo
de la informacion relacionada con las obligaciones de repoblacion y sus respectivas
garantias. La administracion y funcionamiento estarq a cargo de la Coordinacién de
Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal perteneciente a la
Coordinaciéon Técnica Nacional en coordinacion con la Unidad de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacién.

b) El director (a) Subregional del INAB correspondiente, es el responsable de verificar en el
SECOREF, que la informacion de todas las Licencias Forestales emitidas en la Subregion
sea ingresada correctamente y en los plazos establecidos.
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Paso Responsable

Actividad

Mediante providencia asigna al Técnico (a)
Forestal para verificar e ingresar la informacién de
la obligacioén de repoblacién forestal en el sistema
SECORF.

Verifica e ingresa la informacién de la obligacion
de repoblacién forestal y de la garantia en un
tiempo maximo de 10 dias habiles.

Imprime oficio de trasiado de garantia y traslada el
expediente al Director (a) Subregional.

1 Director (a) Subregional
2 Técnico (a) Forestal
3 Director (a) Subregional

Verifica que la informacién ingresada sea correcta,
firma y sella oficio de traslado de la garantia de la
obligacién de repoblacién forestal y envia en un
plazo maximo de 10 dias habiles a la Coordinacién
de Monitoreo Forestal y Obligacién de
Repoblacion Forestal, documento original de
garantia, copia de la resolucion de aprobacion del
plan de manejo y Licencia Forestal o bien copia de
la licencia forestal y Plan Operativo Anual, asi
como de sus modificaciones cuando corresponda.

Lo anterior, también incluye a las obligaciones de
repoblacion forestal exentas de garantia.
(CMFORF-001)

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

forestal

e CMFORF-001. Oficio para traslado de nueva garantia de obligacién de repoblacion
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COORDINACION DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE

REPOBLACION FORESTAL ( )
_ inab
PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL

No. 5

Procedimiento para la revisidn, aceptaciobn y resguardo de
documentacion de las obligaciones de repoblacién forestal y garantias

Objetivo: Establecer los pasos necesarios para la revisidn, aceptacion y resguardo de
documentacién de las obligaciones de repoblacion forestal y garantias

a)

b)

d)

e)

Normas:

La Coordinacion de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacién Forestal
es la responsable de la custodia, control y resguardo de las garantias de las
obligaciones de repoblacion forestal.

Toda documentacién afin a las obligaciones de repoblacion forestal y garantias
provenientes de las mismas, que sea presentada a la Coordinacion de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal, para su aceptacion, debe
cumplir con los plazos y los requisitos establecidos en el Reglamento de
Obligaciones de Repoblacion Forestal y demas disposiciones.

Oficio de traslado de garantia

Garantia nueva

Copia de la resolucién de aprobacion del PMF y Licencia de Aprovechamiento
Forestal, o bien

Copia de la Licencia Forestal y Plan Operativo Anual

Modificaciones cuando corresponda

Durante un plazo que no exceda los diez (10) dias habiles posteriores a la fecha
de haber recibido los documentos de garantia por la Direcciéon Subregional, el
Director (a) Subregional debe enviarlo a la Coordinacién de Monitoreo Forestal y
Obligaciones de Repoblacion Forestal para su control, resguardo y custodia.

Toda documentacién de las obligaciones de repoblacion forestal y garantias, sera
revisada por el Encargado (a) de Monitoreo Forestal y Obligaciones de
Repoblacién Forestal, previo a ser aceptada en la Coordinacién de MF y ORF.

El Técnico (a) de Archivo y Catalogacion de la Coordinacién de MF y ORF, es el
responsable de la conformacién del expediente, archivo y resguardo de la
documentacion de las obligaciones de repoblacion forestal y las garantias.

Los documentos afines a las obligaciones de repoblacion forestal y garantias
deben entregarse a la Coordinacién de MF y ORF, Gnicamente de forma personal.
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Paso Responsable Actividad
Recibe del titular de la licencia de aprovechamiento
1 Secretaria (0) forestal la documentacion en copia y original, de la
Subregional garantia de obligacién de repoblacién forestal y
traslada a Director Subregional.
2 Director (a) Recibe |la documentacion, revisa y traslada a Técnico
Subregional (a) Forestal para que realice la carga al SECORF.
Recibe la documentacién de la garantia, carga la
informacién al sistema SECORF, mediante el mismo
3 Técnico (a) Forestal | genera e imprime oficio de traslado de garantia a la
Coordinacion de MFyORF. Traslada a Director (a)
Subregional.
Recibe la documentacion y firma el oficio de traslado
de documento de garantia a la Coordinacién de
4 Director (a) MFyORF.
Subregional Entrega a Secretaria (0) Subregional.
CMFORF-001
Secretaria (o) Traslada a la Coordlngcwlj de MFyORF _'Ia
5 - documentacion de las obligaciones de repoblacién
Subregional .
forestal y garantias
Revisa conforme a lista de chequeo que la
documentacién esté completa.
6.1. Si la documentacion estd completa; recibe,
SEEETEdE B sella, firma y er_1’trega copia a la persona que presenta
S la documentacion o la remite por el medio presentado
Coordinacién de - N - .
! a la Direccion Subregional remitente. Traslada Ia
6 Monitoreo Forestal y d tacion al Coordinad Monit F |
Obligaciones de oco:ubrr_len acion al Coor mal on"’(a) onitoreo orgst’a
Repoblacion Forestal y ligaciones de Repoblacion Forestal. Continta
paso 7.
6.2. Si la documentacién no estd completa; no la
recibe y la devuelve a la direccion subregional para
completar la documentacion.
I\/cl;oor:)itrg;gzdlzogrfs?tgf Recibe la documentacién y traslada a Encargado (a)
7 oo Y| de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion
gl e Forestal, para revision
Repoblacién Forestal P '
8 Encargado (a)de | Revisa la documentacién y analiza su contenido.
Monitoreo Forestal y
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Obligaciones de
Repoblacién Forestal

Coordinador (a) de
Monitoreo Forestal y
Obligaciones de
Repoblacién Forestal

8.1. Si existen inconsistencias en Ia
documentacién y su contenido; son reportadas al
Coordinador (a) de MFyORF. Continta con paso 9.

8.2, Si no existen inconsistencias en |la
documentaciéon y su contenido; se acepta y
trastada al Técnico (a) de Archivo y Catalogacién para
su archivo y resguardo.

Termina procedimiento

Solicita al Director (a) Subregional solventar las
inconsistencias detectadas. CMFORF-025

10

Director (a)
Subregional

Resuelve inconsistencias identificadas por |la
Coordinacion de MF y ORF. Regresa al paso 4.

Fin del procedimiento

Documentos relacionados:

CMFORF-001. Oficio para traslado de nueva garantia de obligacién de
repoblacion forestal.

e CMFORF-025. Oficio para solicitud de enmienda de documentacion y/o garantia
de obligacién de repoblacion forestal
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|

COORDINACION DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE

PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL

REPOBLACION FORESTAL / e
\inab
N\ _

l

repoblacién forestal

No. 6 Procedimiento de evaluacién de cumplimiento de la obligacién de

Objetivo: Establecer los pasos necesarios para la evaluacién de cumplimiento de Ia
obligacién de repoblacion forestal.

Normas:

a) Se establece como época de evaluacion del cumplimiento de la obligacion de
repoblacion forestal, desde el primer dia habil del mes de enero al dia veinte de
septiembre de cada afio.

b) Los parametros técnicos para la evaluacién del cumplimiento de la obligacion de
repoblacion forestal, son los que establece el articulo 26 del Reglamento de
Obligaciones de Repoblacién Forestal, entre ellos: 1) El area a evaluar aprobada
en el Plan de Manejo Forestal, 2) Densidad inicial y supervivencia, 3) especie, 4)
fitosanidad, 5) medidas de proteccion, y 6) medidas silviculturales.

c) Las obligaciones de repoblacién forestal se deben establecer con una densidad
minima de 1,111 plantas por hectarea para las areas intervenidas para tala rasa;
0 en casos especiales podra aceptarse una densidad menor en sitios sin
limitaciones de profundidad de suelo pedregosidad y drenaje que se demuestre
con base a la metodologia establecida para estudios de capacidad de uso de la
tierra.

d) En sitios sin limitaciones de profundidad del suelo, pedregosidad y drenaje, se
podran aprobar obligaciones de repoblacién forestal con una densidad minima de
833 plantas por hectarea para las areas intervenidas mediante tala rasa.

e) Para la estimacion de la densidad y supervivencia en las obligaciones de
repoblacion forestal en tratamientos de corta selectiva se debe de tomar como
referencia la densidad inicial aprobada segun articulo 27, literal b) del Reglamento
de Obligaciones de Repoblacion Forestal, de acuerdo a la formula siguiente:

ABext

d= x di|+ dr
ABact

Dénde:

d= Densidad
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ABext = Area basal a extraer en m#ha
ABact = Area basal actual en m#ha
di = Densidad inicial (1,111 plantas / ha)
dr= Densidad remanente/ha
f) Para evaluar la densidad en tratamientos de corta selectiva se tomara en cuenta la
masa remanente y los nuevos individuos establecidos, ya sea por regeneracion
natural, mediante plantacion o manejo de rebrotes.
Paso Responsable Actividad
Coordinador (a) de | Entrega en el mes de enero a Directores (as)
1 Monitoreo Forestal y | Regionales el listado de las obligaciones de
Obligaciones de | repoblacion forestal a evaluar por cada Direccion
Repoblacion Forestal | Subregional del afio correspondiente.
2 Director (a) Regional Envia a las Direcciones Subregionales el listado de las
g obligaciones de repoblacion forestal.
Director (a) Mediante el SECORF, asigna al Técnico (a) Forestal
3 Subreqional las evaluaciones de las obligaciones de repoblacién
9 forestal a realizar durante el afio correspondiente.
Secretaria (0) Ent_rege_l a Técnico (a) Forgstal los expedl'ent_es de las
4 : obligaciones de repoblacion forestal segun listado de

Subregional ; .
evaluaciones asignadas.

5 Técnico (a) Forestal Coordina inspeccién de campo con el Titular o
Representante Legal.

) Realiza inspeccion de campo acompaiado de
Titular/Representante Legal, regente forestal o
persona asignada por el fitular.

6.1 Si existe cumplimiento en la obligacién de
repoblacion forestal emite dictamen técnico de cambio
6 Técnico (a) Forestal | de fase o liberacién. Continua con el paso 11.
6.2 Si existe incumplimiento en la obligacién de
repoblacion forestal, dara aviso por escrito al
Titular/Representante Legal, por medio de la persona
que comparezca a la evaluacion de campo.
(CMFORF-026), (CMFORF-027)
Traslada copia del aviso de incumplimiento a la
Director (a) Coordinacion de Monitoreo Forestal y Obligaciones de
7 Subregional Repoblacién Forestal de forma fisica o electronica,
9 dentro de un plazo de tres (3) dias habiles de haber
sido notificado al interesado.
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Coordinacién de Mediante oficio informa de manera inmediata a las
8 Monitoreo Forestaly | entidades Aseguradoras que correspondan el
Obligaciones de incumplimiento de la obligaciobn de repoblacion
Repoblacion Forestal | forestal adjuntando copia del aviso. (CMFORF-028)
] Correra audiencia al Titular de la obligacién de
9 D|recto.r (@) repoblacion forestal para que comparezca o se
Subregional :
pronuncie.
De acuerdo al pronunciamiento del titular, nombra a
10 Director (a) Técnico (a) Forestal para realizar reinspeccién de
Subregional campo para verificar el cumplimiento de las
actividades requeridas en el aviso de incumplimiento.
Emite dictamen técnico de cambio de fase o liberacién
11 Técnico (a) Forestal | de la obligacion de repoblacién forestal. (CMFORF-029),

(CMFORF-030), (CMFORF-031).

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

CMFORF-026. Aviso de incumplimiento de la obligacion de repoblacion forestal
establecida en el plan de manejo forestal

CMFOREF-027. Aviso de incumplimiento de ia obligacién de repobiacién forestal
establecida en el criterio de oportunidad

CMFORF-028. Oficio de traslado para aseguradora de aviso de incumplimiento
de la obligacién de repoblacién forestal

CMFORF-029. Oficio para traslado de cambio de fase de obligacién de
repoblacion forestal

CMFORF-030. Informe de Evaluacion de Obligacién de Repoblacién Forestal.
CMFORF-031. Informe de evaluacién de plantacion forestal voluntaria inscrita en
el registro nacional forestal y plantacién voluntaria propiedad de tercero como
garantia de obligacion de repoblacion forestal.
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COORDINACION’ DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES |

DE REPOBLACION FORESTAL (
PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL 'nat'

No.7

Procedimiento para el cambio de titular de 1la Licencia de
Aprovechamiento Forestal

Objetivo:

Desarrollar directrices para dar cumplimiento a lo indicado en el articuio 20 de
Reglamento de Obligaciones de Repoblacion Forestal para el cambic de titular.

a)

b)

Normas:

Cuando un inmueble estd sujeto a Licencia de Aprovechamiento Forestal y
cambia de propietario, debera hacerse constar en el documento que transfiera la
propiedad, el nuevo propietario debera aceptar expresamente las obligaciones
contraidas por el propietario original en relacién al PMF aprobado.

Quien transfiere dicha propiedad dara aviso dentro de los quince dias habiles de
realizada la transaccion o de la suscripcién del documento en el que transfiere la
propiedad o los derechos. El nuevo propietario debera presentar garantia que
respalde el cumplimiento de la obligacion, después de haber sido notificado la
resolucion de prorroga de la garantia y/o modificacién al plan de manejo cuando
corresponda, debera presentar a la oficina del INAB correspondiente, la garantia
renovada en un plazo que no exceda de diez (10) dias habiles contados a partir
de la notificacién de la resolucién correspondiente.

Paso

Responsable Actividad

Recibe aviso del Titular de la licencia de
aprovechamiento forestal sobre la
transferencia de la propiedad o los derechos y
traslada a Director (a) Subregional.

Secretaria (o) Subregional

Recibe y traslada el expediente al Delegado
Director (a) Subregional (@) Juridico Regional para que emita el
dictamen correspondiente.

Emite dictamen juridico correspondiente y
Delegado (a) Juridico traslada el expediente al Director (a)
Subregional.

Mediante oficio traslada al Director (a)
Regional expediente para elaboracién de
resolucién de modificacion al plan de manejo
forestal.

Director (a) Subregional

Director (a) Regional Emite resolucion de modificacion del Plan de
Manejo Forestal en cuanto al cambio de titular

36



e e e Manual de normas, procesos y procedimientos
85 sosques Masvids Reglamento de Obligaciones de Repoblacion Forestal del Instituto Nacional de Bosques

y traslada a la Secretaria (0) Subregional para
su notificacién.

Notifica al titular el contenido de la resolucién,
y recepciona nueva garantia correspondiente
en los plazos indicados en el Reglamento de
6 Secretaria (0) Subregional | Obligaciones de Repoblacion Forestal y
trasladar a la Coordinacién de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de Repoblacién
Forestal. (CMFORF-032)

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

CMFORF-032. Minuta para modificacién de la obligacién de repoblacion forestal.

COORDINACION DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE | |, . ‘
REPOBLACION FORESTAL. i \
PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL —\nab
No. 8

Procedimiento para la modificacion de la garantia de repoblacién forestal

Objetivo:

e Desarrollar directrices para darle el cumplimiento a lo indicado en el articulo 20 de
Reglamento de Obligaciones de Repoblacion Forestal para la modificacion de la
garantia.

Normas:

a) Previo a la aceptacion de la modificacion al plan de manejo forestal y/o de la
garantia, de aquellas obligaciones de repoblacion forestal que se encuentren en
cobro, la Direccidn Subregional correspondiente, debe solicitar mediante oficio el
estado actual de la ORF a la Direcciéon de Asuntos Juridicos, para verificar si ya
fue emitida la demanda correspondiente por la via civil.

b) Cuando exista una modificacién al plan de manejo forestal y que afecte las
condiciones de la garantia de repoblacion forestal, en consecuencia, debera
modificarse la garantia conforme al presente procedimiento.
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Paso

Responsable

Actividad

Secretaria (0) Subregional

Secretaria (0) Subregional

Recibe la resolucion de modificacién al plan de
manejo forestal y notifica al titular para
modificacion de la garantia. (CMFORF-032)

Recibe garantia modificada segin plan de
manejo forestal vigente y traslada la garantia al
Director (a) Subregional para su revision.

Director (a) Subregional

Secretaria de la
Coordinacién de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de

Repoblacién Forestal

Revisa documento de garantia y traslada a la
Coordinacion de Monitoreo Forestal vy
Obligaciones de Repoblacion Forestal.

| Recibe garantia modificada y la traslada al

Encargado (a) de Monitoreo Forestal y
Obligaciones de Repoblacion Forestal, para su
revision.

Encargado (a) de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de
Repoblacién Forestal

Revisa y procede de la siguiente manera:

5.1 Si el documento de la garantia cumple
con los requisitos establecidos, traslada
a Secretaria los documentos revisados.
Continda en el paso 8.

5.2Si el documento de la garantia no
cumple, lo hace del conocimiento
Coordinador (a) de Monitoreo Forestal y
Obligaciones de Repoblacién Forestal.

Coordinador (a) de
Monitoreo Forestal y
Obligaciones de
Repoblacion Forestal

Mediante oficio solicita al Director (a)
Subregional la correccién de la informacion
contenida en el documento de garantia.
(CMFORF-025)

Director (a) Subregional

Solicita a Titular de la garantia la correccion y/o
complemento de la informacién de la garantia.

Una vez solventado lo anterior mediante oficio
traslada el documento original a la Coordinacién
de Monitoreo Forestal y Obligaciones de
Repoblacion Forestal. Regresa a paso 4.

Secretaria de la
Coordinacién de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de

Repoblacién Forestal

Recibe documento original y traslada al técnico
de Archivo y catalogacién para el resguardo
correspondiente.

Termina procedimiento,
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Documentos relacionados:

CMFORF-032. Minuta para modificacién de la obligacién de repoblacién forestal.
CMFORF-025. Oficio para solicitud de enmienda de documentaciéon y/o garantia de
obligacion de repoblacién forestal.

REPOBLACION FORESTAL.

COORDINACION DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE :
(mab

PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACION FORESTAL

No. 9 Procedimiento en caso de fallecimiento del titular de la obligacion de
repoblacién forestal.

Objetivo:

+ Definir los pasos a seguir en caso de fallecimiento del titular de una obligacién de
repoblacion forestal, en cumplimiento al articulo 21 del Reglamento de
Obligaciones de Repoblacién Forestal.

Normas:

a) Cuando se notifique que el Titular de la obligacién de repoblacion forestal ha
fallecido, el cumplimiento de la Obligaciéon queda bajo la responsabilidad del
fiador, y del administrador de la mortual o de los herederos legalmente

declarados, y demas personas individuales o juridicas que formen parte de la
obligacién adquirida.

b) Cuando no exista incumplimiento de la obligacién de repoblacion forestal, se debe
continuar evaluando las fases de la obligacion, liberandose la obligacién de
repoblacion forestal, inscribiéndose de oficio en el Registro Nacional Forestal.

C) Cuando el INAB determina que existe incumplimiento de la obligaciéon de
repoblacion forestal, iniciara el procedimiento de cobro de la obligacion de
repoblacion forestal en contra de los responsables.

Paso Responsable Actividad

Recibe documento presentado por el fiador, y
del administrador de la mortual o los herederos
1 Secretaria (0) Subregional legaimente declarados, o deméas personas
individuales o juridicas que formen parte de la
obligacion adquirida, en el cual informan sobre
el fallecimiento del Titular de la Licencia de
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Aprovechamiento Forestal y traslada al
Director (a) Subregional para su conocimiento.

2 Director (a) Subregional

Hace del conocimiento mediante oficio al
fiador, y del administrador de la mortual o los
herederos legalmente declarados o demas
personas individuales o juridicas que forman
parte de la obligacién adquirida, que la misma
queda bajo su responsabilidad.

3 Director (a) Subregional

Cuando corresponda la evaluacién de la
obligacion, asigna a Técnico (a) Forestal para
realizar la evaluacibn en campo de la
obligacion de repoblacion forestal.

4 Técnico (a) Forestal

Evalia la obligacion de repoblacién forestal y

procede de la siguiente manera:

4.1 Si no existe incumplimiento procedera a
emitir informe de cambio de fase o
liberacion de la obligacion de repoblacién
forestal segiin corresponda. (CMFORF-
029), (CMFORF-030)

4.2 Si existe incumplimiento se emitira el
Aviso de Incumplimiento al Plan de Manejo
Forestal y se notificara al fiador, y del
administrador de la mortual o los herederos
legalmente declarados, o demds personas
individuales o juridicas que forman parte
de la obligacién adquirida, trasladando el
expediente al Director (a) Subregional.
(CMFORF-026), (CMFORF-027)

5 Director (a) Subregional

Realizar el procedimiento 12 en caso de
incumplimiento de las obligaciones de
repobiacién forestal.

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

obligacién de repoblacién forestal

forestal

CMFORF-026. Aviso de incumplimiento de la obligacién de repoblacién forestal
establecida en el plan de manejo forestal
CMFORF-027. Aviso de incumplimiento de la obligacion de repoblacion forestal
establecida en el criterio de oportunidad.
CMFORF-029. Oficio de traslado para aseguradora de aviso de incumplimiento de la

CMFORF-030. Oficio para traslado de cambio de fase de obligacién de repoblacion
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COORDINACION DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE | -
REPOBLACION FORESTAL. | '
PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACIO FORESTAL. 1r1al:n

No. 10 Procedimiento para la liberaciéon de la obligacién de repoblacién forestal
) y emision de finiquito.

Objetivo:
e Definir los paso a seguir para la liberacion y emision de finiquitos de las
obligaciones de repoblacién forestal

Normas:
a) Las obligaciones de repoblacion forestal se daran por cumplidas cuando el bosque
a los cuatro afios tenga las condiciones establecidas en el plan de manejo forestal
aprobado.

b) Eldictamen técnico para liberacion sera suscrito por dos técnicos de la Subregién
o por un técnico forestal y el Coordinador (a) Técnico Regional de acuerdo a lo

planificado, a excepcién de la Direccién Subregional -1 Metropolitana, que sera
suscrito por dos técnicos forestales.

c) El director subregional mediante nombramiento asigna a los técnicos forestales
para que realicen la evaluacién en gabinete y campo de la ORF.

d) El INAB mediante resolucién de liberacién emitida por el Director (a) Subregional
correspondiente, liberarg las garantias de las obligaciones de repoblacién forestal
derivadas de licencias de aprovechamiento forestal y/o criterios de oportunidad,
sean personas individuales o juridicas.

e) El finiquito debe ser emitido durante el primer trimestre posterior al afio de
liberacion de la obligacién de repoblacion forestal y serd entregado a los
interesados de la obligacion de repoblacién forestal, en la respectiva oficina
subregional.

f) Para las garantias seguro de caucioén (pdlizas de fianza) y depésito monetario se
emitiran oficios de liberacién dirigidos a las aseguradoras o a la direccién
administrativa y financiera segtin corresponda.

Paso Responsable Actividad

Emite nombramiento a los Técnicos (a)
Forestales para realizar la evaluacion en campo
de la obligacion de repoblacion forestal.

Director (a) Subregional Nota: cuando el Coordinador (@) Técnico

Regional acompafie en la evaluacion, debera ser
nombrado por el Director Regional
comrespondiente.
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Técnico (a)s forestales

Coordinador (a) Técnico
Regional (cuando
corresponda)

Realizan revision de expediente e inspeccion de
campo para evaluar obligacién de repoblacién
forestal, emite, firma y sella el informe técnico.
(CMFORF-030).

Traslada a Director (a) Subregional.

Director (a) Subregional

Recibe informe técnico, revisa el dictamen de
cumplimiento de la obligacién de repoblacién
forestal, emite, firma y sella la resoluciéon de
liberacion de la garantia. (CMFORF-034,
CMFORF-035)

Traslada expediente al Técnico (a) Forestal.

Técnico (a) Forestal

Ingresa la informacién al SERNAF, de la
obligaciéon de repoblacion forestal liberada para
su inscripcion, y traslada el expediente a la
Secretaria (0) Subregional.

Secretaria (o) Subregional

Recibe aviso electrénico y revisa la solicitud de
inscripcion de oficio en el SERNAF.

5.1. Si los datos estan completos, emite la
constancia de recepcion y envia el
expediente digital al Director (a)
Subregional a través del SERNAF.

5.2, Si los datos no estan completos, envia

aviso electronico al Técnico (a) Forestal
que debe realizar comrecciones. Regresa
al paso anterior.

Director (a) Subregional

Recibe aviso electrénico a través del SERNAF,
revisa y genera la constancia de registro, traslada
a la secretaria (0) subregional para la impresion
de la constancia.

Traslada a la Coordinacion de Monitoreo Forestal
y Obligaciones de Repoblacion Forestal el
expediente conformado de liberacién de la
obligacién de repoblacién forestal.

Secretaria (o) de la
Coordinacion de
Monitoreo Forestal y
Obligaciones de
Repoblacién Forestal

Recibe el expediente, revisa que los documentos
estén completos y traslada al Encargado (a) de
Monitoreo  Forestal y  Obligaciones de
Repoblacién Forestal.

Encargado (a) de
Monitoreo Forestal y

Revisa la documentacion y analiza su contenido.
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Obligaciones de 8.1. Si existen inconsistencias en la
Repoblacién Forestal documentacién y su contenido; son reportadas
al Coordinador (a) de MF y ORF. ContinGa con

paso 9.

8.2. Si no existen inconsistencias Ila
documentacion y su contenido; se acepta y
reporta al Coordinador (a) de Monitoreo Forestal
y Obligaciones de Repoblacion para emisiéon de
finiquito. Continua con paso 10.

Coordinador (a) de

Monitoreo Forestal y Solicita al Director (a) Subregional solventar las

9 Obligaciones de inconsistencias detectadas (CMFORF-026).
Repoblacién Forestal
Recibe el expediente, lo revisa y mediante el
SECORF emite el finiquito comrespondiente.
Coordinador (a) de Zgn&aFczl grg?:mto y lo traslada a la Secretaria (0)
10 M‘g‘t')tl?r:gig:ézsézw (CMFORF-036, CMFORF-037, CMFORF-038,
Re oblgacién Forestal CMFORF-039, CMFORF-041, CMFORF-042,
P CMFORF-043, CMFORF-044, CMFORF-045,
CMFORF-046, CMFORF-047, CMFORF-048,
CMFORF-049).
Seorerania0)dela | Recibe finiquito y lo traslada a la Direccion
. Subregional correspondiente. La Coordinacion de
11 Monitoreo Forestal y " i
ey MF y ORF, se queda con copia del finiquito para
Obligaciones de su archivo y resguardo
Repoblacion Forestal ’
12 Secretaria (0) Subregional Recibe finiquito y procede a la entrega a los

interesados.

Termina procedimiento

Documentos relacionados:

CMFORF-026. Aviso de incumplimiento de la obligacién de repoblacion forestal
establecida en el plan de manejo forestal.

CMFORF-030. Informe de evaluacién de obligacién de repoblacion forestal.
CMFORF-034. Resolucién de liberacion de obligacion de repoblacion forestal.
CMFORF-035. Oficio para traslado de liberacién de obligacion de repoblacion
forestal.

CMFORF-036. Oficio para liberacion de obligacion de repoblacion forestal
de seguro caucion dirigida a las entidades aseguradoras.

CMFORF-037. Oficio para aviso de liberacién de obligaciones de repoblacion
forestal dirigida a las entidades aseguradoras.

CMFORF-038. Oficio para liberacién de obligacion de repoblaciéon forestal de
depdsito monetario.
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CMFORF-039. Oficio para aviso de liberacién de obligaciones de repoblacién
forestal

dirigido a direccién administrativa financiera.

CMFORF-041. Finiquito de cumplimiento en la obligacién de repoblacion forestal
de seguro de caucién.

CMFORF-042. Finiquito de cumplimiento en la obligacion de repoblacion forestal
de depdsito monetario.

CMFORF-043. Finiquito de cumplimiento en la obligacién de repoblacion forestal
de garantia hipotecaria.

CMFORF-044. Finiquito de cumplimiento en la obligacién de repoblacion forestal
de garantia fiduciaria.

CMFOREF-045. Finiquito de cumplimiento en la obligaciéon de repoblacion forestal
de bonos del estado.

CMFORF-046. Finiquito de cumplimiento en la obligacién de repoblacion forestal
de plantaciones forestales voluntarias
inscritas en el registro nacional forestal.

CMFORF-047. Finiquito de cumplimiento en la obligacién de repoblacién forestal
de plantacién forestal voluntaria propiedad de tercero, inscrita en el registro
nacional forestal

CMFORF-048. Finiquito de cumplimiento en la obligacién de repoblacién forestal
de contrato con persona juridica que se dedique a la repoblacién forestal, inscrita
en el registro nacional forestal en la categoria de empresas forestales y
subcategoria de repobladoras forestales

CMFOREF-049. Finiquito de cumplimiento en la obligacién de repoblacién forestal
de exento de garantia.

COORDINACION DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE
REPOBLACION FORESTAL.

PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACIO FORESTAL.

(%)

repoblacién forestal

No. 11 Procedimiento para el cumplimiento parcial de la obligacién de

_Objetivo: Definir los pasos para el cumplimiento parcial de las obligaciones de
repoblacion forestal que se encuentran en la fase de Mantenimiento tres (3).

Normas:

a) Este procedimiento aplica unicamente para aquellas obligaciones de
repoblacién forestal, que se encuentren en la fase de mantenimiento tres (3),
con un area mayor a una hectarea, y que el area de cumplimiento parcial sea
igual o mayor al sesenta por ciento (60%) del area total de la obligacién.

b) Todo dictamen técnico en la fase de mantenimiento 3 sera suscrito por un
técnico de la Subregién y el Coordinador (a) Técnico Regional, a excepcion de
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la Direccién Subregional I-1 Metropolitana, que sera suscrito por dos técnicos

forestales.

c¢) El area parcial que cumple con los parametros técnicos de evaluacién debera
inscribirse ante el Registro Nacional Forestal, el area restante debera
registrarse con un nuevo registro.

d) A solicitud del interesado, el Plan de Manejo Forestal debe ser modificado y
presentado al INAB para su aprobacién.

e) No se emitird finiquito, hasta que se cumpla Ia totalidad de Ia obligacion de
repoblacion forestal adquirida.

Paso Responsable Actividad

Técnico (a) s Forestales y/o
Coordinador Técnico
Regional

Notifica aviso de incumplimiento por escrito al
Titular, Representante Legal, Regente
Forestal, y/o persona que comparezca a la
evaluacion de campo. (CMFORF-026)

Emite, imprime, firma y sella informe técnico a
través del sistema SECORF. (CMFORF-030)

Director (a) Subregional

Realiza audiencia con fitular de la licencia,
donde establece el procedimiento a seguir

Titular

Presenta solicitud de modificacion al plan de
manejo forestal, para aprobacién del
cumplimiento parcial de la obligacion de
repoblacion forestal.

Secretaria (0)

Recibe solicitud y propuesta de modificacion al
plan de manejo forestal y traslada al Director
Subregional.

Director (a) Subregional

Emite nombramiento al Técnico (a) Forestal
para realizar evaluacién en campo, y emitir su
dictamen correspondiente.

Técnico (a) forestal

Realiza revision de la propuesta de
modificacion al plan de manejo forestal e
inspeccion de campo para evaluar Ia
obligacion de repoblacion forestal. Pudiéndose
dar lo siguiente:

5.1. Sila propuesta de modificacion al plan de
manejo cumple con los requisitos para el
cumplimiento parcial, emite dictamen
técnico de aprobacion e informe técnico

en el SECORF. (CMFORF-030). |
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5.2. Si la propuesta de modificacion al plan de
manejo forestal no cumple con los
requisitos de cumplimiento parcial, emite
dictamen técnico de denegacion.

Traslada el dictamen correspondiente en
forma fisica al Director Subregional.

6 Director (a) Sub Regional

Revisa y analiza dictamen técnico de
evaluacién. Pudiéndose dar lo siguiente:

a) Si el dictamen técnico es favorable,
emite, imprime y sella el dictamen
subregional de aprobacion y resolucion
de liberacion parcial. (CMFORF-050).

Traslada el expediente al técnico (a)
forestal para el registro al SERNAF de
la obligacion de repoblacion forestal del
cumplimiento parcial para su
inscripcion, traslada el expediente a a
Secretaria (0) Subregional.

b) Si el dictamen técnico no es favorable,
emite, imprime y sella dictamen
subregional de denegacion de
solicitud, y notifica al titular. Y debera
continuar con el procedimiento por
incumplimiento a la obligacion de
repoblacién forestal (fin del
procedimiento).

7 Secretaria (0) Subregional

8 Director (a) Subregional

Recibe aviso electrénico y revisa la solicitud de
inscripcion de oficio en el SERNAF.

7.1 Si los datos estan completos, emite la
constancia de recepcion y envia el
expediente digital al Director (a)
Subregional a través del SERNAF.

7.2 Si los datos no estan completos, envia

aviso electronico al Técnico (a) Forestal

que debe realizar correcciones. Regresa

|  apaso anterior.

Recibe aviso electronico a través del SERNAF,
revisa y genera la constancia de registro,
traslada a la secretaria (o) subregional para la
impresion de la constancia.
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Traslada el expediente al Director Regional.

Recibe la gestién, emite, firma y sella la
resolucién de modificacién al plan de manejo
forestal, para el cumplimiento parcial de la
9 Director (a) Regional obligacién de repoblacion forestal.

Traslada a la Direccion Subregional
cormrespondiente para su notificacioén.
Notifica la resolucion de modificacién al plan

10 Secretaria (a) Subregional de manejo forestal.

11 Titular Presentg’ la nueva garantia para su revision y
aceptacion.
Traslada a la Coordinacién de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de Repoblacion

12 ; . Forestal documentacién del cumplimiento

Bliecloni@)iSubrepianal parcial y garantia original del area restante a

cumplir.

Fin del procedimiento.

Documentos relacionados:

e CMFORF-026. Aviso de incumplimiento de la obligacién de repoblacion forestal
establecida en el plan de manejo forestal.

e CMFORF-030. Informe de evaluacion de obligacién de repoblacion
forestal.

e CMFORF-050. Resolucion de cumplimiento parcial de la obligacion de
repobiacion forestal.
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REPOBLACION FORESTAL.

COORDINACION DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE /ﬁ )

PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACIO FORESTAL. \inab )

No.12

Procedimiento en caso de incumplimiento de las obligaciones de
repoblacién forestal

Objetivo:
forestal de acuerdo al articulo 29 del reglamento de obligaciones de repoblacién forestal.

Definir los pasos en caso de incumplimiento de las obligaciones de repoblacion

Normas:
a)

b)

c)

d)

En los casos, cuando en la reinspeccién de campo que ha solicitado el titular
de la obligacion de repoblacidn forestal, persista el incumplimiento.

Cuando el titular no ejecute las actividades que le fueron indicadas en el aviso
de incumplimiento o no presente la garantia renovada dentro del plazo
establecido, se considera incumplimiento de la obligaciéon de repoblacién
forestal.

Se debera iniciar procedimiento de incumplimiento cuando el titular no
comparezca o se pronuncie por escrito dentro de un plazo de diez (10) dias
habiles de haberse notificado el aviso de incumplimiento.

El Delegado (a) Juridico de fa Direccién Regional del INAB correspondiente,
sera el responsable del seguimiento a las denuncias interpuestas por el delito
de incumplimiento del Plan de Manejo Forestal, debiendo informar
mensualmente a la Direccién de Asuntos Juridicos, de los casos denunciados
y del seguimiento respectivo.

Paso

Responsable Actividad

Realiza inspeccién de campo acompafiado de
Titular/Representante Legal, regente forestal o
persona asignada por el titular.

Si existe incumplimiento en la obligacion de
repobiacion forestal, dara aviso por escrito al
Titular/Representante Legal, por medio de la
persona que comparezca a la evaluacion de
campo. (CMFORF-026, CMFORF-027).

Técnico (a) Forestal

Traslada aviso al Director (a) Subregional.

Recibe y envia copia del aviso de
incumplimiento a la Coordinacién de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de Repoblacion
Director (a) Subregional Forestal.

El aviso puede enviarse de manera
electrénica.
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El plazo maximo para esta tarea es de tres (3)
dias habiles de haber sido notificado al
interesado.

Técnico (a) Forestal

Emite informe técnico a través del sistema
SECOREF.

Imprime, firma y sella el informe técnico, y lo
traslada al Director (a) Subregional.
(CMFORF-030)

Director (a) Subregional

Con base al informe del Técnico (a) Forestal
del incumplimiento de la obligacion de
repoblacion forestal, emite mediante el
SECORF Resolucion de Cobro de la Garantia.
(CMFORF-052, CMFORF-051)

Secretaria (0) Subregional

Notifica al Titular/Representante legal Ila
Resolucion de Cobro de la Garantia.
(CMFORF-053). )

Director (a) Subregional

Mediante oficio, traslada el expediente de
reclamo al Director (a) Regional.

El tiempo maximo para esta tarea es de diez
(10) dias habiles contados a partir de la
notificacion de la Resolucién de Cobro de la
Garantia.

Director (a) Regional

Emite Resolucion de Suspensién de la
Licencia de Aprovechamiento Forestal.

Secretaria (0) Regional

Notifica al Titular/Representante Legal la
Resolucion de Suspension de la Licencia de
Aprovechamiento Forestal.

Director (a) Regional /
Delegado (a) Juridico

Interpone la denuncia ante la autoridad
competente por la posible comision del delito
de Incumplimiento del Plan de Manejo
Forestal.

El plazo maximo para esta tarea es de diez
(10) dias habiles contados a partir de ser
notificada la Resolucién de Suspensién de la
Licencia de Aprovechamiento Forestal.

10

Director (a) Regional

Traslada a la Coordinacion de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de Repoblacion
Forestal, antes del diez (10) de octubre de
cada afo de evaluacion, oficio de confirmacion
de reclamo, con el listado de las garantias a
reclamar y constancia de la denuncia
interpuesta. (CMFORF-054)
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Adjunta al expediente de reclamo de la
11 Secretaria (0) Regional garantia copia de la resolucién de suspension
notificada y copia de la denuncia interpuesta.
Traslada el expediente completo de reclamo a
la Coordinacion de Monitoreo Forestal y
12 Director (a) Regional Obligaciones de Repoblacién Forestal.
El traslado del expediente debe realizarse
antes del diez (10) de diciembre de cada afio.
Recibe el expediente completo de reclamo de
Secretaria (0) de Monitoreo gara_ntia, y traslada al Enca_rgac_io 8] g€
13 Forestal y Obligaciones de Monltoreo_' Ferestal Obhgacwnes_ ”de
Repoblacién Forestal Re_poblacwn Forgstal _para  su revision,
adjuntando garantia original y en caso de
aplicar las modificaciones correspondientes.
Recibe, revisa el expediente de reclamo, y
procede de la siguiente manera:
14.1 En caso de que el expediente de reclamo
se encuentre completo, traslada a la
secretaria (0) de Monitoreo Forestal y
Encargado (a) de Monitoreo Obligaciones de Repoblacién Forestal.
14 Forestal y Obligaciones de Continta paso 19.
Repoblacion Forestal
142 En caso de que el expediente se
encuentre incompleto o requiera de
correccion, elabora oficio de notificacién,
y traslada el expediente a la secretaria (0)
de Monitoreo Forestal y Obligaciones de
Repoblacion Forestal. (CMFORF-025)
Secretaria (0) de Monitoreo Recibt:) el expediente de r_eclamo, y traslada al
15 Forestal y Obligaciones de Cogrdln.ador de Monlt_qreo Forestal y
Repoblacién Forestal Ob!ng_gcmnes de RepoplaCIon F(_)restr?l!, parala
revision y firma del oficio de notificacion.
Recibe, revisa el expediente de reclamo, firma
Coordinador (a) de Monitoreo y sella oficio de notificacion.
19 Fo:;t)a:)lg;a(()jb})l Ir?l:a:f)ll?el?:lde Traslada a la secretaria (0) de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de Repoblacién
Forestal.
Recibe expediente de reclamo, envia copia
Secretaria (0) de Monitoreo | electrénica del oficio de notificacién al Director
17 Forestal y Obligaciones de | (a) Regional comespondiente, con copia al
Repoblacion Forestal Director Subregional y Coordinador Técnico
Regional.
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Recibe copia del oficio de notificacion, y
18 Director (a) Regional solventa el requerimiento seguin corresponda.

Regresa al paso 13.

Mediante oficio, traslada el expediente a la
Direccién de Asuntos Juridicos y a la Direccién

Coordinadon (a)ide Monitoreo Administrativa Financiera, segun corresponda.

19 Forestal y Obligaciones de
Repoblacién Forestal Esta tarea se debe realizar antes del treinta y
uno (31) de marzo de cada aiio.
Direccién de Asuntos Realiza el procedimiento administrativo de
U HicEE cpbro,_g la interposicjén de la demanda de
20 ejecucion de la garantia.

Direccién Administrativa

. . Esta tarea debe realizarse antes del treinta
Financiera

(30) de septiembre de cada aiio.

Fin del procedimiento.

Documentos relacionados:

CMFORF-025. Oficio para solicitud de enmienda de documentacién y/o garantia
de obligacion de repoblacion forestal.

CMFORF-026. Aviso de incumplimiento de la obligacién de repoblacion forestal
establecida en el plan de manejo forestal.

CMFORF-027. Aviso de incumplimiento de la obligacion de repoblacién forestal
establecida en el criterio de oportunidad

CMFORF-030. Informe de evaluacién de obligacién de repoblacion forestal.
CMFORF-051. Oficio para traslado de incumplimiento de la obligacién de
repoblacion forestal.

CMFORF-052. Resolucién de cobro de la garantia.

CMFORF-053. Cedula de notificacién de resolucion de cobro de la garantia.
CMFORF-054. Oficio para confirmacion de reclamos de direccion regional
dirigido al coordinador (a) de monitoreo forestal y obligaciones de repoblacion
forestal.
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REPOBLACION FORESTAL. "

No. 13

COORDINACION DE MONITOREO FORESTAL Y OBLIGACIONES DE | | >

PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACIO FORESTAL. \ it

Procedimiento para la elaboracion y entrega de informes bimestrales.

Objetivo: Definir los pasos para la elaboraciéon y entrega de informes bimestrales del
avance de las evaluaciones de garantias de obligaciones de repoblacion forestal en cada
una de Ias regiones del INAB.

a)

Normas:

El Director (a) Regional en conjunto con el Coordinador (a) Técnico Regional
deben enviar un informe bimestral a la Coordinacién Técnica Nacional con copia
a la Coordinacion de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal,
del avance de las evaluaciones de las garantias de repoblacién forestal, a
excepcion de la Region | Metropolitana, que sera en conjunto con el Director (a)
Subregional.

b) Las Direcciones Regionales deberan enviar el informe bimestral, en los préximos
5 dias habiles al vencimiento de cada bimestre.

c) El Coordinador (a) de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblaciéon Forestal
con visto bueno del Coordinador (a) Técnico Nacional, en base a la
documentacion recibida de las Direcciones Regionales y Direcciones
Subregionales, debe enviar a Gerencia y Subgerencia, un informe bimestral del
avance de las evaluaciones de las garantias de repoblacién forestal, en un plazo
de 5 dias habiles.

Paso Responsable Actividad
Con base a la documentacion recibida de los
Director (a) Regional y Directores Subregionales, elabora informe
1 Coordinador (a) Técnico bimestral del avance de las evaluaciones de
Regional las obligaciones de repoblacion forestal.
(CMFORF-055)
Traslada de forma fisica o digital informe
2 Coordinador (a) Técnico bimestral a la Coordinacion de Monitoreo
Regional Forestal y Obligaciones de Repoblacion
Forestal.
3.1 Si el informe cumple con el formato
CMFORF-055, recibe, sella, firma vy
Secretaria (0) de la entrega copia a la persona que presenta
3 Coordinacién de Monitoreo el informe; en caso de ser digital,
Forestal y ORF. responde de recibido el correo electronico

y traslada de forma fisica al Coordinador

(a) de Monitoreo Forestal y Obligaciones
de Repoblacién Forestal.
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3.2 Si el informe no cumple con el formato
CMFOREF-055, no la recibe, o0 en caso de
ser en forma digital responde el correo
para hacer del conocimiento a la persona
quién envia el informe.

Recibe, verifica, y traslada el informe al
Encargado (a) de Monitoreo Forestal vy
Obligaciones de Repoblacién forestal para la
elaboracion del informe respectivo,

Coordinador (a) de Monitoreo
4 Forestal y Obligaciones de
Repoblacién Forestal

Recibe, revisa los informes bimestrales de
todas las Direcciones Regionales, y compara
con la documentacién fisica recibida de las
obligaciones de  repoblacién  forestal,

Sicargadal@)dsiMenitoreo elaborando el informe bimestral.

5 Forestal y Obligaciones de

Repoblacion Forestal Imprime y traslada el informe bimestral al

Coordinador (a) de Monitoreo Forestal y
Obligaciones de Repoblacién Forestal.
(CMFORF-056)

Recibe, revisa, y firma y sella el informe
Coordinador (a) de Monitoreo | bimestral.

6 Forestal y Obligaciones de
Repoblacién Forestal Traslada informe al Coordinador (a) Técnico
Nacional.
Recibe, revisa, firma y sella el informe
7 Coordinador (a) Técnico bimestral, y traslada al Coordinador (a) de
Nacional Monitoreo Forestal y Obligaciones de

Repoblacion Forestal.

Coordinador (a) de Monitoreo
8 Forestal y Obligaciones de
Repoblacion Forestal

Elabora oficio, adjuntando el informe bimestral
para el traslado a Gerencia y Subgerencia.

Fin del procedimiento.

Documentos relacionados:

¢ CMFORF-055. Informe de avance de la evaluacion de las garantias de
repoblacion forestal -ORF-

e CMFORF-056. Informe del avance en la evaluacion de las obligaciones de
repoblacién forestal ~-ORF-
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COORDINACION DE MONITOREQ FORESTAL Y OBLIGACIONES DE |

REPOBLACION FORESTAL. ( A )

PROCESO: OBLIGACIONES DE REPOBLACIO FORESTAL.

No. 14 | Procedimiento para la entrega, recepcion y revisién de documentacion.

Objetivo: Establecer ios pasos para la entrega, recepcién y revision de documentacion
relacionados a las obligaciones de repoblacion forestal.
Normas:

a) Toda documentacion relacionada con las obligaciones de repoblacién forestal y
garantias provenientes de las mismas, debe ser entregada en la Coordinacion de
Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacién Forestal, conforme los plazos
que establece el Reglamento de Obligaciones de Repoblaciéon Forestal y el
presente manual.

b) La entrega a la Coordinacién de Monitoreo Forestal y Obligaciones de
Repoblacion Forestal, de documentos relacionados con las obligaciones de
repoblacion forestal podra realizarse de la manera siguiente:

e Personal
e Por mensajeria
Paso Responsable Actividad
Traslada a la Coordinacion de Monitoreo
1 Secretaria (0) Subregional Forestal y Obligaciones de Repoblacion

Forestal la documentaciéon relacionada a las
obligaciones de repoblacién forestal.

Revisa que la documentacion esté de acuerdo
a lo establecido en la normativa forestal.

2.1 Si la documentacién estd completa,
recibe, sella, firma y entrega copia a la
persona que presenta la documentacién o
remite la copia de recibido por cualquier
Secretaria (0) de la medio a . la direccion subregional

Coordinacién de Monitoreo corres_pondlente y e al

Forestal y Obligaciones de Coc_erm_ador (a) de Monitoreo Forestal y

L Obligaciones de Repoblacion Forestal la
Repoblacion Forestal documentacién para su conocimiento,
Continua paso 3

2.2 Sila documentacién esta incompleta no la
recibe. En el caso de haber sido
trasladada por medio de mensajeria, la
devuelve a la direccidbn subregional
correspondiente.
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Asigna al Encargado (a) de Monitoreo Forestal
y Obligaciones de Repoblacién Forestal, para
que revise y analice la documentacién
entregada y su contenido.

Revisa y analiza la documentacion y su
contenido y procede de la siguiente manera:

Coordinador (a) de Monitoreo
3 Forestal y Obligaciones de
Repoblacién Forestal

441Si no existen inconsistencias, Ila
documentacion es trasladada a |la
secretaria de la Coordinacién de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de Repoblacién
para su archivo. Fin del procedimiento.

Encargado (a) de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de
Repoblacién Forestal

4.2 Si existen inconsistencias, las mismas son
reportadas al Coordinador (a) de Monitoreo
Forestal y Obligaciones de Repoblacion
Forestal.

(CMFORF-025)

Solicita al Director (a) Subregional Ila
Coordinador (a) de Monitoreo | correccion de las inconsistencias detectadas
5 Forestal y Obligaciones de | por medio del SECORF, en un plazo de 10
Repoblacién Forestal dias habiles.

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

¢ CMFORF-025. Oficio para solicitud de enmienda de documentacién y/o garantia
de obligacion de repoblacién forestal.
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IX. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS
Versién Fecha de
actualizada Descripcion del cambio aprobacién
del cambio
Modificacién de procedimientos por actualizacién del diciembre
1 Reglamento de Obligaciones de Repoblacién Forestal 2025
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