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INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-
GUATEMALA, 15 DE JUNIO DE 2023
RESOLUCION DE GERENCIA No. 094-2023

APROBACION DEL MANUAL DE NORMAS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL

DEPARTAMENTO DE COMERCIO FORESTAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES -INAB-

La Gerencia del Instituto Nacional de Bosques -INAB-

CONSIDERANDO
Que el Instituto Nacional de Bosques es una entidad estatal, auténoma, descentralizada, con
personalidad juridica, patrimonio propio e independencia administrativa; es el 6rgano de direccion
y autoridad competente del sector publico agricola en materia forestal.

CONSIDERANDO
Que la Ley Forestal, en el Articulo 16 regula las atribuciones del Gerente, que Consisten en:
dirigir, ejecutar y ordenar todas las actividades técnicas y administrativas del INAB: con base en
las politicas, lineamientos y mandatos establecidos por la Junta Directiva, siendo responsable
ante esta por el correcto y eficaz funcionamiento del Instituto.

CONSIDERANDO
Que es necesario disponer de instrumentos técnicos actualizados que permitan optimizar las
actividades y procedimientos realizados dentro del Departamento de Comercio Forestal del INAB,
en funcion de incrementar la eficiencia y productividad del desempefio de los objetivos y
atribuciones del Instituto Nacional de Bosques.

POR TANTO
Esta Gerencia, con base en lo considerado y con fundamento en lo preceptuado en los Articulos:
9, 6y 16 del Decreto 101-96 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Forestal; Articulos
1, 3, 4, 5 y 7 del Reglamento Organico Interno del Instituto Nacional de Bosques Acta numero
JD.48.2022, Resolucién JD.02.48.2022.

RESUELVE:

L Aprobar el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos del Departamento de Comercio
Forestal, version 3, del Instituto Nacional de Bosques —=INAB-, que agrupa los diferentes
procedimientos necesarios para llevar a cabo sus funciones.
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Es responsabilidad del Jefe (a) del Departamento de Comercio Forestal, revisar
periédicamente el contenido del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos del
Departamento de Comercio Foresal, debiendo someter a consideracion y aprobacion del
Director de Industria y Comercio Forestal y del Gerente, los cambios o modificaciones
para su actualizacion; para ello contara con la orientacién y el acompafiamiento del
Departamento de Gestidn de la Calidad de la Direccion de Planificacion, Evaluacién y
Seguimiento Institucional.

Los empleados del Departamento de Comercio Forestal, estan obligados a conocer,
observar y cumplir la correcta aplicacién del Manual de Normas, Procesos y
Procedimientos que aprueba esta resolucién, lo que conlleva asumir de conformidad a su
nivel jerarquico o de competencia, la responsabilidad por el incumplimiento del mismo y
las sanciones legales y administrativas que derivado a ello conlleven.

El Departamento de Gestién de la Calidad, de la Direccién de Planificacion, Evaluacion y
Seguimiento Institucional, archivara y custodiara en formato fisico y digital el original del
Manual de normas, procesos y procedimientos debidamente aprobado por el Gerente del
INAB.

La presente resolucion es de vigencia inmediata, dejando sin efecto la Resoluciéon No.
082-2019 de fecha 23 de mayo de 2019 de la Gerencia del INAB, que aprueba el Manual

de Normas, Procesos y Procedimientos del Departamento de Comercio Forestal, version
2,

Se ordena al Jefe (a) del Departamento de Comercio Forestal, hacer de conocimiento del
personal de dicho Departamento y de las demas Direcciones y Jefaturas relacionadas, el
Manual de Normas, Procesos Yy Procadimientos aprobado con la presente resolucion.

Notifiguese.

ardo Granados Mérida
Gerente
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PRESENTACION

El Instituto Nacional de Bosques -INAB- fue creado mediante el Decreto del Congreso de la
Republica de Guatemala Numero 101-96, Ley Forestal, en el afio 1996, como el érgano de
direccion y autoridad competente del sector pablico agricola en materia forestal, teniendo
como marco de accion institucional, la administracion de los bosques del pais fuera de areas
protegidas.

VISION

El Instituto Nacional de Bosques es una Institucion lider y modelo en la gestion de la politica
forestal nacional, reconocida nacional e internacionalmente por su contribucién al desarrollo
sostenible del sector forestal en Guatemala, propiciando mejora en la economia y en la calidad
de vida de su poblacién, y la reduccién de su vulnerabilidad al cambio climético.

MISION

Ejecutar y promover los instrumentos de politica forestal nacional, facilitando el acceso a los
servicios forestales que presta la institucién a los actores del sector forestal, mediante el disefio
€ impulso de programas, estrategias y acciones que generen un mayor desarrollo econémico,
ambiental y social del pais.
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INTRODUCCION

El presente manual de normas, procesos y procedimientos es un instrumento formal que
constituye una guia para la correcta aplicacién de las normas y procedimientos del
Departamento de Comercio Forestal del Instituto Nacional de Bosques; muestra la relacién,
articulacién e interaccion que prevalece en el marco funcional y los métodos de trabajo del
departamento con otras unidades administrativas del INAB, para alcanzar los objetivos
estratégicos institucionales.

. OBJETIVOS

v Formalizar los procedimientos que actualmente se ejecutan en el Departamento de
Comercio Forestal del Instituto Nacional de Bosques consolidando y documentando las
acciones que se realizan, para facilitar la ejecucion y el seguimiento.

v Disponer de una herramienta de apoyo técnico administrativo que permita la realizacion
de los procedimientos del Departamento de Comercio Forestal precisando las
actividades, los responsables de su ejecucion y definiendo la interrelacion entre ellos.

v Servir de base para la orientacién del personal de nuevo ingreso, al proveerle la
herramienta técnica que facilite su incorporacion al puesto de trabajo.

¥ Cumplir con las normas que regulan el control interno administrativo, mediante la
ejecucion de procesos, la observancia de normas y logro de objetivos, que conduzcan a
la eficiencia y eficacia institucional.

. ALCANCE

El presente manual de normas, procesos y procedimientos abarca las actividades que realiza
el personal del Departamento de Comercio Forestal, para el buen desempefio y cumplimiento
de sus atribuciones, y las actividades que por transversalidad realizan otras unidades
administrativas del INAB en el marco institucional del Comercio forestal.
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ll. RESPONSABLE

o Jefe (a) de Comercio Forestal

e Director (a) de Industria y Comercio Forestal

IV. NORMATIVA APLICABLE
e Ley Forestal (Decreto No. 101-96) Articulo 6.
e Reglamento de la Ley Forestal, Resolucién JD.01.43.2005, Articulo 61.

e Ley de Fortalecimiento al Emprendimiento Decreto 20-2018, Articulo 3, Articulo 4 y
Articulo 5.

o Cddigo de Comercio de Guatemala (Decreto 2-70), Articulos 1y 2

e Reglamento Organico Interno del Instituto Nacional de Bosques -INAB-. Resolucion
JD.02.48.2022

V. TERMINOS Y DEFINICIONES

Término Definicion
Exportacion Conjunto de mercancias o productos que se venden a otros paises
Importacién Conjunto de mercancias o productos que se compran a otros paises
Modelo de Negocio gﬂecani§mo por el cual se busca que un negocio genere ingresos y
eneficios
INAB Instituto Nacional de Bosques

Es una practica de Marketing Estratégico. Combina el uso de datos

Inteligencia de ; e .
¢ con herramientas tecnoloégicas para mejorar el desarrollo de

mercados p - :
productos, incluyendo sus clientes y competidores.
MIPYMES Micro, pequefas y medianas empresas
PINPEP Programa de Inc_entivos Forestgales Para Poseedores de Pequenas
Extensiones de Tierra de Vocacion Forestal o Agroforestal
PROBOSQUE Il{ﬂey Qe Fomentc.:' al Establegi’miento, Recuperacion, Restauracion,
anejo, Produccién y Protecciéon de Bosques en Guatemala.
SEINEF Sistema Electrénico de Informacién de Empresas Forestales
SIFGUA Sistema de Informacion Forestal de Guatemala
RNF Registro Nacional Forestal
VUPE Ventanilla Unica para Exportaciones
CITES Convencién sobre el Comercio Internacional de Especies

Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres
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V. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL DEPARTAMENTO DE COMERCIO
FORESTAL

Junta Directiva

Gerencia

Subgerencia

|

Coordinacion Técnica Nacional

Direccién de Industria y Comercio Forestal

Departamento de Comercio Forestal
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Vi. RED DE PROCESOS DEL DEPARTAMENTO DE COMERCIO FORESTAL

Procesos

Identificacion, promocién
y fomento de eventos que
faciliten la vinculacién
bosqgue, industria-
mercado

f_

Identificacién y fomento de
acciones de capacitacién
en materia de comercio de
productos forestales

<

DEPARTAMENTO
DE COMERCIO
FORESTAL

Procedimientos
( ]

1. Procedimiento para la identificacion y
promocion de encadenamientos productivos

L _

=4
(2._ Procedimiento para fomentar eventos
comerciales que permitan la vinculacion de
productos forestales con nuevos nichos de
kmercado

>y
e )
3. Procedimiento para el fortalecimiento de
capacidades en materia de comercio
forestal a usuarios externos yl/o personal
técnico de INAB

\ i

apoyo al comercio forestal
\

Generacion y promocion
informacion sobre el
comercio de productos
forestales

—
Fortalecimiento de las

relaciones 4. Procedimiento para la formulacion de
interinstitucionales y perfiles de proyectos y alianzas estratégicas
alianzas estratégicas en que contribuyan al comercio forestal

forestales

5. Procedimiento para sistematizar y divulgar
informacién del comercio de productos



VIIL.

Instituto Nacional de Bosques

mas bosqgues. Mas vida

Manual de normas, procesos y procedimientos
Departamento de Comercio Forestal
Direccién de Industria y Comercio Forestal

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

DEPARTAMENTO DE COMERCIO FORESTAL

;1

PROCESO: IDENTIFICACION, PROMOCION Y FOMENTO DE EVENTOS \ lnal:,!
QUE FACILITEN LA VINCULACION BOSQUE, INDUSTRIA-MERCADO

No. 1

PROCEDIMIENTO PARA LA

IDENTIFICACION Y PROMOCION DE

ENCADENAMIENTOS PRODUCTIVOS

Obijetivo: definir los pasos para la identificacion y promocién de mecanismos que apoyen el
desarrollo de cadenas de valor y productivas de productos forestales.

Normas:

a) Analista Técnico (a) de Comercio Forestal debe elaborar una herramienta para
identificar y describir la cadena de valor y productiva bosque-industria-mercado.

b) Delegado (a) lll de Extension e Industria Forestal debe recopilar informacién a nivel
regional y debe dar acompafamiento en asistencia técnica a empresarios y

productores forestales.

c) Jefe (a) de Comercio Forestal identifica la cadena valor y productiva; debe elaborar
plan de asistencia técnica para promover mecanismos que apoyen su desarrollo.

Paso

Responsable

Actividad

Jefe (a) de
Comercio Forestal

Solicita a Analista Técnico (a) de Comercio Forestal
elaborar una herramienta para identificar y describir la
cadena de valor y productiva de un producto forestal y
vincularlo con bosque-industria-mercado.

Analista Técnico (a)
de Comercio
Forestal

Recibe solicitud y elabora la herramienta para identificar y
describir la cadena de valor y productiva de un producto
forestal para su vinculacién con bosque-industria-mercado.

Envia a Jefe (a) de Comercio Forestal para su revision y
aprobacion.

Jefe (a) de Industria
Forestal

Recibe, revisa y aprueba herramienta. Envia a Delegado (a)
Il de Extensién e Industria Forestal para implementar la
herramienta a nivel regional.

Delegado (a) lll de
Extension e
Industria Forestal

Recibe solicitud y recopila informacién a nivel regional.

Envia los resultados a Jefe (a) de Comercio Forestal.

Jefe (a) de
Comercio Forestal

Recibe resultados, consolida datos a nivel nacional y
elabora informe de la cadena valor y productiva identificada.
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Elabora un informe de socializacién para promover el
desarrollo de la cadena del producto forestal. Lo envia a
Director (a) de Industria y Comercio Forestal para su
revision y aprobacion.

Recibe, revisa y aprueba el informe de socializacién para

Director (@) de | promover la cadena de valor del producto forestal.
6 Industria y Comercio . )
Forestal Envia a Jefe (a) de Comercio Forestal para su
implementacion.

Envia y coordina el seguimiento con Delegado (a) Ill de
Extension e Industria Forestal para su socializaciéon y
divulgaciéon con usuarios del sector forestal.

Jefe (a) de
Comercio Forestal

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:
e No aplica

DEPARTAMENTO DE COMERCIO FORESTAL SN

- - (2 )\
PROCESO: IDENTIFICACION, PROMOCION Y FOMENTO DE EVENTOS (inab )
QUE FACILITEN LA VINCULACION BOSQUE, INDUSTRIA-MERCADO . et

PROCEDIMIENTO PARA FOMENTAR EVENTOS COMERCIALES QUE
No. 2 | PERMITAN LA VINCULACION DE PRODUCTOS FORESTALES CON NUEVOS
NICHOS DE MERCADO

Objetivo: fomentar eventos comerciales que permitan la identificacion de nichos de mercado
y faciliten la vinculacién bosque-industria-mercado que fortalezcan los negocios de las
empresas forestales.

Normas:

a) El Delegado (a) lll de Extensioén e Industria Forestal debe utilizar como medio de
apoyo el sistema de inteligencia de mercado (ForestMarketGT - Mercado Forestal de
Guatemala en Linea y Mercados Forestales) para la identificacion y confirmacion de
empresarios y productores que estén interesados en participar en evento comercial.

Paso Responsable Actividad
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Jefe (a) de
Comercio
Forestal

Solicita a Analista Técnico (a) de Comercio Forestal la
elaboracion del plan de evento comercial que permita Ia
identificacién de nichos de mercado y vinculacién bosque-
industria-mercado.

Analista Técnico
(a) de Comercio
Forestal

Recibe solicitud y elabora de plan de evento comercial que
permita la identificacién de nichos de mercado y vinculacién
bosque-industria-mercado.

Envia a Jefe (a) de Comercio Forestal para su revision y
aprobacion.

Jefe (a) de
Comercio
Forestal

Recibe, revisa y aprueba plan de evento comercial.

Gestiona e identifica instituciones y/o organizaciones que
apoyen en el financiamiento del evento.

Coordina con Delegado (a) lll de Extensidn e Industria Forestal
la confirmacién de empresarios y productores que estén
interesados en participar en evento comercial.

Delegado (a) lll
de Extensién e
Industria
Forestal

Identifica, contacta y confirma la participacién de empresarios y
productores a nivel regional que participaran en evento
comercial.

Envia a Jefe (a) de Comercio Forestal el listado de empresarios
y productores identificados a nivel regional que participaran.

Jefe (a) de
Comercio
Forestal

Recibe listado de empresarios y productores identificados a
nivel regional que participaran en evento.

Solicita al Jefe (a) de Unidad de Comunicacion Social Ia
elaboracién de artes, divulgacion y convocatoria de medios
nacionales/locales que servirdn para socializar la informacion
relacionada con el evento comercial.

Jefe (a) de
Unidad de
Comunicacion
Social

Recibe solicitud, elabora artes, divulga y convoca en medios
nacionales y/o locales que den cobertura para socializar la
informacion relacionada con el evento comercial.

Envia a Jefe (a) de Comercio Forestal la confirmacion de
medios nacionales y/o locales.

Jefe (a) de
Comercio
Foresta

Recibe confirmacién de medios nacionales y/o locales y
coordina con Analista Técnico (a) de Comercio Forestal el
desarrollo del evento.

Solicita a Analista Técnico (a) de Comercio Forestal la
elaboracién de informe de resultados de evento desarrollado

10
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Analista Técnico

Desarrolla eventos y elabora informe de resultados de evento

8 (a) de Comercio | ejecutado. Envia a Jefe (a) de Comercio Forestal para su
Forestal revisién y aprobacién.
Recibe, revisa y aprueba informe de resultados del evento
ejecutado con datos de los posibles cierres de negocios, los
Jefe (a) de nichos posibles con su contacto determinados por medio de
© Comercio una ficha de evaluacion.
Foresta

Envia a Director (a) de Industria y Comercio Forestal para su
conocimiento.

Director (a) de
Industria y
Comercio

Forestal

10

Recibe informe de resultados del evento ejecutado. Para su
conocimiento.

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

e Ficha de evaluacién por cita
e Plan de trabajo para la rueda de negocios

DEPARTAMENTO DE COMERCIO FORESTAL 7N
PROCESO: IDENTIFICACION Y FOMENTO DE ACCIONES DE | ir%b |
CAPACITACION EN MATERIA DE COMERCIO DE PRODUCTOS |\ ‘- =)
FORESTALES -

PROCEDIMIENTO

PARA EL FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES EN

No.3 | MATERIA DE COMERCIO FORESTAL A USUARIOS EXTERNOS Y/O

PERSONAL TECNICO DE INAB

Obijetivo: definir los pasos para el fortalecimiento de capacidades en materia de comercio
forestal a usuarios externos y personal técnico de INAB.

Normas:

a) El Analista Técnico (a) de Comercio Forestal debe elaborar informe de temas de
fortalecimiento de capacidades de comercio forestal en base a los resultados del
“Diagnéstico de necesidades de capacitacion a nivel nacional/regional para plan de

capacitaciones”.

11
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b) El Delegado (a) Ill de Extension e Industria Forestal debe coordinar, fomentar y
desarrollar temas de fortalecimiento de capacidades en comercio forestal a nivel
regional utilizando material didactico virtual y/o fisico elaborado.

Paso | Responsable Actividad
Jefe (a) de Solicita al Analista Técnico (a) de Comercio Forestal identificar
1 Comercio temas de fortalecimiento de capacidades de comercio forestal y
Forestal elaborar informe
Analista Recibe solicitud, identifica y elabora informe de temas de
5 Técnico (a) de | fortalecimiento de capacidades en comercio forestal.
Comercio Envia a Jefe (a) de Comercio Forestal para su revision y
Forestal aprobacion.
Recibe, revisa y aprueba informe de temas de fortalecimiento de
Jefe (a) de capacidades en comercio forestal.
3 Comercio Solicita al Analista Técnico (a) de Comercio Forestal la
Forestal elaboracién de material didactico virtual y/o fisico para el
desarrollo de los temas identificados.
Analista Recibe solicitud y elabora material didactico virtual y/o fisico
4 Técnico (a) para el desarrollo de los temas identificados.
de Comercio Envia a Jefe (a) de Comercio Forestal para su revision y
Forestal aprobacion.
Jefe (a) de Recibe y aprueba material didactico virtual y/o fisico y solicita al
5 " Analista Técnico (a) de Comercio Forestal realizar eventos de
Eopastal capacitacion en coordinacion con el Delegado 1l Extension e
Industria Forestal
Realiza eventos de capacitacion en aspectos de comercio
Analista forestal (plataformas virtuales para el comercio digital, utilizacion
Técnico (a) de | de herramientas forestales como mapas de oferta y demanda,
6 Comercio segmentacion de mercados, etc.).
Forestal Elabora informe de evento. Entrega a Jefe (a) de Comercio
Forestal para su conocimiento
Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

¢ Resultados de diagnéstico de necesidades de capacitacion a nivel nacional/regional
para plan de capacitaciones.

12
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DEPARTAMENTO DE COMERCIO FORESTAL

l
|

PROCESO:

COMERCIO FORESTAL

FORTALECIMIENTO .
INTERINSTITUCIONALES Y ALIANZAS ESTRATEGICAS EN APOYO AL |\

3
LAS RELACIONES |

n \
inab )

No. 4

FORESTAL

PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DE PERFILES DE PROYECTOS
Y ALIANZAS ESTRATEGICAS QUE CONTRIBUYAN AL COMERCIO

Objetivo: formular perfiles de proyectos y alianzas estratégicas que contribuyan al comercio
forestal.

Normas:

a) El Jefe (a) de Cooperacion Externa y Preinversion Forestal debe de enviar el listado
de cooperantes que tengan convocatoria para proyectos que se vinculen con

Comercio Forestal.

Paso Responsable Actividad
Jefe (a) de Solicita al Jefe (a) de Cooperacién Externa y Preinversion
1 Comercio Forestal | Forestal listado de cooperantes que tengan abierta
convocatoria para proyectos vinculados al comercio
forestal.
Jefe (a) de
Cooperacion Recibe solicitud y envia a Jefe (a) de Comercio Forestal
2 Externay listado de cooperantes que tengan abierta convocatoria
Preinversién para proyectos vinculados al comercio forestal.
Forestal
Recibe listado y selecciona al cooperante.
Elabora perfil del proyecto que cumpla con los términos de
3 e e referencia y objetivos del cto del cooperant
Comercio Forestal e perante.
Envia perfil de proyecto a Director (a) de Industria y
Comercio Forestal para su revision y aprobacién.
Dtre_ctor (&) de .| Recibe, revisa y aprueba perfil de proyecto. Envia a Jefe (a)
2 FETREHICRS Sy Rl de Comercio Forestal para su seguimiento
Forestal P droes =HE
Recibe aprobacién de perfil de proyecto.
5 Jefe (a) de

Comercio Forestal

Envia a Jefe (a) de Cooperacién Externa y Preinversion
Forestal para su seguimiento.
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Jefe (a) de En el marco de sus competencias y atribuciones, realiza las
Cooperacion acciones concemientes a la elaboracion, suscripcién y
6 Externay socializacién del Convenio de Cooperacidén Técnica con la
Preinversion institucion de contraparte, manteniendo informado a Jefe (a)
Forestal de Comercio Forestal de los acontecimientos.
Solicita a Analista Técnico (a) de Comercio Forestal,
- Jefe (a) de programar reuniones con la entidad para realizar Plan de
Comercio Forestal | Trabajo en el marco de las lineas de accién del proyecto o
alianza.
) o Elabora el Plan de Trabajo en el marco del proyecto o
Analista Tecnlc_:o alianza.
8 (a) de Comercio
Forestal Analista Técnico (a) de Comercio Forestal, envia Plan de
trabajo al Jefe (a) de Comercio Forestal.
Solicita a Analista Técnico (a) de Comercio Forestal
0 Jefe (a) de coordinar, desarrollar o ejecutar actividades programadas
Comercio Forestal | en el Plan de Trabajo, en el marco de sus atribuciones y
competencias, informando periédicamente de lo actuado.
Rpreifita oo C_on las actividadgs ejecutadas, genera un informe de_ lo
10 (a) de Comercio gjecutado y lo envia al Jefe (a) de Comercio Forestal quien

Forestal

traslada al Director (a) de Industria y Comercio Forestal para
su conocimiento.

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

Formato de perfil del proyecto
Informes cuatrimestrales de las actividades ejecutadas
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PROCESO: GENERACION Y PROMOCION INFORMACION SOBRE EL { inab y

COMERCIO DE PRODUCTOS FORESTALES \ &

No. 5

PROCEDIMIENTO PARA SISTEMATIZAR Y DIVULGAR INFORMACION DEL
COMERCIO DE PRODUCTOS FORESTALES

Objetivo: definir los pasos para sistematizar y divulgar informacién del comercio nacional e
internacional de productos forestales que permita fomentar el comercio legal.

Normas:

a) El Jefe (a) de Comercio Forestal debe revisar y aprobar la informacion estadistica
del comercio de productos forestales previo a su divulgacion.

Paso Responsable Actividad
Solicita a Analista Técnico (a) de Industria y Comercio
Forestal, Analista de Ventanilla Agil para las Importaciones
. | o Delegado (a) IV del INAB ante la VUPE, recabar
1 Jefe (a;;j;gglmermo informacion estadistica del comercio de productos
forestales que contribuyan con la identificacién, analisis de
mercados, segmentacion, oportunidades de comercio,
etc., con el sector forestal del pais.
Analista Técnico (a)
de Comercio Forestal | Recibe solicitud, recopila informacién estadistica del
Analista de Ventanilla | comercio de productos forestales que contribuyan con el
5 Agil para las sector forestal del pais.
Importaciones Envia a Jefe (a) de Comercio Forestal para su revision y
Delegado (a) IV del | visto bueno
INAB ante la VUPE
Recibe informacién estadistica del comercio de productos
. Jefe (a) de Comercio | forestales y emite visto bueno.
Forestal Envia a Jefe (a) de Unidad de Comunicacién Social para
el disefio y diagramacioén.
Recibe solicitud, elabora disefio y diagramacién de
Jefe (a) de Unidad de | informacion  estadistica del comercio de productos
4 Comunicacién Social | forestales.
Envia a Jefe (a) de Comercio Forestal para su aprobacion.
5 Jefe (a) de Comercio | Recibe y aprueba disefio y diagramaciéon de informacion

Forestal

estadistica del comercio de productos forestales.
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Envia a Jefe (a) de Unidad de Comunicacion Social para
su divulgacion.

Jefe (a) de Unidad de

b ; i ici i informacién.
Comuniczcitn Sodisl Recibe solicitud y divulga la inform

Termina procedimiento.

Documentos relacionados:

e Base de datos de SIFGUA
e Base de datos VUPE
¢ Informe sobre |a oferta y demanda nacional e internacional de productos forestales

IX. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS
i Fecha de
Versién — ’ 7=
ackaalizada Descripcién del cambio aprobacu:'m
del cambio
Por actualizacién del Reglamento Organico Interno del
INAB, se actualiza el nombre los puestos laborales de
los responsables de las actividades.
2 Se eliminaron los procedimientos siguientes: Junio 2023
o Acciones que permiten implementar la estrategia
de lefia.
e Exportacion e importacion de productos
forestales
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