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INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS FORENSES DE GUATEMALA
PRESUPUESTO DE GASTOS
POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y GRUPO

EJERCICIO FISCAL 2013
(Cifras en quetzales)
cODIGO DESCRIPCION MONTO

TOTAL 255,000,000.00
11 INGRESOS CORRIENTES 142,000,000.00
000 SERVICIOS PERSONALES 115,000,000.00
100 SERVICIOS NO PERSONALES 23,000,000.00
400 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 4,000,000.00
31 INGRESOS PROPIOS 1,500,000.00
200 SERVICIOS NO PERSONALES 1,450,000.00
900 ASIGNACIONES GLOBALES 50,000.00
32 DISMINUGION DE CAJA Y BANCOS DE INGRESOS PROPIOS 46,500,000.00
000 SERVICIOS PERSONALES 20,000,000.00
100 SERVICIOS NO PERSONALES ,050,000.00
200 MATERIALES Y SUMINISTROS 17,450,000.00
52 PRESTAMOS EXTERNOS 65,000,000.00
300 PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES 65,000,000.00

Articulo 3. Remitase copia del presente Acuerdo a la Unidad Financiera y Planificacion del
Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala, para que a través de la Seccion de

“Presupuesto proceda a efectuar |a distribucion analitica del presupuesto aprobade mediante el
presente Acuerdo en el Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental.

SEGUNDO: El presente Acuerdo tiene vigencia del uno de enero al treinta y uno de diciembre
de dos mil trece, debiéndose publicar en el Diario de Centroamérica.

Guatemala, dieciocho de diciembre del afio dos mil doce.
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INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES

Aprobar el Reglamento para la Administracion de Combustibles del Instituto
Nacional de Bosques.

EL INFRASCRITO SECRETARIO DE JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO
NACIONAL DE BOSQUES, CERTIFICA: TENER A LA VISTA EL ACTA DE JUNTA
DIRECTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES No. JD.42.2012, DE FECHA
VEINTIOCHO DE NOVIEMBRE DE DOS MIL DOCE, LA CUAL TRANSCRITA EN SU
PARTE CONDUCENTE DICE:

“Acta No. JD.42.2012... CUARTO: PUNTOS CENTRALES:... 4.2. Seguimiento a la
actualizacién del Reglamento Interno para Administracion y Control de
Combustible por medio de Cupones del Instituto Nacional de Bosques -INAB-:...

~ Seguidamente, la Junta Directiva RESUELVE: Emitir la siguiente:

Resolucion No, JD.04.42.2012

LA JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES
-INAB-

CONSIDERANDO
Que el Instituto Nacional de Bosques es una entidad estatal, auténoma,
descentralizada, con personalidad juridica, patrimonio propic e independencia
administrativa; es el drgano de direccién y autoridad competente del sector Piblico
Agricola, en materia forestal.

CONSIDERANDO
Que el Decreto niimero 101-96 del Congreso de la Repliblica, Ley Forestal, establece
que fa Junta Directiva es el 6rgano superior administrativo del Instituto Nacional de
Bosques y entre sus atribuciones dicta las disposiciones necesarias para el
funcionamiento eficiente de la institucion y el cumplimiento de sus fines y aprobar sus
reglamentos intemos.

CONSIDERANDO
Que s necesario reglamentar la administracion y control del uso de combustibles a
través de cupones, vales y compra en efectivo, en funcidn de incrementar la eficiencia
y productividad del desempefio de los objetivos y atribuciones del Instituto Nacional de

Bosques.

POR TANTO
en lo anteriormente considerado y a lo preceptuade en los Articulos: 30, 121
34, 153,154 y 155 de la Constitucidn Politica de la Replblica de Guatemala;
.16, 19 y 20 del Decreto nimero 101-96 del Congrese de la Repub!lca

Ley Foresta! 1, 2, 3 y 4 del Decreto numero 119-96 del Congreso de la Republica, Ley
delo Camencu)so Administrativo.

RESUELVE
Aprobar el Reglamento para la Administracién de Combustibles del Instituto
Nacional de Bosques, contenido en los articulos siguientes:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. E! presente Reglamento tiene como objeto regular la
administracion y control de cupones, vales y compra en efectivo de combustibles, para
el funcionamiento y cumplimiento de los fines del Instituto Nacional de Bosgues.

Articulo 2. Ambito de aplicacién. El presente Reglamento es de aplicacion interna y
su &mbito se extiende a toda persona que autoriza, administra y utiliza cupones, vales
y compra en efectivo de combustibles, para vehiculos de acuerdo a las cuotas
asignadas y en cumplimiento de comisiones oficiales.

Articulo 3. Definiciones.

Bitacora: Es el documento donde se registra la informacion del uso del vehiculo,
control de combustible, servicios, mantenimiento y compra de repuestos.
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Constancia mensual de liquidacién de combustibles con cupones: Formato de
control de recorride mensual conforme la bitdcora del vehiculo, con los datos
siguientes:

a) kilometraje inicial y final del mes;

b) total de kildmetros recorridos; y,

¢} combustible consumide.

n de combustibles: Documento pagado, canjeable por combustible.

cumento comercial emitido por el vendedor de un bien o servicio.

‘Nombramiento para comisiones locales: Formato por medio del cual se le asigna
vehiculo a una persona para la ejecucidn de un trabajo o tarea especifica.

Solicitud de despacho de combustibles: Formato para requerimiento de
combustibles por cuota semanal, mensual 0 nombramiento de comisiones oficiales.

Vale de combustibles: Documento canjeable por combustible negociado con una
estacién de servicio.

) CAPITULO I
ADMINISTRACION DE CUPONES, VALES Y COMPRA EN EFECTIVO DE
COMBUSTIBLES

Articulo 4. Administracion. La administracion de los cupones de combustibles esta a
cargo del Jefe del Departamento Administrativo de la Direccion Administrativa
Financiera.

La administracion de los vales de combustibles estd a cargo de cada Direccion,
Direccién Regional o Direccién Subregional bajo la autorizacién y control de la Jefatura
Administrativa.

Articulo 5. Distribucion. La distribucién de los cupones estéd a cargo del Jefe del
Departamento Administrativo en las oficinas centrales; en las DirecCiones vy
Direcciones Regionales a cargo de los Delegados Administrativos y en las Direcciones
Subregionales a cargo de las Secretarias Subregionales.

La distribucion de los vales de combustibles estd a cargo de los Delegados
Administrativos en las Direcciones y Direcciones Regionales y de las Secrefarias
Subregionales en las Direcciones Subregionales.

Articulo 6. Registro y control de cupones y vales de combustibles, El registro de
cupones y vales de combustibles, se debe operar en Libro autorizado por la

Contraloria General de Cuentas, respaldado por controles que permitan su
ﬂministracién de forma transparente.

Para su registro y control se debe anotar en la bitdcora la informacidn siguiente:
a) fecha;

b} destino de la comision;

¢) kilometraje del recorrido;

d) cantidad de galones;

e) numero correlativo de cupcnes, vales de combustibles y/o factura por compra en
efectivo; y,

1) nombre y firma del conductor de! vehiculo.

En oficinas centrales, el registro esta a cargo del Departamento Administrativo; en las

Direcciones y Direcciones Regionales el registro esta a cargo de los Delegados
Administrativos y en las Direcciones Subregionales de las Secretarias.

El INAB debe desarrollar o adquirir un sistema informatico que permita mejorar el
control de consumo de combustibles.

Articulo 7. Asignacion de cupones de combustibles. La asignacién de cupones de
combustibles se debe realizar mediante el formularic de solicitud y autorizacién
confarme a lo siguiente:

a) Asignacién semanal por categoria:

Categoria Nombre del puesto Valor (Q.)

! Gerente. 650.00

W 1Subgerente. - 500.00

il Asesor Juridico, Auditor Interno y Directores. 300.00

Y Jefes de Departamento, Jefes de Unidad y Jefes de 200.00
Programa. g

ignaciones podran ser modificadas por medio de Acuerdo de Gerencia, previa
n de Junta Directiva.

Con base en las categorias anteriores, € CoOmbustdle puede Ser Proporcionaco en
forma semanal o mensual de acuerdo a las funciones, necesidades y compromisos de
trabajo. En caso no se consuma la totalidad de los cupones-asignados semanal o
mensualmente, los no utilizados completaran la cuota correspondiente a la proxima
asignacién.

b) Por comisiones oficiales de trabajo. En comisiones oficiales, se asignara
combustibles en relacidn a la distancia a recorrer y al rendimiento de kilémetros por
galon del vehiculo; y,

c) Por gestiones administrativas. De acuerdo a las necesidades del INAB, la
asignacion de combustibles para los vehiculos de la Administracién se hard en
relacion a la distancia a recorrer y al rendimiento de kildmetros por galdn del
vehiculo.

Articulo 8. Uso de vales de combustibles. Los vales de combustibles se utilizaran
donde no existan estaciones de servicio de la entidad que provea los cupones o
cuande por convenir a los intereses del Instituto sea necesario su uso.

Para ia asignacion de vales de combustibles se aplicard lo establecido en las literales
aj, b), y ¢}, del Articule 7 del presente Reglamento.

Articulo 9. Compra de combustibles en efectivo. Cuando sea necesario adquirir
combustibles por .compra en efectivo en las Direcciones Regionales o Direcciones
Subregionales, debide a que no existe dispanibilidad de estaciones de servicio donde
se pueda-utilizar cupones y vales de combustibles, debe hacerse del conocimiento de
la Direccidn Administrativa Financiera para su autorizacion y control,

En el caso, de comisiones oficiales, donde se extienda el recorrido previsto y el
combustible proporcionado no sea suficiente, se podréa adquirir combustibles por
compra en sfectivo, previa autorizacion del Jefe Inmediata.

Articulo 10, Casos especiales. Se podra asignar cupones, vales y compra en

efectivo de combustibles a vehiculos particulares en ¢asos especiales autorizados por
ila Gerencia.

CAPITULO Tl
RESPONSABILIDADES Y PROHIBICIONES

Articulo 11. Responsabilidades. Las personas autorizadas para el uso de cupones,
vales y compra en efectivo de combustibles, asumen las responsabilidades siguientes:

a) utilizar adecuadamente el recurso;
b} reponer el valor en caso de extravio o robo; y,
¢} reponer el valor de los cupones en case de vencimiento.

Articulo 12. Prohibiciones. A las personas que se les asignen combustibles les aplica
las prohibiciones siguientes:

a) utilizar los cupones y vales de combustibles para realizar acciones de canje por
efectivo o por cualquier otro recurso;

b) sclicitar el suministro de combustible en recipientes;
c) alterarla bitacora; vy,

d) hacer uso de los cupones, vales y compra en efectivo para vehiculos ajenos a la
Institucién, con excepcitn de lo establecido en el Articulo 10 de este Reglamento.
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CAPITULO IV
REGIMEN DISCIPLINARIO

Articulo 13. Regulacién disciplinaria. Las personas que incumplan este Reglamento,
seran sancionadas de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Articulo 14. Fiscalizacién. Auditoria Intema serd la responsable de velar por el
cumplimiento y aplicacion de las presentes disposiciones.

CAPITULOV
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 15. Casos no previstos. Los casos no previstos en el presente Reglamento,
seran resueltos por Junia Directiva del INAB.

Articulo 16. Derogatoria. Se deroga la Resclucién nimero JD.02.08.2011 y cualquier
otra disposicion legal que se oponga o contravenga al presente Reglamento.

Articulo 17. Vigencia. El presente Reglamento entrard en vigencia ocho dias
después de su publicacion en el Diario de Centro América...”

Y PARA LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES, EXTIENDO, SELLO Y
FIRMO LA PRESENTE CERTIFICACION EN SIETE HOJAS DE PAPEL CON EL
MEMBRETE DE LA INSTITUCION IMPRESAS SOLO EN EL ANVERSO, EN LA
CIUDAD DE GUATEMALA, EL VEINTE DE DICIEMBRE DEL ANO BOS MIL DOCE.

(283797-2)-27-diciembre

inab

Bualemata

INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES

Aprobar el Reglomento del Fondo de Desarollo Forestal Cumunitario:

EL INFRASCRITO SECRETARIO DE JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL
DE BOSQUES, CERTIFICA: TENER A LA VISTA EL ACTA DE JUNTA DIRECTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES No. JD.42.2012, DE FECHA VEINTIOCHO DE
NOVIEMBRE DE DOS MIL DOCE, LA CUAL TRANSCRITA EN SU PARTE
CONDUCENTE DICE:

“Acta No. JD.42.2012... CUARTO: PUNTOS CENTRALES: 4.1. Seguimiento a la
revision de la propuesta del Reglamento del Fondo de Desarrolic Forestal
Comunitario del Programa de Incentivos Forestales para Poseedores de Pequefas
Extensiones de Tierra de Vocacidn Forestal o Agroforestal -PINPEP-:... Después de
una amplia deliberacion, la Junta Directiva, RESUELVE: Emitir la siguiente:

Resolucién No. JD.03.42.2012

CONSIDERANDO
Que la Constitucién Politica de la Replblica de Guatemala determina, que son
obligaciones fundamentales del Estado, entre otras: promover el desarrollo econémico de
la Nacion y adoptar las medidas que sean necesarias para la conservacion, desarrollo y
aprovechamiento de los recursos naturales en forma eficiente; y declara de urgencia
nacional y de interés social, la reforestacion del pais y la conservacion de los bosques.

CONSIDERANDO
Que de conformidad con el Decreto Legislativo nimero 101-96, Ley Forestal, crea el
Institutc Nacional de Bosques -INAB-, con caracter de entidad estatal, auténoma,
descentralizada, con personalidad juridica, patrimonio propic e independencia
administrativa;, es el organo de direccion y autoridad competente del Sector Pblico
Agricala en materia forestal.

CONSIDERANDO
Que sl Decreto nimero 51-2010 del Congreso de la Repdblica, Ley de Incentivos
Forestales para Poseedores de Pequefias Extensiones de Tierra de Vocacion Forestal o
Agroforestal -PINPEP-, cre6 el Fondo de Desarrollo Forestal Comunitario, que sera
administrado por el Instituto Nacional de Bosques -INAB-, estableciendo que el destino de
los recursos financieros, sera para el fortalecimiento del INAB, especiaimente para

promover el desarrollo forestal comunitario; y, que la Junta Directiva del Instituto Nacional
.de Bosques, emitié la Resolucion nimero JD.01.14.2011, que contiene el Reglamento de
ey de Incentivos Forestales para Poseedores de Pequefias Extensiones de Tierra de
Forestal o Agroforestal, donde norma crear el instrumento legal que reguia este

POR TANTO

Con base en lo considerado anteriormente y lo preceptuado en los Articulos: 30, 119
literales a) c) d) y j), y 126 de la Constitucién Politica de la Reptblica; 1, 2, 3 y 4 del
Decreto ntimero 119-96 del Congreso de la Reptblica, Ley de lo Contencioso
Administrativo; 1, 2, 5, 6, 9, 14, literal f) del Decreto Legislativo nimero 101-96, Ley
Forestal; Articuio 12 y13 del Decreto nimero 51-2010 Ley de Incentivos Forestales para
Poseedores de Pequenas Extensiones de Tierra de Vocacién Forestal o Agroforestal -
PINPEP- del Congreso de la Republica; 39, 40, 41, 42 y 55 del Reglamento de la Ley de
Incentivos Forestales para Poseedores de Pequenas Extensiones de Tierra de Vocacion
Forestal o Agroforestal —PINPEP-.

RESUELVE
Aprobar el Reglamento del Fondo de Desarrollo Forestal Comunitario

Articulo 1. Objeto del Reglamento. E! presente Reglamento tiene como objeto
establecer las normas que regirén la administracién del Fondo de Desarrollo Forestal
Comunitario, que en adelante se denominara simplemente FDFC o el Fando.
Articulo 2. Objetivos del Fondo. El Fondo tiene los objetivos siguientes:
a) Captar recursos econdmicos, tributarios y financieros establecidos en los Articulos
13 de la Ley del Programa de Incentivos Forestales para Poseedores de Pequenas
Extensiones de Tierra de Vocacidn Forestal o Agroforestal, Decreto nimero 51-
2010 del Congreso de la Republica y 41 de su Reglamento; y,
b) Viabilizar los procedimientos para administrar sus recursos.

Articulo 3. Ambito de Aplicacién. El Fondo tiene su ambito de aplicacion en todo el
territorio nacional.

Articulo 4. Acrénimos. Para los efectos de este Reglamento se entenderan por:

coDI: Comité Directivo del Programa de Incentivos Forestales para Poseedores de
Pequefias Extensiones de Tierra de Vocacién Forestal o Agroforestal.
.CCA: Certificado de Cumplimiento de Actividades.
. Fondo de Desarrollo Forestal Comunitario.

Nacional de Bosques.

a) Elaborar una cartera de proyectos de pre-inversion, para la captacion de recursos
de la Cooperacion Internacional y Privada que permita desarrollar propuestas que
financien acciones de manejo de bosques naturales con fines de proteccién o
produccion, de plantaciones forestales y sistemas agroforestales, reforestacion y
conservacion de bosques; y diseflar mecanismos de compensacién por la
produccion de servicios ambientales.

£

implementar programas de capacitacion y extensién para proyectos, con el objetivo
de fortalecer las capacidades de las municipalidades y grupos organizados,
priorizando la participacién de grupos comunitarios y grupos de mujeres, para la
conservacion y manejo sostenible de sus bosques, respetando la cultura y
cosmovisién de fas comunidades,

Promover la organizacion de productores que se focalicen en determinados
territorios, a efecto de negociar los bienes y servicios generados por las actividades
forestales y agroforestales, fomentando acciones de articulacion de mercado para
la generacion de valor agregado y mejorar la competitividad de la cadena forestal,

C,

El INAB contratara los servicios necesarios para la implementacion de estas actividades u
otras que faciliten el acceso de beneficiarios al PINPEP yjo la certificacion de proyectos.

Estos programas y proyectos formardn parte del Plan Operativo Anual aprobado por la
Junta Directiva. El CODI propondra a Junta Directiva del INAB programas y proyectos del
PINPEP con cargo a dichos ingresos.

Articulo 8. Vigencia. El presente Reglamento entrard en vigencia al dia siguiente de su
publicacion en el Diario de Centro America...”

Y PARA LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES, EXTIENDO, SELLO Y
FIRMO LA PRESENTE CEHT[FIOACiéN EN CUATRO HOJAS DE PAPEL CON EL
MEMBRETE DE LA INSTITUCION IMPRESAS SOLO EN EL ANVERSO, EN LA CIUDAD
DE GUATEMALA, EL VEINTE DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL DOCE.

(E-283798-2 }-27-diciembre



