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EXPEDIENTE 2039-2005

Of. 7°. Secretaria.

Asunto:_ Inconslitucionalidad General Total. Solicitante: ALBA LUZ

(F-694-2005)—11—noviembre

punta UNICO de| Acla No. 14-2004 de la sesign extraordinana celebrada

por el Consejo Superior Universitario, el dia 28 de junic de 2004, INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES

- —INAB-—
CORTE DE CONSTITUCIONALIDAD: Guatomala, dieciséis de septimbre de dos mil

RESOLUCION 01.26.2005

_emeo,

__Se Lene 2 la visla para resciver. la Acaitn de Inconstitucionalidad General EL INFRASCRITC SECRETARIC DE JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO

NAGIONAL DE BOSQUES, CERTIFICA: TENER A LA VISTA EL LIBRO DE

Tolal de l2_Resolucién contenida en el punto UNICO del Acla Na. 14;2305 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES,
B o o A CUYOS FOLIOS 1470 AL 1484 OBRA EL AGTA NO. JD.26.2005, DE
de I8 _sesith  exiraordinafia  celebrada por el Consejo  Superior . FECHA NUEVE DE AGOSTO DEL ANC DOS MIL CINCO, LA CUAL

TRANSCRITA EN SU PARTE CONDUCENTE DICE:

Un.wersitaric ¢l _aia 28 de jumo de 2C04, promov’\rda pﬂrrrﬂ\gza Lu_z__

“AGTA MNo. JD.26.2005.. GCUARTO: PUNTOS CENTRALES: . ()
Proyecto te Normativo para el uso de bienes patrimonialas dei INAB: ...
Por fanto, fa Junta Directiva ACUERDA: 1) Aprobar el Normativo para el uso
de bienes patrimoniales del INAB, al emiitir la resolucién siguiente:

Fernandez Sierra

- - T CONSIDERANDD. — b\ Resolucion 01.26. 2005
_El articulg_138 de la Ley de Amparo, Exhibicion Personal y de LA JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES — INAB-
Coustitugipnalidad establece: “ .la Corte de Conslitucionalidad deber# decretar, NORMATIVO

_de oficio y sin formar articulo, dentro de los ocho dias siguientes a la interposicién, PARA EL USO DE BIENES PATRIMONIALES DEL INAB

CONSIOERANDO:

1a suspensidn provisional de la ley, reglamento o disposicion de caracler general Que el Instituto Nacional de Bosques es una entidad estatal, autonoma,
N descentralizada, con personalidad juridica, patrimonio propio e indepsndencia
sl.'a sy Juigio, la inconstitucionalidad fuere noloria y susceptible de causar administrativa; es el érgana de direccién y autoridad competente del Sector

Puiblico Agricola, en materia forestal.

—— CONSIDERANDO:
Que el Instituto Nacional de Bosques, tiene en su nivel administrativo superior

En el presente caso, esta Corte estima que _concurren los supusslos que a su Junta Directiva, y que entre las atribuciones de ésta se encuentra la de

— ) ) dictar las di ici ias para el funci iento efici de la

A , . e institucion y el cumplimiento de sus fines, asi como aprobar los reglamentos
prevé la norma legal precitada. razén por la cual, se decreta la suspensién intemos der (NAD. eg

provisional de a disposicion impugnada tal_como se indica la parte resmulw? del CONSIDERANDO:

Que el Instituto Nacional de Bosques proporcions a su personal, los bienes

presente auto. necesarios para el d fio de sus i siendo bles éstos

; T I - de dichos hienes conforme a las leyes por las infracciones u omisiones en

CITA DE LEYES que incurra en el uso o custodia de los mismos y que siendo dichas bienes

I - - B — patrimonio del INAB, se requiere de una adecuada regulacion.

CONSIDERANDO:
. Que el Acuerdo Gubemativo 217-94 de fecha 11 de mayo de 1994 contiene
e e - algunas regulaciones en cuantoc al inventario de bienes muebles de la
- Administracidn Publica y que de su lectura se desprende que requld lo relativo
POR TANTO . 8 las dependencias en sentido general, apreciandose que se jefiere a
- - . : entidades con subordinacion directa del Gobiamo Central ¥ no de los entes
La Corte de Constitucionalidad, con base en lo considerado y leyes citadas, autériomos y descantralizades.

Conslitucionalidad.

Con base en lo anteriormente considerado y a lo preceptuacdo en los articulgls’
2.5,6, 9,10, 14, 16 y 20 del Decreto Legislative 101-96; 451, 454, 456, 4515 |
en_el punto UNICO del Acta No. 14-2004 de la sesién extracrdinaria 462 daf Cddigo Civil, 1,2, 4,5, 6,7, 8,9, 12, 17 inciso *F y 18 inciso “d" del
- Decreta Legislative 89-2002; y 5, 30, 135 ¥ 155 de la Constitucién Politica de
celebrada por el _Consejo Supsrier Universitario, el d 2 28 de junio de IBa Repiblica de Guatemala, la Junta Directiva del Instituto Nacional de
L =en SN - — osques.

.. . . POR TANTO:
resuelve: 1) Se decreta la suspension provisional de la Resolucian contenida g,

2004 |l) Se da audiencia_por guinze dias comunes al Consejo

RESUELVE:

PRIMEROC: Aprobar el presente Normativo para el Uso o Custedia de Bienes
Superiar Universitarig de a Universidad de San Carlos de Guatemala . Patrimoniales del INAB, conteido en los articulos siguientes:
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CAPITULO |
GENERALIDADES

ARTICULC 1, OBJETIVOS: El presente normatne tiene como abjetive
principal normar:

a)  El procedimiento y mangjo de bienes inventanables del INAG
b} El uso, mantenimiento y control de bienes inventariables del INAB,

incluyende los bienes adquiridos a través de los Proyeclos
financiados dentro de los Canvenios CATIE-INAB y otros Proyectos

con fuente de
¢ Llas ilidades de los funcionarios o It del INAB, en
el uso, mantenimientt y resguardo de los bienes ante instancias
intemas y

ARTICULO 2. TERMINOLOGIA DEL PRESENTE NORMATIVO: Para el
efecto del presenta normativo, se usaran ias definiciones siguientes:

Asignacion Permanente de Bienes: Se refiere a |a asignacion de los bienes
en funcion de! cargo en cuyo desemperio |os bienes se utilizan continuamente;
para efectos del resguarde de los bienes, se le asignaran ai rasponsable en su
iarjefa de responsabilidad.

Astgnacian Temporal de Bienes: Es (a asignacién por un periado no mayer
de treinta dias de log bienes que se usaran para llevar a cabo una comision o
para el cumplimiento de una actividad especial.
Para Ia asignacion temporal de bienes debe haber una autarizacién por escrito
de la autoridad superior de |a oficina a dende perenece ef bien y se
tregaran por medio de i donde consten todas las caracteristicas
. de os mismos y el tiempo que se utilizaran,

A i Se por i i a la Junta
Direciiva, Gerencia, Subgerencia, Coordinaderes de Unidad, Directores
Regionales y Directores Subregicnales

Bfenes: San todas los materiales, accesorios, muebles y equipes registrados
en los inventarios de INAB y ufill en las activi ivas /o
técnicas.

Baja de Bienes: Procedimiento mediante el cual se eliminan de los registros
de inventario del INAB los bienes que, por su desgaste ya no cumplen con la
funcién para lo cual fueron adguiridos, y también por los casos de roba o hurio
de los mismos

Bienes Fungibles: Son los bienes que tienen un costo no mayer de Q.500.00
y una vida Ot maxima de dos afios, tales como dispensadores de tape
engrapadoras, sellos de hule, sillas plastcas y ciros.

Bienes Inventariables: Son los muebles y equipes que en consideracion a su
valor v 2 o prolongado de su vida Giil deben inventariarse. tales como
escriforios, archivos, vehiculos, computadoras, v ofros,

Bitdcora: Es una libreta de control e historiai de las condiciones en que se
encuentra un vehictlo. en la que deben anotarse todos los servicios de
mantenimienta, reparacionas, combustible y kilometraje por cada comisién

Equipo Forestal: San 0s bienes que se utilizan en las-actividades técnicas
. tales como foreslales, combate de incendios forestales

y ctras.

Mobiliario y Equipo de Oficina: Son los bienes muehles necesarios para &l
desarrollo de |as actividades diarias, tales como: escritorias, sillas, mesas
archivos, computadoras, faxes, calculadoras, fotocopiadoras, ete

Negligencia: Descuido, falta de cuidado, falta de aplicacian.

Tarjeta de Es el en donde se registra ia
identificacion  y caracleristicas de los bienes que estardn bajo 1a
responsabilidad de una persona cuando ésta principie a laborar en el JNAB,
firmando que recibe para su uso y custodia de conformidad; este documento
debe estar autorizade por la Contraloria General de Cuentas y deberd
actualizarse cuando a la persoha $¢ le asignen otros bienes

Son los bienes utili
© mas ruedas

para el fransporte ya sean de dos, cuatro

ARTICULO 3. RESPONSABILIDAD DE LOS DELEGADOS

ADMINISTRATIVOS: Es de los D i anotar
en las tarjetas de respomsabilidad los bienes fungibles e inventariables
asignados a cada persona irmi; tas Del e ini i deberan

realizar inventario fisico cada tres meses para tener actualizado el registro de
los bienes fungibles e inventanables existentes, debigndo informar a la

i superior carr i al momerto en que éstos se deteripren
para procader a la baja respectiva,

ARTICULO 4. DEL INVENTARI Todos los wvienes del INAB
independi de su i idn, procedencia ¥ uso, deberan estar
debidamente registrades en los libros de inventarics autorzados para el
efecto, i identificar 3 i énfasis en sus
caracteristicas principales.

Todes Ios bienes que no estén registrados en tarjetas de responsabilidad ¥
que se encuentren depositados en las bodegas de Ta planta central, o &n patio
son responsabilidad del encargado de la Seccidn de Inventarios.

CAPITULO I
VEHICULOS

JARTICULO 5. RESPONSABILIDADES EN EL USQ: Para el uso de los
vehiculos |a persona responsable esta obligada a verificar gue los servicios de
mantenimiento y reparaciones del vehiculo se realicen en forma regular
conforme las instruccicnes del proveedor, llevande una bitacora para efectos
de control de |os serviclos y kilometraje recomide.
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ARTICULO 6. NORMAS GENERALES:

aj Los vehiculos dei iINAB son para uso exclusivo de la institucion. En
caso que se realicen comisiones en dias inhabes las mismas deber
de ser comunicadas por escrito y autorizada por la autoridad supenicr
correspondiente.

by Cueda terminantemente prohibido transportar en vehiculos de la-
instiiucidn a personas ajenas a ésta, exceptudndose los casos de
emergencia y necesarios tales como los incendios forestales, o cuanda
una comision incluya a persohas ajenas del INAB,

c) Al momento de realizar alguna idad en i{ de la i
la persona que autorice fa comision o asigne un vehiculo debess:
verificar que ef pilofo posea ligencia de conducir vigente y que |a pose.

d) Es obligatorio 8| uso del casco de seguridad pata los conductores de -
mofocicletas. .

e} Se prohibe prestar 1os i a p a
entidades ajenas al INAB, salvo que se suscriban convenios con ofrrs:
entidades o con la autorlzacién expresa por escrito por parte ge fa.
Gerencia, siempre y cuando las enfidades o persenas que - soligitsn
este préstamo estén ligados con aclividades del sector forestal

f) El INAB no se responsabiliza por infraccionas de transto i por Jas:
sanciones derivadas de las mismas tales como cepos. grias,
inmovilizacien del vehiculo y multas, ni tampoco de los accidentes y
dafios causados a los vehiculas por negligencia, imperica o
imprudencia comprobada siendo responsabilidad de la perscna. que
cenduzea.

al Es resp de la Coordi 5n Administrativa Financiera, velar.
rgue se maniengan vigentes los seguros de ios vehiculos;
atendiendo a las necesidades y circunstancias que puedan surgir.

h) los vehiculos que son propiedad de la institucion deberadn s&r
rotulzdos con el logatipo del INAB, La Gerencia definira ios casos er
que no serd necesaria la rolulacion de los vehiculos.

ARTICULG 7. MANTENIMIENTO Y CONTROL DE VEHICULOS: Para ef
contrgl y mantenimiento de los vehiculos én general. se eniregard Lna
bitacors. la que debe ser actualizada por &l conduelor con exaclitud, parz
facilitar asi €] controi admimstrativo.

Cuande se trate del uso de vehiculos para comisitin especial. €l responsable
debera antes de cada salida comparar el kilometraje de la bitacora con la.de:
vehiculs e indicar el motivo del viaje, anctande |a hora de salida y destino Al
regreso se apuntard en |a bitacora los kilémetros recorridos. la hora de Ilegada
y el Kilometraje final, asimisma se anolaréd si ! vehiculo salid y regreso =r
perfecto eslade mecanico ¥ sin golpes ni abolladurag y con su herramients
completa

Todos los vehiculos deben llevar neumalico de repuesto y las herramierias
necesarias: lintema. tridngutos, tricket y un mslruclivo para acluar en casos de
accidente o robo, asi como los numeros de teléfonos para notificar cualguie:
dafo o reclame a la empresa aseguradora del vehicdlo Las herramientas v 1
bitacora debera ser proporcionada por Ios Delegadas Admimstrativos.

Al asignarse un wehicuo © antes de cada salida de comision, es necesark.
revisar lo siguiente

a) Niveles de:

Aceite de mator

Agua del limpizparabrisas
Agua del radiador
Liquido de frenos

Liquide del acumutador

b} Estada de luces
Intermitentas

Luz alta

Luz baja

Luz de freno

Lugz de retroceso
Luz de viraje

c) Equipos

Botiquin de primeros auxilios
Extinguidor

Herramientas

Llave para quitar luercas de neumaticos

d) Otros
Combustible y aceite
Presion y estado de los neumaticos inciuyenda el ge repuesta

Los documentos originales de las venicules deben permanecér en poder de ia
administracién. Cada vehiculo portara fotocopia autenticada de 1a tarjela de

cirgulacian, los 4ol tos del seguro y Iquier otrc quUe sea Necesario.

A quien se e asigne un vehiculo en jorma temporal, para determinars
comisién. sera el responsable directe del mantenimiento, servicio y bueh s
del mismo en el tiempo que dure esta

Toda persena a quien se le asigne un vehiculo en cualesquiera dJe las
modalidades establecidas en este normalivo, debera notificar de inmediat®
cualquier imegularidad o dafe que &l Misma presente al momento que 2
reciba;. en caso contrario se le imputar3 la responsabilidad de la ifreguiarican
o del tafho. Si durante el gesarrollo de la comision el weniculo presentars
ajguna falla, debera reportarlo a fa mayor brevedad posible a la persona gue
se |0 entregd 0 a lz autoridad superior correspondiente

ARTICULD 8. COMO PROCEDER EN CASO DE ACCIDENTE: Tedo
conducior de vehiculo del (NAB sin importar fa modaiidad en que o tengs
asignado, deberd comunicar a la mayor brevedad a 1a aseguradora respettiva,
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ciialquier accidente en que se invoiucre, para efeclos de cuanlificar dafios ¥
chlener asislencia legal si fuera necesario. Asimismo se deberd suscribir acta
aarinistrativa en 1a que cansten los pormengres del accidente ¢ inforrrar a la
av*sridad superior correspondiente

AETICULO 8. COMO PROCEDER EN CASO DE ROBO O HURTO DE
VEHICULOS: En caso de robo o hurte de un vehiculo del INAB, el conductar
dei mismo debera solicitar, en la medida de lo posible, asesoria de la Unidad
Administrativa Financiera y/o del Asesor Juridico de la planta central o de la
Ragion segun corrésponda, para 1a presentacién inmediata de la denuncia
anie la Policia Nacional Civil y el Ministerio Piiblico y debera suscribir acta
administrativa en donde consten los hechos ocumidos. Para efeclos de tramiie
ante la aseguradera, debera presentar al Delegado Administrativo
cerrespondiente certificacion de la denuncia y del acta administraliva.

ARTICULO 10. RESPONSABILIDAD: El conductor del vehiculo es
respansable de los gaslos correspondientes a cualquier dano o robo que sufra
el vehiculo por negligencia, fmpericia o imprudencia comprobada, si el
responsable del bien argumentara que lo sucedido no fue por descuido o
negligencia, la Gerencia nombraréd una comision para que analice y
recomiende lo procedente; dicha comision estara integrada por un
rapresentante de la Coordinacion Administrativa Financiera, el Asesor
Juridico, un representante de Auditoria Interna y un representante de la
Ciireccion de Operaciones, con la recomendacion de la comision fa Gerencia
resalvera lo que estime epertune, ne obslante lo anterior, la Gerencia debera
cumplir con lo que la Contraloria General de Cuentas resuelva en cada caso

En taso de accidente en donde el conduclor se encontrare bajo los efestos de
bebidas alcohdlicas o eslupelacentes, éste sera responsable de la totalidad
de los dafios causados al vehicule y a tercercs. El INAB se exime de tada
responsabilidad por accidentes y dafics personales causados a tercercs. por ¢
incumplimiento de estas normas v el reglamento de transito.

ARTICULO 11. BASE DE DATOS: La Coordinacion Administraliva Financiera
del INAB, en un plazo ro mayor de Ires meses de estar vigente este
normativo, debera crear una base de datos en la que se llevara como minimoe
&i registro del mantenimiento de los vehiculos, anclando el nombre del taller
donde se realiza cada servicie, el detalle de los repLestos utilizados en cada
s@rvicio de mantemmiento y reparacian, consume de combustible, kilometraje
1zcomido, fecha, destino y motivo de cada comision. Los Delegados
Administrativos serdn los respansables de ingresar la informacion necésaria a
is case de datos =2n el momento en qus se efactile algin trabajo al vehiculo, y
de remitirla mensuatmente a la Coordinacion Administrativa Financiera. La
Beccion de informatica del INAB sera la responsable de administrar la base
de datos y debera coordinar con la Unidad de Planificacién e Informacion para
¢ue a esta base de datos se pueda ingresar a Iravés de la pagina Web de la
Institucion

CAPITULO Il
MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

ARTICULO 12. NORMAS GENERALES:

3y Ll mobiiano v equipa de oficina es para use exclusivo del INAB y de los
Proyectos finanoados dentro del marco dei Converp CATIE-INAB u otros.
Froyectos con diferenies formas de administracién financiera

b;  Seprohibe & uso v prestame del mobihana y equipe de oficina a personas
aiznas zl INAB, salvo convenios suscntos entre el INAB con oiras
enlidades o en casos especiales con auiornzacidn expresa por escrilo de
Gerencia. en ambos casos las entdades o personas que solicilan este
prestamo deben estar igados con actividades del sector forestal

' Es obhgatoro el buen w50 v resguardo del mobriano ¥ eguipo de oficna
oara lo cual cada Delegado Administratvo debera ligvar un invenlang,
observandose las normas de uso general internas Cualquier anomalia
debera reporiarss a |a autoridad superior correspondients, para buscar la
asistencia apropiada y eviiar el deteroro del bien

En el caso que ofras instluciones presten bienes al INAB por  algin
convenio. se debera ublhzar las normas de la institucidn-prestala-a v an

. £aso de ausencia de las mismas, se aplicaran las del présente normalivo;
esios bienes deberan ser raqistrades en tarjetas dé responsabilidad
auxilares para su dsbido contrel y responsabilidad. sin que forme parte
del inventana de la irslitucion

ARTICULO 13. COMO PROCEDER EN CASQ DE EXTRAVIO O ROBO:
Todo equipa o mobiliara que sea utiizado por los funéionarios o consullores
dei INAB, deberd ser enlregado por medio de lareta de responsabilidad
Zuando el mobiliano y equipc de oficina se exravie o sea robado, 1a persona
responsable debera presentar |a respectiva denuncia ante |a Policia Maciongl:
Coil v el Ministerio Publico, debiéndose suscribir acta administlaliva,zé
rotificarse a las autondades del INAB correspondientes.

ARTICULO 14, RESPONSABILIDAD: En el caso de gue un bien de la
instilucion sufra detenore, pérdida, rebo o hurte, por descuido o negigencia
dei funcionarno o consullor, o por cualguier motivo ¢ sea causado Ln dafio
ireparable, este deberd pagar el deducible si lo hubiere o reponer el Bien con
obrc de iguales o mejores caracleristicas. Si el responsable del bien
argumentara que lo antarior no fue por descuido o negligencia, la Gerencia
mambrara una comisién para analizar y recemendar lo procedente Dicha
sumision  estara mtegrada por un representante de la  Coordinacién
Administrativa Financiera, el Asesor Juridico, un representante de Audroria
‘réerna y un representante de |z Direccién de Operaciones. Con la
:zcomendacion de la comision, la Gerencia resolvera lo gue esfime oporlune,
o obstante lo anterior, l1a Gerencia deberd cumplir con lo que la Contraloria
3eneral de Cuentas resuelva en cada caso,

CAPITULO IV
EQUIPO FGRESTAL

ARTICULO 15. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EXTRAVIO O ROBO:
Cuando un equipo forestal sea extraviado o robade, la persona responsable
dabera presentar la respectiva denuncia ante 1a Policia Nacional Civil y el
Ministerio Publico, debiéndose suscribir acla administrativa y netificarse a las
autoridades supertiores de! INAB comrespondientes, si lo anterior obedece a
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negligencia del funcionaric ¢ consullor, éste debera pagar el deducible si lo
“wbiere o bien reponer el equipo con ot de iguales o mejores
caracteristicas. En el casc del equipo utilizado para apagar incendios
Torestales, al final de cada jomada de trabajo se hara un recuenlo y si faltare
4dlguna pieza, sf Director Regional, Director Sub-regional o técnica.encargado
de la brigada, debera ‘ al Delegado Admini ivo, para que
suscriba el acta correspondiente.

ARTICULO 16. RESPONSABILIDAD: Es responsabilidad de los Delegados
Administrativos de acuerdo a lo indicado por cada Director Regional o Directer
Subregional, hacer la distribucién del equipo forestal de la region y subregién y
anctario en la tarjeta de responsabilidad de la persona que tiene a su cargo
dicho equipo.
CAPITULO ¥
BAJA DE BIENES

ARTICULO 17. PROCEDIMIENTO EN CASC DE EXTRAVIO O ROBO:
Guando un bien fungible se extravie o sea robado, la persona responsable
deberd suscribir un acta administrativa y notificarse a las autoridades del INAB
comespondientes y al Encargado de Inventarios, si lo anterior cbedece a
descuido o negligencia def funcionario o consultor, éste deberd pagar o
reponer el bien con otro de iguales o Mmejores caracteristicas. -

ARTICULO 18. BAJA DE BIENES ROBADOS: Habiendo agotado fos
procedimienios internos establecidos en este normativo y deferminade por \aﬁ
instancias respectivas que no hay negligencia,

el responsable del hien soiicitard a la Coordinacion Administrativa Financiera
del INAB tramitar la baja del bien robado, pars esto deberd confarmar un
expediente con los siguientes documentos:

a) Certrficacion de |z denuncia presentada ante la Policia Nacional Givil.
1] Certificacidn de la denuncia presentada ante el Ministeric Pdblico

c) Cerificacion del estado en que se encuentra la investigacion de la
denuncia presentada.

dj Certificacion del acta administrativa donde conste los pormenores de lo
sucedido,

e) Certificacion de la Seccién de Inventarios donde se haga constar que

el bien estd inventanado, detallande las caracteristicas de éste

La Coordinaci¢n Administrativa Financiera cursard el ite a la Asesoria
Juridica para que solicite opinion a la Procuraduria General de la Nacian, para
el respectivo  dictamen. Si 12 Procuraduria General de |a Nacién da el visto
bueno al dictamen se enviard el expediente a la Contraloria General de
Cuentas para el tramite final, siendo esta (ltima instancia 'a que dictaminara si
nrocede o no la baja del bien inventariable; en casc contrario debera
reponerse el bien de conformidad con lc eslablecido anteriormente en este
normative.

ARTICULO 19: PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES
INVENTARIARLES: Para el tramite de baja de los bienes inventariables se
procedera de la siguisnte forma:

aj La Seccién de Inventanos debera suseribir un acta donde se describa
las caracteristicas de los bienes que se quiera dar de baja

by Elaborada =l acta se traslada a la Coordinacion Administraliva
Financiera de INAB para su visto bueno.

cf La Coordinacién Administrativa Financiera solicilara a la Gerencia del
INAB. el acuerdo donde se aprueba la baja de Ios bienes

d) La Seccion de Invenlarios con el wsto bueno de la Coordinacion

Administrativa Firanciera y el acuerde de Gerencia, incla el trdmite
ante la Direccidn de Bienes de! Estado del Ministerio de Finanzas
Puklicas para que emita |2 resolucién de baja.

&) Terminade el proceso de baja de bienes, la Seccien de Inventarios
debera de actualizar los registros de inventario

ARTICULO 20: PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES FUNGIBLES: Para
el tramite de baja de los bienes fungibles se procedera de la siguiente forma:

aj La Seceidr de Inventarios debera suscnbir un acta donde se describen
Ias caracteristicas de 1os bienes que $& solicita darie de baja

b} Elaborada = acta se ftraslada a la Coordinacion Adminisiraliva
Financiera para su visto bugno

(5] ia Coordinacion Administrativa Financiera solicilara a la Gerencia, el

Acuerdo donde se aprueba la baja de los bienes

g Se informa a la Direccidn de Bienes del Estade del Ministerio de
Finanzas Publicas acerca de |a baja de bienes fungibles adjuntando u@
listado de los mismos.

e) Terminado el proceso de baja de bienes, la Seccidn de Inventzrnos
debera de actualizar ¢l inventanc

ARTICULO 21: SITUACIONES NO CONTEMPLADAS EN EL PRESENTE
NORMATIVO: Cualquier stuacidn que se presente y que no se encuentre
sontemplada en el presenie normativo sera resuelta por la Gerencia del INAB.

ARTICULO 22 VIGENCIA DEL NORMATIVO: E| presente normativo
empieza a regir el dia siguiente de su publicacién en el Diario de Centro
Ameérica.

SEGUNDQ: Instruir a Ja Secretaria de la Junta Directa para que emita
cerificacién de la presente resolucién, para efecto de su publicacién en el
Diario de Centro America.

TERCERQ: Instruir a la Gerencia para que se haga del ccnocimiento el
presenie Normativo al personal del Instituto Nacional de SBosques.. "

Y PARA LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES, EXTIENDO,
SELLO Y FIRMO LA PRESENTE  CERTIFICACION EN DIEZ HOJAS DE
PAPEL CON EL MEMBRETE DE LA INSTITUCION IMPRESAS SOLO EN EL
ANVERSO, EN LA CIUDAD DE GUATEMALA, EL DIA VEINTICUATRO DE
CCTUBRE DEL ANO DOS MIL CINCO.
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